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Configuración de nómina catorcenal 
 
 
 
 
 
 
 
 
Realiza los siguientes pasos para configurar la nómina: 
 
 
 
 
 
Antes de iniciar el siguiente ejercicio y configurarlo para una nómina catorcenal, se debe 
verificar que el anterior se haya finalizado de forma correcta, que los acumulados del año 
contable anterior, cumplan los 365 días del año, así como la obtención de los reportes 
necesarios.  
 

  Para más información consulta el siguiente documento: 
 

Cierre del ejercicio Aspel NOI 10 
 

 
 
 
 
 
 
Para iniciar el año, es necesario crear el primer periodo del ejercicio siguiente: 
 
a) Para ello estando en la última nómina del año, crear el siguiente periodo: 

 

 Menú Herramientas > selecciona el botón . 

 Administrador del periodo > Barra de herramientas > elige el ícono . 
 
 
  

El pago catorcenal funciona de tal manera que el patrón está obligado a 

cumplir con el pago de la nómina en una periodicidad bisemanal. 

1 
 

Cierre Anual en Aspel NOI  
 

2 
 

Crear siguiente periodo  
 

https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/NOI10/N044_Cierre-del-ejercicio-en-NOI10.pdf
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b) Al momento de crear el siguiente periodo es necesario colocar la fecha del último día 

del inicial y dar clic en , una vez creado deberá ingresar a este. 
 
 
 
  

Creación de nuevo periodo. 

Creación del siguiente periodo – Fecha de nómina 
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Configuración parámetros de la nómina para periodicidad catorcenal 

 
 
 
 
Se deberá realizar la configuración dentro del sistema para ello debes ingresar a: 
 

 Menú Herramientas > Parámetros de la nómina  . 
 

Debe capturar en el campo días de pago digitas 14 y en periodicidad la clave 03 que 
corresponde a catorcenal. 
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Configuración de parámetros de la nómina  
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Antes de comenzar con los cálculos correspondientes a la nómina es importante validar 
que los calendarios se encuentren correctamente configurados. 
Para ello debe ingresar a: 
 

 Menú Catálogos y consultas > Calendarios . 

Deberá seleccionar calendario Mensual, dar clic en modificar  y en el campo Días 
captura 28, que son los que corresponden a dos catorcenas. 
 

 Al realizar esta configuración, observarás que tendrás un periodo adicional: 
 

Tenemos 28 días x 12 = 336. 
 

Para los 365 días del año, faltan 29 días y por este motivo, observaras el mes adicional, 
por lo tanto, en periodo te arrojará hasta 13. 
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Configuración de calendarios (nóminas catorcenales)  

Configuración de calendarios 
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¡Listo! Con estos pasos realiza la configuración de tu nómina catorcenal. 
 
 

Te invitamos a consultar más documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a 
nuestro canal de YouTube 

 
Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aquí. 

        

https://www.aspel.com.mx/tutoriales
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzoncapacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(tutoriales)

