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Configuracién de némina catorcenal

El pago catorcenal funciona de tal manera que el patrén esta obligado a
v cumplir con el pago de la némina en una periodicidad bisemanal.

Realiza los siguientes pasos para configurar la némina:

Cierre Anual en Aspel NOI

Antes de iniciar el siguiente ejercicio y configurarlo para una ndémina catorcenal, se debe
verificar que el anterior se haya finalizado de forma correcta, que los acumulados del afio
contable anterior, cumplan los 365 dias del afio, asi como la obtencién de los reportes
necesarios.

¥
Para mas informacion consulta el siguiente documento:

EZA Cierre del ejercicio Aspel NOI 10

Crear siguiente periodo

Para iniciar el afio, es necesario crear el primer periodo del ejercicio siguiente:

a) Para ello estando en la Ultima némina del afio, crear el siguiente periodo:

Creacion del

5) , . . . [pep—
@Menu Herramientas > selecciona el botén #9-e=nede

@Administrador del periodo > Barra de herramientas > elige el icono —-'}
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https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/NOI10/N044_Cierre-del-ejercicio-en-NOI10.pdf
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92 Administrador de periodos &

R R 8- +oP -

Directorio de trabajo: C:\PROGRAM FILES [<86NCOMMON FILESAASPEL\Sistemas Aspe\NOI10.00M5D atos\E mpresal24M 011 00E mprel2. fdb

Periodo Estado Crear nuevos periodos 52 CFDI'z en proceso de Timbrado
v Afio: 2022
[EAll20es Azt Elije |a opcidn adecuada g

2041042022 Ahierto
1541042022 Abierto

o - 4 raves de esta opoion
3e crean los archivos de datos que se utilizaran en la
siguiente nomina.

' Mueva ndémina: Opcitin para crear el primer perioda
de ndmina. Es conveniente utiizarla cuando NO se
tisnen periodos pa creados, pues la base de datos se
genera en blanco.

aspelNOI

4| Aceptar Lancelar Apuda 4

Creacién de nuevo periodo.

b) Al momento de crear el siguiente periodo es necesario colocar la fecha del dltimo dia

L . Aceptar .
del inicial y dar clic en , una vez creado deberad ingresar a este.

Creacidn del siguiente periodo 22

Periodio

Creacian del ziguiente penodo

Conexicn |DATOSEMPRESAD2 | -]

Directario desting |E:"~F‘F|EIGFI.-’-‘-.M FILES [<36\COMMOM FILES'\.6|---|

Fecha de la siquiente namina

Aoeptar Lancelar Ayuda

Creacion del siguiente periodo - Fecha de némina
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Configuracién de pardmetros de la némina

Se deberd realizar la configuracién dentro del sistema para ello debes ingresar a:

@

Parametros

@Menu Herramientas > Pardmetros de la ndmina  d'2aemina

Debe capturar en el campo dias de pago digitas 14 y en periodicidad la clave 03 que
corresponde a catorcenal.

Parametros de la némina £3

J Generales | Cuotas del M35 | e e | Crédita INFONAVIT

Calculo de la namina Tablas del sistema
Momero de Mamina |1 L.5.R. Mes 1 |@
Dfas de pago 14.0000 A 1.5.R. Afio 2 @
1 Periodicidad iE |®| |Catorcenal Subsidio smpleo )
Prrirner dia 01/01/2023 |Ii—H.H S alario diario integrado 4 |@
Dias por afio 365.00 | = Y acaciones 5 |@
[ias de la semana I:I
. Farametioz para calculo del 1L.5.R
Tipo de calculo Mensual | > . P
Calcula del factar de mensualizacian
@ De acuerdo ala Ley del ISR[30.4)
Salario mirimo (5M) | 207.44 |E © Enbase alos dias del sfio
I15R para zalario
LM, 84.43 = o GM) | Sinretencién | =
Céloulo del Subs. Can devalugion | P % Lim. Impuesto Loc, 5.DD| i

Empleo

Farametos de prevision social
MHomina ezpecial
Limite en veces UMa  7.00 | H

W Ihecrementar sueldos a mitad de nomina . L .
|SF inclupe limite de exencidn

Yacaciones ¥ prima vacacional
Desglosar pago de vacaciones en el recibo

Pago automéatico Far cumplimienta de aniversario
Complementaria por vencimiento

Jomada de trabajo

Horas BOO0D |

W Datog requeridos para recibos electrdnicos

Aceptar Cancelar Ayuda

Configuracion pardmetros de la némina para periodicidad catorcenal
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Configuracién de calendarios (néminas catorcenales)

Antes de comenzar con los cdlculos correspondientes a la ndmina es importante validar
gue los calendarios se encuentren correctamente configurados.
Para ello debe ingresar a:

Calendarios

o) , , .
{‘g‘}Menu Catalogos y consultas > Calendarios .
Deberd seleccionar calendario Mensual, dar clic en modificar D y en el campo Dias

captura 28, que son los que corresponden a dos catorcenas.

¥
Al realizar esta configuracién, observards que tendras un periodo adicional:
Tenemos 28 dias x 12 = 336.

Para los 365 dias del afio, faltan 29 dias y por este motivo, observaras el mes adicional,
por lo tanto, en periodo te arrojara hasta 13.

Periodo Inicic | Fin Dias
1|01/Enef23 28/Enel23 23
2|29/Enef23 25/Febi23 23
3|26/Febi23 25/MariZ3 23
4|26/Marf23 Z2AbriZ3 28
5| 23Abr23 20/Mayi23 23
6| 21/Mayi23 17undZ3 23
7|18Muni23 150 uli23 23
&|168/uli23 12/Ag0/23 23
913 Agoi23 09/Sepl23 23
101005ep23 07/0ct/Z3 28
11 |08/0cti23 04/Mowl23 23
12 | 05/Nowi23 02/Dicl23 23
13 | 03 DNci23 I0VDic23

Configuracién de calendarios
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iListo! Con estos pasos realiza la configuracién de tu némina catorcenal.

Te invitamos a consultar mds documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

® 6 O ONCNONC)

aspel SAE aspelCOI aspelNOI aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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