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- El servicio de intercomunicacion de INFONAVIT (Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores) permite
la consulta masiva de avisos de retencién y suspension
relacionados a los créditos otorgados por el Instituto, el cual
tiene por objetivo notificar de manera oportuna los cambios
gue se realicen al crédito de los trabajadores activos y apoyar
al patrén para que realice las retenciones correctas segun
corresponda a los avisos de retencién, modificacién de factor o
suspensién vigente a la fecha en que se realice el cdlculo de la

némina. (

@ Mas informacion da clic Aqui.

A& Antes de realizar el proceso de intercomunicacién de avisos INFONAVIT,
actualiza tu sistema con el dltimo reinstalable, para ello consulta el siguiente
documento:

é’?: V019. Actualiza tu sistema Aspel al dltimo reinstalable.

{?@ Menu Configuracion > Pardmetros del sistema » Seccion INFONAVIT.

Ingresa tu RFC (Registro Federal de Contribuyentes) y contrasefa, dicha contrasefa es
generada desde el portal empresarial del INFONAVIT. Para mas informacién da clic aqui.
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https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/VARIOS/V019_Actualiza_tu_sistema_Aspel_al_ultimo_reinstalable.pdf
https://youtu.be/-ey18pxxLzE
https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/portal/infonavitmx/mx2/patrones/centro_ayuda/avisos_eventos/valor_umi/!ut/p/z1/jZHLCoMwEEW_pR9QMokadSmm-BalaG02ko024AuxLvr1lZYuG53dwLl3Zu4gjirEB7HKVixyHES39XdOaxowwJYLxLdLEyhcSORFWeiVGrp9AQ_Ad3WcWqXlQJ7aKYmoRkKHIn5Eb9tMx5EFJMMpQF7mmAXMBAP0Y3r4Uw4c0ysArrYP9wZsCZI5cZMW8Uksj7McmhFVq-jGuX72cluAqy2IEtDC2PgBiid8AFXKe3dOfVEU1SturoEMnNPpDauj85E!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
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Figura 1.-Pardmetros del sistema, seccién INFONAVIT.

& Antes de aplicar los cambios, valida que tengas configurado el campo Registro
patronal IMSS (Instituto Mexicano del Sequro Social) dentro de los datos de la
empresa.

Aplicar v 5 alir

Da clic en para guardar la configuracion.

@@ Menu Nomina > Parametros de la nomina > Seccion Crédito INFONAVIT.

En la seccion crédito INFONAVIT ingresa el valor de la UMI (Unidad Mixta INFONAVIT),
indica la tabla del calendario bimestral y el monto del sequro para la vivienda. Para mas
informacion da clic aqui.

& Elimporte del seguro de vivienda se aplicara en la Gltima némina del bimestre.
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https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/wcm/connect/3849bacf-4041-461a-924a-2dafdf9097a0/Modalidades_calculo_amortizaciones_2022.pdf?MOD=AJPERES&ContentCache=NONE&CACHE=NONE&CVID=o2Gorfs#:~:text=La%20determinaci%C3%B3n%20del%20monto%20anterior,los%20cr%C3%A9ditos%20otorgados%20en%20VSM.
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Figura 2.-Parametros de la némina, seccién Crédito INFONAVIT.

Deduccién de Retencién INFONAVIT

0 p ;. . , ~ .
@(;3 Menu Nomina > Percepciones y deducciones > Pestalia Deducciones

Al dar de alta un nuevo catdlogo estandar de percepciones y deducciones, se crea por
omision la deducciéon D105 RETENCION DEL INFONAVIT, la cual serd usada para realizar
los movimientos en la némina correspondientes a los avisos INFONAVIT.
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Figura 3.-Deduccién Retencién INFONAVIT.

& En caso de tener un catalogo personalizado de Percepciones y deducciones, es
posible agregar de manera manual dicha deduccién, teniendo en cuenta la
Férmula y la Clave SAT (Servicio de Administracién Tributaria).

=

{@@ Menu Fiscales > IMSS > Avisos INFONAVIT

O bien:

WALl

-

{@@ Menu Nomina > Movimientos » Avisos INFONAVIT

‘& Antes de realizar este proceso previamente se tiene que crear la relacién de
confianza en el portal del INFONAVIT. Para mas informacién da clic aqur.

Define los filtros con los cuales deseas generar la consulta, la cual puede ser por un
periodo de tiempo determinado, por registro patronal o por trabajador; ademas es
posible indicar si seran mostrados todos los avisos o solo el dltimo.
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https://youtu.be/TVz8PteFvJM

Da clic en A2<Ptr
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Figura 4.-Filtro de consulta INFONAVIT.

para generar la consulta.

Aplica el movimiento en Aspel NOI

Una vez generada la consulta de avisos de créditos, es posible validar los detalles

seleccionando el registro del trabajador.
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22 Consulta de avisos de créditos INFONAVIT = B
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Movimientos devueltos por el servicio: 00 Movimientos de Retenddn: 0 Movimientos de Modificacidn: 0 Movimientos de Suspensian: 0

Detalle aviso INFONAVIT

Tipo de descuento: |

Nimero de crédito: |

Tipo de crédito: |

Factor de descuento: |

Monto descuento: |

<No hay datos para desplegar=

|
|
|
Folio de aviso: [ |
|
|
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Figura 5.-Consulta de avisos INFONAVIT.

Dentro de las funciones principales se tienen:

Botdn Descripcion

Mediante este botdn se desplegard el filtro de avisos de créditos INFONAVIT
para indicar los datos que se desean obtener.

X

Mediante este botdn se aplica el movimiento seleccionado en Aspel NOL.

[

*
a Mediante este botdn se realiza la conexidn al servidor INFONAVIT, se deberd
indicar usuario y contrasefia para poder conectarse.

4

Dentro de la consulta al aplicar el movimiento, el estado pasara de Sin aplicar

a Aplicado .
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Consulta del movimiento generado

{5{%@ Mend Nomina > Nomina del trabajador.

Dentro de la consulta del recibo de nédmina del trabajador se mostrard el movimiento de
la deduccién aplicada.

N = 8 R DEQR 5 s
*lran &% ® [or a ID o au =
Recbo Nombre: 2 INFONAVIT 33002700343 TRABAJADOR  Regstro patronal: 44002062444 No. Némina: 0
Movimientos e DERLamentD: Periodo del 29 de Sep al 5 de Oct del 19
RFC: 1037 Puesto: Estatus trabajador: Alta
Foltas R.IMSS: 33002700343 Clasficacién: 2222227277 Dias rabajodos: 700
Vacaciones Régmen:  Sueldos F. Alta: 29/Sep/18. Faltas: 0.00
Sal. dario: 290 Recbo slecténco: Nogenerado  [5 ]
Horas extras
Acumulados
No. | Percepciones Monto | No. Deduccones Monto
Recho ectrénico 1 SUELDO 2,030.01 = 166,45
1 2
| 105 RETENCION DEL INFONAVIT N 362.76)
Total de percepdones 2,030.01 Total de deducdones 580.99
Total en efectivo 1,449.02 Neto pagado 1,449.02

Buscar Nomina 40 del 29 de Sep al 5 de Oct ded 19

p®
»

Figura 6.-Consulta de recibo de némina.

Cabe mencionar que este tipo de movimientos no se localizan directamente en la seccién

de Movimientos, estos seran visibles dentro del expediente del trabajador en la pestafia
Crédito INFONAVIT.

Dentro de la consulta también es posible revisar los subperiodos generados para el

INFONAVIT dando clic en el botdn [-IF

Cada aviso generado dentro del periodo se divide en dos subperiodos para efectos de
determinacion de retenciones.

Ndmero de subperiodos = Avisos de crédito distintos dentro del periodo + 1

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de
CV.® 7
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Subpeniodos generados

O) Iy
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Figura 7.-Consulta de subperiodos.

Alta manual del movimiento de crédito INFONAVIT

@ Menu Nomina > Trabajadores > Dentro del expediente > Seccion Crédito

L4

INFONAVIT » icono

En caso de que no se tenga conexion con el servicio de Avisos INFONAVIT, dentro del
expediente del trabajador, es posible realizar la captura manual de la retencién
correspondiente al cdlculo de amortizacién (Cuota fila en veces salario minimo,

Porcentaje o Cuota fija en pesos).

En caso de que, si se tenga conexidn con el servicio de Avisos INFONAVIT, se mostraran

los movimientos aplicados desde la consulta de avisos de créditos.
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Figura 8.-Expediente del trabajador, Seccién Crédito INFONAVIT.

Al hacer uso del servicio de intercomunicacién de avisos, se pueden tener tres tipos los
cuales se describen a continuacién.

Aviso Descripcién

Son aquellos que le notifican al patrén que tiene la obligacién de retener e
informar los descuentos a sus trabajadores para la amortizacién de los

modificacién

Aviso de | créditos de vivienda correspondiente
retencién
Este tipo de avisos sera aplicado a partir de la fecha de emision.
Son aquellos que le notifican al patrén un cambio de factor o monto de
descuento que debe utilizar para el cdlculo de la retenciéon de
Aviso de | amortizaciones.

Este tipo de avisos se aplican en la primera ndmina del siguiente bimestre.

Aviso de
suspensién

Son aquellos que le notifican al patréon que tiene la obligacidon de
suspender la retenciéon de los descuentos a sus trabajadores.

Este tipo de avisos se aplican a partir de la emisién del aviso.
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iListo! Con estos pasos estaras actualizado

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

® @ © © G ©

aspel SAE aspel Col aspel NOI aspel aspel FACTURE aspel aspelPROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui

CV.®
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https://www.aspel.com.mx/tutoriales
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
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