Siigo | @spe

Genera el PTU por medio de archivo de importacién en
Aspel NOI 10

Y

& Una vez verificada la integridad de los acumulados que intervienen en el célculo del
Reparto de Utilidades, se procede a la creacién de la némina para el pago

correspondiente.

»

Para mas informacidén consulta el siguiente tutorial:

B3 Asequrando un correcto Reparto de Utilidades con Aspel NOI 10

Para ello se especificard la forma en la que debera configurarse Aspel NOI para realizar
la importacion del archivo de movimientos.

¥
En caso de requerir que el calculo del movimiento sea determinado por el sistema y no
por archivo de importacidn, consulta el siguiente tutorial:

Reparto de utilidades (PTU) con Aspel NOI 10

Configura Aspel NOI

a) Creaunandmina para el reparto de utilidades con la fecha que corresponda al calculo
(por ejemplo: 20 de mayo del 2022).

I—I-|

é@ Menu Archivo > Administrador de periodos > Crear nuevos periodos

O bien
f"r‘?}; C_reacio'_n del
& MenU Herramientas > Periodo > Creacién del sig. periodo  sig: periedo
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Creacidn del siguiente periodo £3

Periodo

Creacidn del zsiguiente periada

Canesidn DATOSEMPRESADT |

Directorio desting CAPACITAZC:APROGRAM FILES [<2E)COM I‘v1

Fecha de la siguiente ndmina 20/05/2023 @

Aceptar Lancelar Apuda

Figura 1 Nuevo periodo para célculo de PTU

b) Configurala ndmina previamente creada como especial.

9] , s . / ;s . . s . .
@Menu NOmina > Parametros de la ndmina > Habilita Nomina Especial

z

O bien

0 , . e ] ope ;. .
55;} Menu Herramientas > Parametros de la ndmina > Habilita Némina Especial

Parametros de la némina 3

J Genersles | Cuntas del MS5 | Retencian IMSS |

Calculo de la narmina Tablaz del sistema
Mumera de Némina |10 1SR Mes 1 [€]
Dias de paga 15,2083 1] 1.S.R. &fio 2 [€]
w Periodicidad 93 [(# | |Otra Pericdicidad Subsidio empleo 3 |@
Erimer dia 16/05/2022 [=] Salario diario integrada 4 []
Diaz por afio 365.00 | B Yacaciones 5 |@

Dias de la semana &

Paradmetos para calcula del 1.5.R

Tipo de calculo Menzual | =
Calculo del Factor de mensualizacidn
o De acuerdo a la Ley del ISR[30.4])
Salario minima (SM] 17287 | H En baze a los dias del afio
gy 96.22 | | 2 Lim. Impuesto Loc. 5-DD| 5]
LCalculo del Subs. Con devalucidn | = Farametios de previzion social
Empleo
Limite en veces UMe 7.00 | i}
V| Incrementar sueldos a mitad de nomina ISR inclupe limite de exencion
Yacaciones y prima vacacional
Desglozar pago de vacaciones en el recibo
Pago automéatico Por cumplimiento de aniversario

Complementaria por vencimienta

Jormada de trabajo
Haraz 2.0000 | =

m Datos requeridos para recibos electrdnicos

Aceptar LCancelar Apuda

Figura 2 Configuracién de la ndmina PTU como especial
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Valida la configuracion de las siguientes percepciones y deducciones.

{@@ Menud Némina > Percepciones y Deducciones, da clic en Modificar

Percepcién PO11 (Reparto de Utilidades):

En la pestafia Datos Generales habilita el pardmetro Aplicacion General y Nomina
Especial y en la pestafia Bases Fiscales revisa que se encuentre definida la Base Fiscal
1 correspondiente a ISR como Parcialmente gravable asi como su férmula.

Cambios de Per/Ded £2 Cambios de Per/Ded £2
Datos Generales | Bases Fiscales F/D: P01 REPARTO DE UTILIDADES Datos Generales | Bases Fiscales F/D: P11 REFARTO DE UTILIDADES
Datos generales de la Percepeidn o Deduccidn Mum | Descripoién MumCal | Calendaria Grav./Exenta
” _— im BASE GRAY. ISR 2 Mensual Parcialmente gravabl
Clave Percepcidn Estatus alta - Clasificacin © BAGE GRAY. M3 3 Fimoctial Eronts
Deseiipeidn |REPARTO DE UTILIDADES| T () o3 BASE GRAY. IMF 1 M55, Mo definido
: 04 BASE GRAY. 1SN 2 Mensual Gravable
Férmula @
05 BASE GRAY. PTL 2 ensual Exento
05 BASEFISCALB 2 Menzual Gravable
Aplicaciin Némina Tipo de percepcidn 7 |5F para gratificaciones o7 BASE FISCAL 7 2 tensual Mo definido
o Geperal Momal Fiia anuales PTU y primas 08 BASEFISCAL B 2 Mensual Mo definide
Individusl o) Especial o Variable Pago en especie 03 BASEFISCALS 2 Mensual Mo defiricto
Aplica destajn
Interfaz de COI Prost. Prsv. Social
™ Cuenta contable ¥ Tipo detalle rest, Prav. Sacil
4 r
General b No. de Tabla |0 @
Acumuladas Manto
Clave del calendario Monto del periodo Monto anual Ma definida © Parcialmente gravable Parcialmente exenta
@
2 @ oo E 000 | Grasble Exento
Los acumulados no incluyen esta ndmina
Recibos electidinicos Edmula @SI[PI11>15UMA, POT1-1571MA, 0] @
Clavs ST 003 @ Paiticipacidn de los Trabajadores en las Ltlidades PTU
Acumulade periodo (0,00 i Acumulado smual 0,00 H
Acumula para limite de exencidn
Los acumulados no inclupen esta ndmina
Datos requeridas para recibos electrdnicos
m Datos requeridos para Contabilidad electidnica
Aceptar Cancelar Ayuda Aceptar Cancelar Ayuda

Figura 3 Configuracién de la percepcion PO11 (PTU)

Deduccion DOO1 (ISR):

En la pestafia Datos Generales habilita el pardmetro Aplicacién General y Némina
Especial.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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Cambios de Per/Ded

J Datos Generales ‘

F/D: DOO7 1SR

Datoz generales de la Percepeidn o Deduccion

Los acumulados na inclupen esta ndmina

Clave Dao |? Deduccion Estatus | Alta | - Clasificacidn

Descripcién (ISR 7NN |@

Fomula  ||SPT @

Aplicacion MNamina Tipo de percepcion ISR para grayhca_clnnes

@) General ©) Horrmal e anuales PTU v primas

1 Individual o ot Yariale Pago en especie

Aplica destajo

Interfaz de COI - —

W Cuenta contable W Tipo detalle et Frev. Socia
General = Mo. de Tabla [0 ®

Acumulados

Clave del calendario Monto del perindo Monto anual

2 ® E.580.43 |8 £0,327.43 B

Recibos electinicos

1 Clave SAT

002

®

M Dalos requeridos para recibos electidnicos
m Datos requeridos para Contabilidad electidnica

Aceptar LCancelar Guardar(F3) Apuda

Figura 4 Configuracién de la deducciéon DOO1 (ISR)

Percepciones y Deducciones

d) Revisa que se encuentre configurada la percepcién de PTU, ingresa a:

9] , . .z . . . . ~
@Menu Configuracion > Parametros del sistema > Parametros del sistema > Pestafa

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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Parametros del sistema 23
% J Generales ‘ Paicepciones v deducciones | EBases fiscales
Datos de la W Datos requeridos para recibos electrénicos
EMpIEsa Fercepciones B
@ His estias dobles P00 |@ 2% adicional 568 (D031 |@
Hrs. extras biples FO0S @ 2 adici
Configuracidn [@] 5% adicionalINFO D032 | @
de BD Frima vacacional PO10 | FONACOT 0033 |@
+T$ Yacaciones F003 |@ Impuesta lacal D10 |
Parametros del 8
sisterna Aguinalda Foo¢ @ © Subsidioemples D100 |@
" 1 Indemrizacion Pz |® Crédita INFONAVIT D034 |@
o o
Trabajadares ™ Prima de antigliedad | F104 |@ Subs. empl. aplicado D111 |
W Ingresos por retino F100 | ISR de ingr. parret. D102 |
EBE 0 Ingr. exentos por et (P01 |@ 12 Ajuste Subsidio 0103 |
Causado
Aplicaciones ETU PO11 W Ajuste Subsidio
azociadas — | l para el empleo D104 |
= ISR ajustado por
@ subsidio F105 |@
o m Subszidio P16 |
Fecibo elfectivamente
electrérico entiegada
F‘Q Recibos elechinicos
Canen  Enlidad SNCF [@]
electrinico
= Origen del recurso |@
Aplicar y Salir LCancelar Aplicar Ayuda

Figura 5 Configuraciéon pardmetros del sistema -Percepcién PTU

Agrega la informacién del movimiento en el archivo de importacién

@ C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\NOI10.00\Ejemplos

Localiza y abre el archivo MovimientosNomina.xIs y agrega los movimientos respetando
el orden de cada una de las columnas, por omisién el archivo muestra informacién para

ejemplificar el uso de los dato

S.
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Autoguardade @) [B <  MovimientosNomina - Modo de compatibilidad - Excel _

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Complementos Ayuda
flq:l ég Coitay Calibri 1 AT AT = ""7‘“ EBAJustarteuto General - ﬁ @ @ % E):( E
% Copiar ~ A
Pegar NKS-|ifie|ldea. = =2 =B | Sle e L O o | &0 00 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Forma
«  <F Copiarformato e =8 = === miinary centrar $-% 0030 1 condicional ~ comotablav celda v - 5 v
Portapapeles [ Fuente [Ff Alineacién [Ff Nimero ] Estilos Celdas
M6 = =
| A | B | [9 | D | E | F | G | H | 1 | J K | L M | N
1 |Clave trabaje Per/Ded MNUm Per/De NUm crédito Aplica Desta Aplicacion  Fechainicio Fechafin  Monto o farr Valor del de: Monto limite Monto Acum Criterio INFONAVIT
2 70D L 836546 N 3 15/09/2018 3 3
3 17D a 675 N 4 04/09/2018 16/09/2018 1500
4 1P 21 345 N 4 09/09/2018 17/09/2018 234.67
5
s I
»
7

Figura 6 Archivo MovimientosNomina.xls

Iy

‘& Dentro del archivo de importacién, las columnas tendrdn los nombres de los
campos utilizados en la ventana Alta de movimientos a la némina.

A 8 c | Db | e | F |6 Wl || kK| L M

Clave Nuam. Nam. Aplica Aplicacién Fecha Fecha Manto Valorde Monto Monta Criterio
Trabajador Per/Ded Per/Ded Crédito destajo P Inicio Fin oFdrmula Descuento Limite Acumulado  Infonavit

b oevimientos

n Datos del trabajador

Clave trabajadar -

°_|_|> Clave Per /Ded. _
Mum. de crédito

_ | Baja Aplica destajn
Aplicar

' ' Acumulativo con lmite manta Fecha de inicio  |20405/2022 E

—p | [ A& lativa hasta la fech
curnulativo hasta la fecha Fecha de témino [20705/2022 E

' Bepetitivo zin limite

A

ole

|
:
ssase

10 5élo esta ndmina

J
. ; Monta o farmula | |®

Descuento mensual 000 IE]
Y@l ————> Monta limite [0.00 IE] 15 ?ud;;‘rm 4———“
—”  Monto acumulado |EI.DEI |E | é Mo, de Lk

o

Figura 7 Ventana Alta de movimientos
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g Por ejemplo:

Si al trabajador ndmero 1 se le desea asignar un monto de PTU (PO11) de 1500 pesos, el
llenado del archivo quedaria de la siguiente manera:

A 18 ] c | o [ e | F | 6 | w | [ o | k| 1 | m]

Clave NuUm. NuUm. Aplica Aplicacion Fecha Fecha Monto Valor de Monto Monto Criterio
Trabajador Per/Ded Per/Ded Crédito destajo e Inicio Fin o Férmula Descuento Limite Acumulado Infonavit

1 P 11 0 N 4 1500

Importa el archivo

0 ;s . . . s
@(;3 Procesos de nédmina > PTU > Importar informacion

Al dar clic en /mportar informacion se abrird un mensaje informativo el cual se debera
indicar S para que se abra el asistente de importacién.

Confirmacién *

o Esta a punto de importar un archive con el cual se podra
generar un movimiento a la némina.
;Esta seguro que desea continuar?

| s [ Ne

Figura 8 Mensaje de confirmacion

a) Bienvenida

En la ventana de bienvenida selecciona la opcidn de Crear nueva definiciony da clic en
Siguiente.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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Asistente para la importacién de participacion de utilidades 2

Bienvenido
Bienvenido Este asistente te apudara a importar la informacion de un archivo a la base de datos del sistema

Archivo de importacién Con este asistents puedes:

Formato de la informacién
- Importar la informacién de log catdlogos de la baze de datos del sistema.

Carécter separador

- Agociar [a informacion en tu archivo de importacién a los campos en la bage de datos del sistema.

A R I e i - Crear nuevos registros o actualizar los pa existentes.

Vist; fimis . " " . . . . " "
RS BN Pata mayor informacian acerca de | configuracitn del archivo de importacisn oprime =l botén de "Ayuds

Antes de importar, sseguiiste de respaldar la base de datos del sistema.

Para continuar, haz clic en el botdn "Siguiente™.

Canfiguraciones
@ Crear nugva definicidn

Paso i de & . .
Consulta 1de 1 Seleccionar una previamente definida

- Aspelf

Apteriar fF § il Cancelar Apuda

Figura 9 Asistente para la importacién de participacion de utilidades

En la ventana de archivo de importacion, selecciona el tipo de archivo Libro de Excel e
indica la ruta donde se localiza dicho archivo, en caso de que el libro de Excel tenga varias
hojas se debera de indicar la hoja que contiene la informacién.

Se sugiere que se activen las casillas de Agregar informacién en la seccién de
Actualizaciony Automatica en la seccidn Asociacion de la informacion.

»
Si el archivo contiene encabezados en la primera fila se debe de activar la casilla
de La primera fila son nombres de campo.

Una vez que se indic6 la informacién, da clic en Siguiente.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ® n
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Asistente para la impoertacién de participacién de utilidades £3

Archivo de importacién

Bienvenido Ingresa el tipo, el nombre p la localizacion de tu archivo de impartacion.

Archivo de importacién

Selecciona el tipa de archiva de importacién

Asociacion de la informaciéi
Tipo de archiva

Vista preliminar Archivo de texto © Libro de Excel Documento L

FRuta del achiva

fuchiva o \Users\CARACITASDownloads\PTUNDI 0.ds

Hoia de excel | Movimiento némina T

Actualizacion

¥ Agregar informacidn Actualizar informacidn

Agaciacion de la informacian

o Autamatica Manual

| La primera fila son nombres de campo

Anteriar Siguiente LCancelar Apuda

Figura 10 Archivo de importacion

¢) Asociacién de la informacién

En la ventana de Asociacién de la informacién, valida que el valor asociado corresponda a
cada campo del archivo de Excel. Posteriormente da clic en Siguiente.

Asistente para la importacién de participacion de utilidades 2
Asociacion de la informacion
Bienvenido Agocia cada columna de informacion en tu archivo de impartacidn a un campa de |a baze de datos del sistema,
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archivo de importacidn

Archivo de importacién Selecriona un campo destin para cada columna en tu archiva ds impartacisn. Para hacer esto anasta un
walor del archivo de impartacién v suéltalo en el campa desting que le coresponde.

Asociacién de la informacidi Si ho quieres importar una columna haz clic derecho sobre el campo asociado a dicha columna y haz clic
enla opcion "Desasociar”,

Vista preliminar Colurnna Valor del archivo ‘ | Campo Valor asociado | Enlazado |
Clavs trabajsdor 1 Oy cLav. 1 Si
Pei/Ded P @ PERC.. P Si
Mim Per/Ded 11 Oy NUME... 11 Si
Nim erédito i @ NUME.. D 5i
AplicaDestaio N @ aPLC. N Si
Aplicacién 4 Wy apuc. 4 5i
Fecha inicio @ FECH... 5i
Fecha fin @ FECH... Si
Monto o fémula 1500 @ MONT . 1500 Si
Valor del desc... @y vaL0... Si
Manto limits @y MONT 5i
Monto Acumul @y MONT 5i
Criteria INFON.. @ CAITE... Si

RET_
LIRS AL
Apteriar i .Slgulenle i LCancelar Apuda

Figura 11 Asociacion de la informacion

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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d) Vista preliminar

En la ventana de Vista preliminar, se visualizaran los registros que se agregardn. Sus
campos son:

' Campo Descripcion '

aRcet(ﬂZJI[irz%Sr 4 | Muestra el nimero total de registros que actualizara el sistema.
Entradas que no
se actualizaran
Registros a
agregar

Indica el niumero total de registros que son erréneos.

Muestra el nimero total de registros nuevos.

M ra el nimer registr regardn o modificaran en
Total de entradas uestra el nimero de registros que se agregaran o modificaran e

la consulta.
Guardar la Permite almacenar una configuracion de la asociacién de los datos
configuraciéon para utilizar posteriormente en este asistente.

Permite ver un resumen de la informaciéon con los errores que

Reporte pudieran presentarse.

Si no existen errores da clic en Iniciar.

Asistente para la importacién de participacion de utilidades 2

Vista preliminar
Bienvenido Utiiza esta vista preliminar para ver céma el asistente de impartacidn importara la infarmacion,

Archiva de importacién Si la vista preliminar muestia entradas con erfores, ciena este asistente y repara el archivo de impartacién
antes de proceder. Para obtener mayor detalls de las entradas truncadss o con eror, haz doble clic sobre
alguna de ellas.

“Vista prefiminar del archiva: PTUNOITO xls

‘Estatule\'nealCLAVE TR&BAJADOR | PERCEPCION|NUMERD PERCEPCION NUMERD CREDITO |4

Asociacion de la informaciéi

Vista preliminar

] 21 F 17 i N
4 [ »
1) Regittros 2 actuglizar: 0 t-!\ Registros a agregar. 1
Q Simgene g Totsl de enivadas: 1

Guardar

Guardar la configuracisn ‘

Figura 12 Vista preliminar
Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ® n
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Asistente para la importacion de participacién de utilidades

Resumen

La camtadad de regisiros actualizsdos es 0
La camtidad de registros agregados es 1
La camtsdad de registros con emor &5

El tal de entradas e |

Deseripeitm de los emores:

Figura 13 Reporte resumen de la informacién a importar

Una vez terminado el proceso se mostrara el nimero de movimientos importados.

Information *

o Mimero de movimientos realizados : 1

Figura 14 Movimientos importados

Recibo del trabajador

Para validar los movimientos generados por la importacion de participacidon de utilidades
ingresa a:

igj} Mend Némina > Némina del trabajador

2 Némina del trabajador - Recibo o B &
. Hn = =
GLDABREBOP v
- El D an £ %53 |
+
i 5 -
Recbo I Mombre: L Acosta Esqueda Alicia Registro patronal: Y6435185100 No. Némina: 10
M iento: CURP: AOEAS406 12MDFCSLOS Departamento: 1 ADMINISTRACION Periodo del 16 de May al 20 de May del 22
lovimientos
RFC: AAQME1091701A Puesto: 1 Operador Telemarketing Estatus trabajador: Alta
Faltss R.IMSS: 58990221183 Clasificacién: ~ ADMIN Dias trabajados:  15-2083
Vacaciones Régmen:  Sueldos F. Alta: 01/Ene/17 Faltas: 0.00
Sal. diario: 408.97 Redbo electrdnico: Ne rado
— s oo ros CO0ST )
Acumulados
No. Percepciones Monto No. Deducciones | Monto
Recibo electrénico 11 REPARTO DE UTILIDADES 1,500.00 1IsR 10,16
Total de percepciones 1,500.00 Total de deducciones 10.16 :I
Total en efectivo 1,489.84 Neto pagada 1,489.84

Figura 15 Némina del trabajador

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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Qs

& Importante

Es necesario que, al generar el siguiente periodo de ndmina se modifique la deduccién
DOO1 ISR como némina NORMAL para que realice el calculo del ISR, de lo contrario NO
se mostrard en los recibos del trabajador.

Cambios de Per/Ded 3
J Datos Generales ‘ F/D: DOOT 1SR
Diatos generales de la Percepeidn o Deduccidn
Clave Dao | Deduccion Estatus | Alta | - Clasificacian
Descripcion |5R TR |
Formula ISPT [@)
Aplicacion Tipa de percepcidn I15R para gra;ifica_cionas
o) General : Al anualez PTU v primaz
Individual Especial Wariable Pago en especie
Aplica destajo
Interfaz de COI Freel P, Sl
W Cuenta contable W Tipo detalls 1l ey, SO0
General z Mo. de Tabla [0 [&]
Acumulados
Clave del calendaria Manto del periada Manto anual
2 @ £620.43 [E £0,327.48 [E
Los acumulados no incluyen esta nomina
Recibos electrdnicos
ISR
1 Clave SAT 002 @
H Datos requeridos para recibos electrdnicos
m Datos requeridos para Contabilidad electrénica
Aceptar LCancelar Guardar[F3) Ayuda

Figura 16 Configuracién de deduccién DOOT1 (ISR) en némina normal

iListo! Con estos sencillos pasos genera el PTU por medio de archivo de importacién.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

© G ®

aspel SAE aspelCOI aspel NOI aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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