Siigo | @spel

Entrega de viaticos al trabajador
y comprobacién de viaticos sin diferencias

Aspel NOI te facilita la comprobacion de viaticos entregados a tus
trabajadores de una manera rdpida y sencilla.

Para manejar el concepto de viaticos en Aspel NOI se plantea el siguiente ejemplo:

El 17 de enero del 2022, el consultor Dante Hernandez Vazquez viaja a Mexicali para
brindar una capacitacion a la fuerza de ventas en la empresa “Empresarios del pacifico,
S.A. de C.V", el area de recursos humanos le realiza el depdsito a Dante en su cuenta de
némina de los vidticos por un monto de $4,500.00 junto con el pago de su quincena
$7,500.00 en el periodo del 15 de enero del 2022.

Configura los parametros generales

a) Da de alta las percepciones y deducciones para entregar y comprobar viaticos,

ingresa a:

o) , ] . . . ,
igﬁ Menu Némina > Percepciones y deducciones > Da clic en Agregar, icono

L4

»
" Daclic en la clave de la percepcidon o deduccién para visualizar la configuracion, la
clave puede variar de acuerdo a la administracién que lleves en tu catdlogo.

Tipo Clave ‘ Descripcion Aplicacion = N6mina Csli\fre Fi?:?aelzs
. No
P107 VIATICOS Individual Normal 1003 definido
i
= BASE
o VIATICOS . GRAV.
E_) P108 COMPROBADOS Individual Normal 050 ISR
Ll Exento
o
L BASE
VIATICOS NO . GRAV.
P109 COMPROBADOS Individual Normal 050 ISR
Gravable
AJUSTE DE .
DEDUCCIONES D112 VIATICOS Individual Normal 081 N/A

Capacitacién
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https://drive.google.com/file/d/1f0sEy28CR2FijjSR2lXemWXHkOmtMMgK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LYSWwrLQMhkv8ilxSVTPMmfQzZuC9iIt/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1p7OYr9F6YZwmSsCmhn-P-90Lser8XY1w/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qfr8WQOA0PbENlUTQTdz_5GgNyTPSXJa/view?usp=sharing
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Entrega viaticos al trabajador

»
Debido a que los vidticos aplican el 17 de enero, la entrega de estos se realizan en

la primera quincena del mes en este ejemplo corresponde al 15 de enero.

Enero 2022
Do Lu Ma Mi Ju Vi

2 3 4 5 | & | 7
9O 10 1 2 13 14
6 18 19 20 2
23 24 25 26 21 28
30 3

Figura 1 Calendario de entrega de viaticos

a) Da de alta el movimiento a la némina en el trabajador que realizard la capacitacién,

ingresa a:

Sa

1

8
2
22

29

@Menu Nomina > Movimientos > Movimientos a la ndmina > Por trabajador

Alta de movimientes a la némina 3
J M ovimientos |
[ratoz del brabajadar
Elave trabajador d | ® Dante Hemandez W azquez
Clave Per/Ded. [P103 |®@| wiaTicos
M. de crédito
Baia Aplica destajo
L
Aplicar
Acumulativo con limite monto Fecha de jmicia [15/0142022 |
Acumulativo hasta la fecha L
L Fecha de témino [15/01/2022 |
Bepetitiva sin [imite
O Sélo esta ndmina
Monta a fémula 4500.00 @
Descuento mensual 0.00 |
Monta limite 0.00 | 1 % del salario
2 Cuota fija
Montoacumuado 0 [H] 3 Nom. de UM,
Azeptar LCancelar Apuda
Figura 2 Alta de vidticos por trabajador
Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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b) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre

ingresa a:

Siigo | @pel

el movimiento de viaticos,

@Menu Némina > Trabajador > Nodmina del trabajador

' Némina del trabajador - Recibo o & =
EEEELEILE :
: El Dl au - @ y'd m a2 |

N -
i dm O wp

Redbo Nombre: 9 Herndndez Vézquez Dante Registro patronal: Y6435185100 Mo. Némina: 1

— CURP: GUIE700606HDFTRROD Departamento: 4  COMPRAS Periodo del 1de Ene al 15 de Ene del 22

Movimientos

RFC: AAAAS31LI4NVA Puesto: 5 Auwdiar de Pedidos Ectnhizrabesdors Al

Faltas R.IMS5: 83287939975 Clasificacién: ~ VENTAS Dias trabajados:  15-2083

Vacadones Régimen:  Sueldos F. Alta: 01/Ene/17 Faltas: 0.00
. diario:  593.72 rico: No generado
I 5al. diario Recibo electrénico: Mo gene 3
Acumulados
MNo. Percepciones Monto No. Deducdones | Monto
Redbo elzctrénico 1 SUELDO 9.029.47 115R 1,207.72
| 109 VIATICOS 4,500.00 2 IMss 246.91
A/
Total de percepdones 13,529.47 Total de deducdiones Y ~
Importante:
Total en efectivo 12,074.84 Neto pagado 12,074.84 .. “ sy
El movimiento de viaticos No es un

ingreso gravable para el trabajador.

Figura 3 Nomina del trabajador con viaticos

c) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

0 , ] . o . . . .
@Menu Nomina > Recibos electronicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

CFDI

EI%IE
B e
il

"% Recibos electrénicos

=

= = 5 = DN = —
Egﬁ %&E @ Eé = E& ’i_",% Efj :: @l\lﬂ\% ® E:"\Vista'|8uscar |o\‘|'
MNombre RFC T. Percepci... |T.P.. |F. Emisidn F. Timbrado
1 Acosta Esgueda Alicia AAQMB1C $6,21974 5
2 Avila Santos Héctor AAAMG3T $3,470.53 B
3 Aguilar Garcés Mario MERME0! $4,223 50
4 Roldan Rodriguez Griselda CAMPBTL $0.00 LSSITSEER SleS = Indemnizado
4 Roldan Rodriguez Griselda CAMPEZC  §331541 ||| imbrar | Liquidado —
5 Zavala Fraga Lorena FEOE401 $7,951.66
6  Vargas Martinez Gerardo AUAC46(  $3,802.07 Atributo requerida para la expresin de la fecha efectiva de eragacidn
7 Ceballos Zapata Fabiola BAJFS411 $5,703.87 del gasto.
a Figueraa Arellano Arturo VAAM130  $3,362.71 Eecha de page 3
9 Hernandez Vazquez Dante AAAMB3T  §13 52047
10 Herndndez Hidalgo Edgar TUCASTC $5,890.02
11 Jiménez Roldan Jorge ROLNO2(  $8,047.93 [ e e
12 Robles Garay Yesenia HERJ87C $2 62900
13 PérezJiménez Daniel PEJDT7E0  $5,170.82 b |
14 Luna Gallardo Rosario LUGR74" $2,615.83 B
15  Colin Ochoa Rodrigo COOR85 $5,630.57 B
17 Hernandez Luna Martha HELMO2( $2,631.04 B
-
Todos | Recibos con CFDI "Timbrado™ | Mo Timbrados ‘
Figura 4 Timbrado de viaticos
. .z ;s .
Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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Extrae el comprobante fiscal y la representacién impresa del recibo de ndémina,

ingresa a:

0 ’ o . o . . . .
f@é}Menu Nomina > Recibos electrénicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

Extraer un CFDI, icono "%

$ =

Ruta de extraccion de los CFDI's de Nomina E3

Futa Siste elWMOIT 000N abos

Farmato de salida W Bl + BDF

Arceptar LCancelar Apuda

Figura 5 Extraccién de CFDI de némina

Consulta el XML vy la representacién impresa del recibo de némina

Representacién impresa

Capacitacion
Soporte Técnico

EMPRESARIOS ALAVANGUARDIA SADE CV

Bivd. Adolfo Lépez Mateos No. 124, Col_ Los Alpes,
Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P. 01010 o0
RFC: EKUS003173C3 4

General de Ley Personas Morales — RECIBO DE NOMINA

Registro Patronal IM$5: Y8433135100 o

No_Trab - a Depto - COMPRAS

Nombre: Dante Hernandez Vazquez Puesto: Auxilar de Pedidos

CURP: GUUETODG08HDFTRROD No. Namina:

RFC: AAAAGITT14NVA Periedo del: 01/ene 2022 al 15fene i2022

RIMSS: 832870300756 Dias trabajados: 152033

Régimen Trabajador: Sueidos Faltas: o

PERCEP CIONES DEDUCCIONES

POD1 sURLDO 9.029.47 Doo1 ER 1.207.72
P00 VIATICOS 4,500.00 Doz MSS 24801
Total Percepciones. 1352047 Tatal Deducciones. 145463
Neto Pagado 12,074 84
Total en Efectivo 1207484

FIRMA:
Comprobante Fiscal Digital por Internet
Folio Fiscal: 7855D066-5C4-4C01-BE2D-14476EBFBS0E
Fecha y hora de certificacidn: 2022-01-24T11:10:01
Mo de Serie del CSDdel SAT: 30001000000400002425
Forma de pago: Por definr

Lugar de emision: 011010

Fecha y hora de emision: 2022-01-21T11:00:52

No.de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434
Serie y Folio interno: NOMINA 15

Total percepciones: 9,029.47

Total otros pagos

4,500.00 +

frog panos:

Figura 6 Representacién impresa de vidticos

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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e.2) XML

¥ <nominal2:Nomina FechaFinalPago="20822-81-15" FechalnicialPago="2022-21-81" FechaPago="2822-01-15"
NumDizsPagados="15.208" TipoNomina="0" TotalDeducciones="1454.63" TotalOtrosPagos="458a"
TotalPercepciones="982%.47" Version="1.2">
<nominal2:Emisor RegistroPatronal="Y&643518518a"/>
<nominal2:Receptor Antigledad="P263W" ClaveEntFed="DIF" Curp="GUJE7@@6@5HDFTRRE2" Departamento="COMPRAS"
FechaInicioRellaboral="2817-81-81" NumEmpleado="9" MNumSeguridad5ocial="832872939975" PeriodicidadPago="04"
Pussto="Auxiliar de Pedidos" RissgoPuesto="1" SalarioBaseCotApor="623.81" SalaricDiarioIntegrade="623.81"
Sindicalizado="5i" TipoContrato="@1" Tipolornada="@1" TipoRegimen="82"/>
v<nominal2:Percepciones TotalExento="8" TotalGravado="982%.47" TotalSueldos="2829.47">
<nominal2:Percepcion Clave="PB@1" Concepto="SUELDO" ImporteExento="0.0@" ImporteGravado="0029.47"
TipoPercepcion="0@1"/>
</nominal2:Percepcioness
¥<nominal2:Deducciones TotalImpusstosRetenidos="1287.72" TotalOtrasDeduccionss="246.91">
<nominal2:Deduccion Clave="D@@1" Concepto="ISR" Importe="1287.72" TipoDeduccion="@@2"/>
<nominal?:Deduccion Clave="D@@2" Concepto="IM55" Importe="245.91" TipoDeduccion="8@1"/>
</nominal2:Deduccioness>
¥<nominal2:0trosPagos>
v<nominal2:OtroPago Clave="D16@" Concepto="SUBSIDIO PARA EL EMPLEOQ" Importe="8" TipoOtroPago="@@2">
<nominal2:SubsidicAlEmpleo SubsidioCausado="@.8@"/>
‘nominal?:0troPago
<nominall:OtroPago Clave="P183" Concepto="VIATICOS" Importe="4588" TipoOtroPago="8e3"/>
</nominall:0trosPagoss
</nominal2:Momina>
«/cfdi:Complemento>
</cfdi:Comorobantes>

\\I//

A Importante:

Los viaticos entregados y no comprobados en el mismo
periodo se registran en el nodo OtroPago y se clasifican
con la clave 003 (Viaticos entregados al trabajador) del
catdlogo TipoOtrosPago.

Figura 7 XML con viaticos

Comprueba viaticos del trabajador

¥ ]
Dante regresa de dar la capacitacion el 20 de enero, por lo que la comprobacién
de vidticos se realiza en la segunda quincena del mes en este ejemplo
corresponde al 31 de enero.

Enero 2022
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 1 2 13 14 1B
6 T4 18 19 e 2 22

23 24 25 26 27 28 29
30 Z
Figura 8 Calendario de comprobacién de viaticos

La comprobaciéon se realiza con los vidticos comprobados con CFDI y no comprobados
con CFDI, a continuacién, se revisan los 2 casos:

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.®
Soporte Técnico 24/01/2022
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\\I//

A& | os vidticos NO comprobados son aquellos que no generaron un CFDI.

# Daclicen Caso 1. #®  Daclicen Caso 2:
Viaticos comprobados con CFDI al 100% Viaticos NO comprobados con CFDI al 100%
Gastos Comprobantes Gastos Comprobantes | Sin comprobantes
<> >
Transporte 0 Transporte 0
$2000.00 $2000.00
. <> . <>
Hospedaje Hospedaje
$1250.00 $1250.00
> i >
Comida y Cena 0 Cocm':a y o
$750.00 €na $750.00
/>
Taxi Taxi - $500.00
$500.00
Total $ 4500.00 Total $ 4000.00 $500.00

a) Caso 1: Vidticos comprobados con CFDI al 100%

a.1) Da de alta dos movimientos en la ndmina al trabajador que realizo la capacitacion,
ingresa a:

9] ., ;. .. .. ;. . .
i'é(:;}Menu Ndémina > Movimientos > Movimientos a la nédmina > Un trabajador varios
movimientos

a.2) Selecciona la clave del trabajador, la clave de la percepcién viaticos
comprobados, la clave de la deduccidn ajuste de viaticos, captura el monto total

B

de vidticos en la percepcion y deduccién y da clic en Guardar, icono

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.® H
Soporte Técnico 24/01/2022
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2 Un trabajador varios movimientos

BEREEOR

Trabajador;

Hernandez Wazquez Dante

Per./Ded. |N|:|rnhre

Cantidad

P110

VIATICOS COMPRO

BADOS

D112 |® AJUSTE DE VIATICOS

4500.00
4,500.00

P

Figura 9 Alta de movimientos para comprobacién de vidticos

a.3) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de vidticos,
ingresa a:

@Menu Némina > Trabajador > Némina del trabajador

't Némina del trabajador - Recibo

Capacitacién
Soporte Técnico

= (B 28
QD ABYIEEOR =
B L4
idqm O =
Redbo MNombre: 9 Hernandez Vazquez Dante Registro patronal: Y6435185100 No. Némina: 2
m CURP: GUIE700606HDFTRROO Jepartamento: 4 COMPRAS Periodo del 16 de Ene al 31 de Ene del 22
o RC: AAMMSSLIINIA El movimiento vidticos |[*"** BT i
R.IMSS: 83287939975 Diss trabajados:  15.2083
B T — comprobados como . .
e percepcion exenta. Recbo iz Mo peneradal (627
Acumulados
No. PercepdonSs | Monto | No. Deducdones | Monto
Redbo electrénico 1 SUELDO 9,[]2’147' 1 ISR 1,207.72
110 VIATICOS COMPROBADO: 4,500,00( 2 M55 246.91
|[ 112 AJUSTE DE VIATICOS 4,500.00
Total de percepciones 13,529.47 Total de deducciones 5,954.63 \ |
Total en efective 7,574.84 Meto pagado 7,574.84
Deduccién con monto de viaticos para ||
realizar el total de las cantidades que
ya fueron previamente entregadas.

Figura 10 Némina del trabajador con comprobacién de viaticos

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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a.4) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

0 , ) . . . . . .
@Menu Nomina > Recibos electronicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

it

% Recibos electranicos o B &
. EEE =x E5E = BE = sn 00 X N — Em o
EREVMEOERARNE D BB R w -
Cve « |Nombre RFC T Percepcio. . |T. Pe_ |F Emisidn F Timbrado uuio Estado C... |Tipo -

1 Acosta Esqueda Alicia AAQME10¢ $6,219.74 g

2 Avila Santos Héctor AAAAB3 11 $3,470.53

3 Aguilar Garcés Mario MERMS00 $4,22350 FEslsE TS =

5 Zavala Fraga Lorena FEOE401" $7,951.66 J Timbradat ‘ B

8  Vargas Martinez Gerardo AUACAB0* $3,802.07 T

R sballosZapsi b abiala IR 2410 B 55270 51 Atiiouta renueido para la expresién de [a fecha sfestiva de emgacin

& Figueroa Arellana Arturo VAAM1307  $3,362.71 el g |

9 Hernandez Yazquez Dante AAAAB3 T $13,529.47 Fecha de pag o | =

10 Hernandez Hidalgo Edgar TUCAS70? $5,890.02 :

11 Jiménez Roldan Jorge ROLN920. $8,047.93

12 Robles Garay Yesenia HERJ870< $2,629.00 L4

13 Pérez.Jiménez Daniel PEJD7E01  $5,170.82 aeper | FE

14 Luna Gallardo Rosario LUGR741: $2,615.83

15 Colin Ochoa Rodrigo COORS850 $5,630.57

17 Herndndez Luna Martha HELMO20- $2,631.04 -
-| Todos | Recibos con CFDI "Timbrado" | Mo Timbrados |

Figura 11 Timbrado de comprobacién de viaticos

a.5) Extrae el comprobante fiscal y la representacion impresa del recibo de némina,

ingresa a:

0 ., ;. . ;. . . . .
@Menu Némina > Recibos electrdnicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

Extraer un CFDI, icono

Ruta de extraccion de los CFDI's de Mémina

eSO 0. 00N

Formato de zalida

| hL

Aceptar

LCancelar Apuda

Figura 12 Extraccién de recibo con comprobacién de vidticos

a.6) Consulta el XML vy la representaciéon impresa del recibo de némina

Capacitacién
Soporte Técnico
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» Representacién impresa

EMPRESARIOS A LAVANGUARDIA SADE CV

Blvd. Adolfo Lopez Mateos No. 124, Col. Los Alpes.

Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P.01010 ST,

RFC: EKUS003173C9 A e, T i

General de Ley Personas Morales = RECIBO DE NOMINA
Registro Patronal IMSS: Y6435185100 E—

No. Trab.: o Depto.: COMPRAS

Nombre: Dante Hernandez Vazquez Puesto: Auxiliar de Pedidos

CURP: GUUETDDE06HDFTRROD No_Namina:- 2

RFC: AAAABITTT4NVA Periodo del 16/ene 2022 al 31/ene /2022
RIMSS: 83287030975 Dias trabajados: 152083

Régimen Trabajador: Susidos Faltas: 0

PERCEP CIONES DEDUCCIONES
FOD1 5UB.DO 002047 oaot ER 120772
P10 VIATICOS COMPROBADOS 4.500.00 [malied M55 24691
D1z AMSTEDEVIATICOS 4,500.00
Total Percepcionss 13.52047 Total Deducciones. 595463
Nelo 7.574.84
Total en Efectivo 757484
FIRMA

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Folic Fiscal: 8317C721-AS6B-4676-BA22-8ABA03DE0531 Lugar de emisién: 01010

Fecha y hora de certificacion: 2022-01-21T11:35:11 Fecha y horade emision: 2022-01-21T11:35:05

Mo de Serie del CSD del SAT: 20001000000400002425

No. de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434
Forma de pago: For definic

Serie y Folio interno: NOMIMNA 16

Total pereepoiones:

] 13,5247
EF%% Total otros pagos: 0.00 +

tros panos:

Figura 13 Representacién impresa del recibo con comprobacién de vidticos

XML

Qls

”

A mportante:

<nominal2:Emisor RegistroPatronal="Y64351851@

<nominal2iReceptor Antigiedad—"P2&SH" ClaveEn Los V|a.t|cos comprobados se reglstrgn en el nodo
FechaInicioRellaboral="2017-81-81" NumEmplead percepciones de forma exenta y se clasifican con la clave
Puesto="Auxiliar de Pedidos” RissgoPuesto="1" 050 (Viaticos) del catdlogo de TipoPercepcion.
Sindicalizado="5i" TipoContrato="81" Tipoleorn

¥<nominall:Percepciones TotalExento="4508" TotalGravado="29029.47"
<nominal2:Percepcion Clave="PB@1" Concepto="SUELDO" Im|
TipoPercepcion="8a1" />
<nominal2:Percepcion Clave="P118" Concepto="VIATICOS COMPROBADOS" ImporteExento="456@.88"
ImporteGravado="0.88" TipoPercepcion="8@5@"/>
</nominal2:Percepciones>
¥ <nominal2:Deducciones TotalImpuestosRetenidos="1207.72" TotalOtrasDeducciones="4746.91">
<nominal2:Deduccion Clave="D@81" Concepto="ISR™ Importe="1287.72" TipoDeduccion="e@2"/>
<nominal2:Deduccion Clave="D@82" Concepto="IMSS" Importe="2456.91" TipeoDeduccion="e@1"/>
|<nominal2:Deduccion Clave="D112" Concepto="AJUSTE DE WIATICOS" Importe="45886.08" TipoDeduccion="881"/>
</nominal2:Deduccioness
¥<nominal2:0trosPagos>

Gtalsueldos="13529.47">
xento="@.08" ImporteGravado="9@29.47"

¥ <nominal2:0OtroPago Clave="D1@@" Conce |,
<nominal2:SubsidicAlEmpleo Subsidio \ﬂ/| tante:
</nominal2:0troPago> mpor ,an & . - .
</nominalZ:0trosPagos> Se registra el ajuste de viaticos en el nodo deducciones y
</nominal2:Nomina> se clasifican con la clave 081 (Ajuste en Viéticos
</cfdi:Complemento> entregados al trabajador) del catdlogo de TipoDeduccion.
</cfdi:Comprobante:

Figura 14 XML del recibo con comprobacién de viaticos

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
Soporte Técnico 24/01/2022
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b) Caso 2: Viaticos NO comprobados con CFDI al 100%

b.1) Da de alta tres movimientos en la ndémina al trabajador que realizo la
capacitacion, ingresa a:

9] , s . .. .. ;s . . .
Cé;}Menu Nomina > Movimientos > Movimientos a la ndmina > Un trabajador varios
movimientos

b.2) Selecciona la clave del trabajador, la clave de la percepcion viaticos
comprobados, la clave de la percepcidn de vidticos no comprobados, la clave de la
deduccién de ajuste de vidticos, captura el monto total de vidticos en las

=|

percepciones y deduccién y da clic en Guardar, icono

% Un trabajador varios movimientos = = R
BREEQOWP :
Trabajadar: q |@ Hernandez ' azquez D ante
|Per..fDed. |Numbre |Cﬂntidad |
P110 VIATICOS COMPROBADOS 4 000.00
P11 VIATICOS NO COMPROBADOS 500.00
D1121|@ AJUSTE DE VIATICOS 4,500.00

Figura 15 Alta de movimientos para comprobacién de viaticos

b.3) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de viaticos,
ingresa a:

@Menu Némina > Trabajador > Nomina del trabajador

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
Soporte Técnico 24/01/2022
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"+ Némina del trabajador - Recibo = B
: | @ O = -
LA YIRaQR |
3=
Recba I Nombre: 9 Hernandez Vazquez Dante Registro patronal: Y5435185100 No. Némina: 2
[T e T GUIETO0606HDFTRROO Departzmento: 4 COMPRAS Periodo del 16 de Ene al 31 de Ene del 22
Maovimientos
RFC: AAAAGI1114NVA L. . Pedidos Estatus trabajador: Alta
Faltas R MSS: 83287933975 El movimiento viaticos e raaados: | 15.2083
Vacadones Régmen:  Sueldos comprobados como Falts: 0.00
Loras extras percepcion exenta. Redbo electrénico: No generado B
Acumulados
No. __Pefcepciones | Monto No. Deducciones Monto
Recho electrénico 1 SUELDO 9,029.47 1IR 1,314.52
110 VIATICOS COMPROBADOS 4,000.00] 2 1MsS 246.91
111 VIATICOS NO COMPROBADOS 500,00] 112 AJUSTE DE VIATICOS 4,500,00)
AN
Total de percepdones B,SB}/ Total de deducdones 6,061.43 \
El  movimiento  vidticos no Zieaed » T
comprobados como percepcién Deduccién con monto de viaticos para

gravable de acuerdo al articulo
152 de LISR.

realizar el total de las cantidades que
ya fueron previamente entregadas.

Figura 16 Nomina del trabajador con comprobacién de viaticos

b.4) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

0 , s . . o . . . .
@Menu Ndmina > Recibos electrénicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

EI%E
P ey
CFDI 7%
% Recibos electrénicos = o =
EREMECERORNE D EBOR = :
X RFC T.Percep... |T. P.. |F. Emisidn F. Timbrado
1 Acosta Esqueda Alicia AAQMET  $6,219.74 0
2 Avila Santos Héctor AAAAB3Y 5347053 ]
3 Aguilar Garcés Mario MERMS(  $4,223.50 £
Recibos electrénicos =
5  Zavala Fraga Lorena FEOE40 $7,951.66 — B 3
6 Vargas Martinez Gerardo AUAC4E  $3,802.07 J i ]
[T cebatios:2apaiahaold SR SOy Aiibuta requerido para la expresion de la fecha sfectiva de erogasién E]
&  Figueroa Arellano Arturo VAAM131 $3,362.71 4 g [l
9 Hernandez Vazquez Dante AAAAGST $13,520.47 Fecha de pago £l 5
10 Hernandez Hidalgo Edgar TUCAS7 $5,890.02 [l
11 Jiménez Roldan Jorge ROLMIZ  $8,047.93 )
12 Robles Garay Yesenia HERJS7 §2,629.00 Aceplar Cancelar Ayuda B
13 Pérez Jiménez Daniel PEJD76 $5,170.82 ) B
14 Luna Gallardo Rosario LUGR74 $2,615.83 ]
15 Colin Ochoa Rodrigo COORS!  $5,630.57 )
17 Hernandez Luna Martha HELMO2 $2,631.04 [l
w
Todoz | Recibos con CFDI “Timbrada” | Mo Timbrados
[
Figura 17 Timbrado de comprobacién de viaticos
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Extrae el comprobante fiscal y la representacion impresa del recibo de némina,
ingresa a:

0 ’ o . o . . . .
f@é}Menu Nomina > Recibos electrénicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

i $m
Extraer un CFDI, icono "%

Ruta de extraccion de los CFDI's de Némina

el'\ MO0 004D atog

Formato de zalida W =ML

Aceptar Cancelar Apuda

Figura 18 Extraccién de recibo con comprobacion de vidticos

Consulta el XML vy la representacién impresa del recibo de némina

Representacién impresa

EMPRESARIOS ALAVANGUARDIA SADE CV

Bivd. Adolfo Lépez Mateos No. 124, Col. Los Alpes,
Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P. 01010 ot i
RFC: EKUS003173C9 i %

General de Ley Personas Morales = RECIBO DE NOMINA

Registro Patronal IM$5: Y6435185100 f—

No. Trab.: a Depto.: COMPRAS

Nombre: Cante Hernandez Vazquez Puesto: Auxiiar de Pedidos

CURP: GUETIDE08HDFTRROD MNo. Nomina: 2

RFC: AAAABITIIANVA Periodo del: 16ene /2022 al 31/ene 2022

R.IM55: 8328730975 Dias trabajados: 15.2033

Régimen Trabajador: Suskios Faltas: ]

PERCEPCIONES DEDUCCIONES

FOO01 s5UB.DO 002047 Doo1 ER 131452
F110 VIATICOS COMPROBADOS 4,000.00 Dagz M35 246.91
F111 VIATICOS NO COMPROBADOS 500.00 D11z AMSTECEVIATICOS 4,500.00
Total Parcepciones. 13.52047 Total Deducciones 6.061.43
neto 748304
Total en Efectivo B

FIRMA:

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Folio Fiscal: DO3FFE42-2044-4661-2122-EFG297R5E4TE
Fecha y hora de certificacién: 2022-01-21T12:18:00
Mo de Serie del CSDdel SAT: 20001000000400002425
Forma de pago: Por definir

Lugar de emisidn: 01010

Fechay hora de emisién: 2022-01-24T12:17:57

No.de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434
Serie y Folio interno: NOMINA 17

Total percepeiones: 13,529.47

Total otros pagos: 0+

Dirospagos: ane

Figura 19 Representacién impresa del recibo con comprobacién de viaticos
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o XML
\\I//

Importante:

Los viadticos comprobados y no comprobados se registran en

el nodo percepciones y se clasifican con la clave 050
cnominal2:Emisor RegistroPatronale"Ys43518 (Viaticos) del catdlogo de TipoPercepcion. Los viaticos
<nominall:Receptor Antigiiedad="P265W" Cla comprobados son de forma exenta y los no comprobados de
FechaInicioRellaboral="2817-81-@1" NumEmp] forma gravable, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 152
Puesto="Auxiliar de Pedidos" RissgoPusstod LISR
Sindicalizado="5i" TipoContrato="@1" Tipol .

¥ <nominal2:Percepciones TotalExento="4082" TotalGravado="9529.47" alsueldos="1352%.,47">
<nominal2:Percepcion Clave="PRA1" Concepto="SUELDO" ImporteExento="0.0@" ImporteGravado="9%029.47"
TipoPercencion="0a1"/
<nominal:Percepcion Clave="P118" Concepto="VIATICOS COMPROBADOS" ImporteExento="460@.28"
ImporteGravado="@.8@" TipoPercepcion="@58"/>
<nominal:Percepcion Clave="P111" Concepto="VIATICOS NO COMPROBADOS" ImporteExento="@&.88"
ImporteGravado="5@@.80" TipoPercepcion="058"/>
FRomina LT Percepciones
v <nominal2:Deducciones TotalImpuestosRetenidos="1314.52" TotalOtrasDeducciones="4746.91">
<nominal2:Deduccion Clave="D@@1l" Concepto="ISR" Importe="1314.52" TipoDeduccion="e@2"/>
<nominall:Deduccion Clave="D@@2" Concepto="IMS5" Importe="246,%1" TipoDeduccion="@&1"/>
<nominal2:Deduccion Clave="D112" Concepto="AJUSTE DE VIATICOS" Importe="4588.88" TipoDeduccion="@51"/:>
< o T2 Deduccione
¥<nominal2:0trosPagos>
v<nominal2:0OtroPago Clave="D18@" Con
<nominal2:SubsidioAlEmpleo Subsid Ay
' : .
</nominal2:0troPago> ﬂ |mp0rtante:

</nominal2:0trosPagoss

/
\

</nominal2:Nomina> Se registra el ajuste de viaticos en el nodo deducciones y
</cfdi:Complemento> se clasifican con la clave 081 (Ajuste en Vidticos
¢/cfdi:Comprobante> entregados al trabajador) del catdlogo de TipoDeduccion.

Figura 20 XML del recibo con comprobacién de viaticos

iListo! Con estos sencillos pasos tendras tu recibo de viaticos.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a

nuestro canal de YouTube

aspel SAE aspelCOI aspel NOI aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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