Siigo | @spel

Entrega de viaticos al trabajador y
comprobacién de viaticos entregados de mas

', Aspel NOI te facilita la comprobaciéon de vidticos entregados a tus
= trabajadores de una manera rdpida y sencilla.

Para manejar el concepto de vidticos en Aspel NOI se plantea el siguiente ejemplo:

El 17 de enero del 2022, el consultor Dante Hernandez Vazquez viaja a Mexicali para
brindar una capacitacion a la fuerza de ventas en la empresa “Empresarios del pacifico,
S.A. de C.V", el drea de recursos humanos le realiza el depdsito a Dante en su cuenta de
némina de los vidticos por un monto de $5,500.00 junto con el pago de su quincena
$7,500.00 en el periodo del 15 de enero del 2022.

Configura de los pardmetros generales

a) Da de alta las percepciones y deducciones para entregar y comprobar viaticos,
ingresa a:

o) , ;. . . . ’
ﬁ;f;g Menu Némina > Percepciones y deducciones > Da clic en Agregar, icono D"

\\I// . .7 e . . . . 7
A& Da clic en la clave de la percepcién o deduccién para visualizar la configuracién, la
clave puede variar de acuerdo a la administracién que lleves en tu catdlogo.

Clave Bases

Clave Descripcion ‘ Aplicacion | NOmina SAT | Fiscales
. No
i P107 VIATICOS Individual Normal | 1003 definido
z
BASE
o VIATICOS .
O P108 COMPROBADOS Individual Normal 050 |GRAV.ISR
o Exento
[0
0 BASE
o PI09 | coramonangs | Individual | Normal | 050 |GRAV.ISR
Gravable
AJUSTE DE -
D112 VIATICOS Individual | Normal 081 N/A
DEDUCCIONES DEVOLUCION
D113 DE VIATICOS Individual | Normal | 004 N/A
Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
Soporte Técnico 24/01/2022
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Entrega viaticos al trabajador

»
Debido a que los vidticos aplican el 17 de enero, la entrega de estos se realizan en

la primera guincena del mes en este ejemplo corresponde al 15 de enero.

a) Da de alta el movimiento a la némina en el trabajador que realizara la capacitacion,

ingresa a:

Enero 2022
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Figura 1 Calendario de entrega de viaticos
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@Menu Nomina > Movimientos > Movimientos a la nomina > Por trabajador

Capacitacién
Soporte Técnico

Alta de movimientes a la némina

£3

J M ovimientos |

[ratoz del brabajadar
Clave trabajador d | ® Dante Hemandesz ¥ azquez
Clave Per./Ded. |P109 |@ YIATICOS

Mim. de crédito

Baja Aplica destajo

Aplicar

Acumulativo con limite monto 1540142022 |

Fecha de inicio
Acumulativa hasta la fecha

L Fecha de témino [15/01/2022 |
Bepetitiva sin limite

@ Sélo esta ndmina

Monta o fdrmula 5500 |@
Dezcuento mensual 0.00 |
Ionta limite 0.00 |
Monto acumulado 0.00 | H

Figura 2 Alta de viaticos por trabajador

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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b) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de viaticos,
ingresa a:

@Menu Némina > Trabajador > Nomina del trabajador

+ Némina del trabajador - Recibo o EOER
ODDABYSLEOF
H > =) - = -
: El D an 2 9‘32 P g I |
»
iem 3 W
| Redbo } Nombre: 9 Hernandez Vazquez Dante Registro patronal:  Y6435185100 No. Némina: 1
CURP: GUIE700606HDFTRROD Departamento: 4 COMPRAS Periodo del 1de Ene al 15 de Ene del 22
Movimientos
RFC: AAAAB31114NVA Puesto: 5 Auwiiar de Pedidos Estatus trabajador: Alta
Faltas R.IMSS:  B3287939975 Clasificacion:  VENTAS Diss trabajados:  15.2083
Vacacones Régimen: Sueldos F. Alta: 01/Enef17 Faltas: 0.00
Sal. diario: 593.72 Redbo electrénico: No rado
Horas extras al. diario: edbo electrénico: genel B
Acumulados
Mo, Percepdiones Monto No. Deducdones | Manto
Redbo electrdnico 1 SUELDO 9,029.47 1IR 1,207.72
109 VIATICOS 5,500.00 2 IMSS 246.91
Total de percepciones 14,529.47 Total de deducciones 1,454.63 Ny
~gls
Total en efective 13,074.84 Meto pagado 13,074 I m porta nte-
.. s zas
El movimiento de viaticos No es un

ingreso gravable para el trabajador.

Figura 3 Némina del trabajador con viaticos

c) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

@Menu Nomina > Recibos electronicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

EI%IE
P g
CFDl

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.®
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* Recibos electrénicos

o B g2

5%&?@%&2@@@%&@@@3:@\|E|E&|®Eﬂ|wmv | [Buscar |o\‘v
Cve « |Nombre RFC T Percepcion__|T. Pe . |F. Emisidn F. Timbrado uuID Estado CF._. |Tipo -

1 Acosta Esqueda Alicia AAQME109 $6,219.74

2 Avila Santos Héclor AAAAB3117 $3,470.53 R P e e

3 Aguilar Garcés Mario MERME007 $4,223.50 =

4 Roldan Rodriguez Griselda CAMPE703 $0.00 J Timtrads ‘ Indemnizado

4 Roldan Rodriguez Griselda CAMP2703 $3315.41 Liquidado [

5 Zavala Fraga Lorena FEOE4011 $7,951.66 Afributo requerido para la expresion de la fecha efectiva de erogacian

6 Vargas Martinez Gerardo AUAC4601 $3,802.07 del gasto.

7 Ceballos Zapata Fabiola BAJF5410° $5,703.87 Fecha de paga 180172022 |

8 Figueroa Arellano Arturo VAAM1307 $3,362.71

9 Hernandez Vazquez Dante AAAABI11Y $14,529.47

10 Hernandez Hidalge Edgar TUCA5703 $5,890.02

11 Jiménez Roldan Jorge ROLM9204 58,047 93 geepiar Cerel Qs

12 Robles Garay Yesenia HERJBT04 $2,629.00

13 Pérez Jiménez Daniel PEJD7601 $5,170.82 B

14 Luna Gallardo Rosario LUGR7412 $2,615.83

15 Colin Ochoa Rodrigo COORSB50¢ $5,630.57

17 Hemandez Luna Martha HELMO201 $2,631.04 3
] Todos | Recibos con CFOL " Timbrada™ | Mo Timbrados

Figura 4 Timbrado de viaticos

d) Extrae el comprobante fiscal y la representacién impresa del recibo de ndémina,

ingresa a:

0 , s . . ;. . . . .
@Menu Ndémina > Recibos electronicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

Extraer un CFDI, icono "%

$ =)

Ruta de extraccion de los CFDI's de Nomina

Ruta WM OI10.0080 at
Formato de salida W EML ¥ PDF
Aceptar LCancelar Ayuda

Figura 5 Extraccién de CFDI de némina

e) Consulta el XML y la representacién impresa del recibo de némina

e.1) Representacion impresa

Capacitacién
Soporte Técnico

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

24/01/2022



Siigo | @spel

EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA SADE CV

Bivd. Adolfo Lépez Mateos Mo. 124, Col. Los Alpes,

Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P.01010 LR,
RFC: EKU9003173C3 ) <
General de Ley Personas Morales = RECIBO DE NOMINA
Registro Patronal IMSS: ¥Y6435185100 Sl
No. Trab.: 9 Depto.: COMPRAS
Nombre: Dante Hernandez Vazquez Puesto: Auxilar de Pedidos.
CURF: GUETD0608HDFTRROD No. Némina: 1
RFC: AAAABITITANVA Periedo del: 01/ene 2022 al 15/ene /2022
R IM55: 83287039975 Dias trabajados: 152083
Régimen Trabajador: Susides Faltas: 0
PERCEP CIONES DEDUCCIONES
POD1 SUBLDO 0.02047 Dao1 ER 1.207.72
P100 VIATICOS 5.500.00 Dooz MES 24801
Total Percepciones 14.52047 Total Detucciones 1.454.63
Neto Pagado 13.074.84
Total en Efectivo 13.074.64
FIRMA

Comprobante Fiscal Digital por Internet
Folio Fiscal: 41B885CF-2ETA-4F4E-0407-444B3E372C2E Lugar de emisién: 01010
Fechay hora de certificacién: 2022-01-20T13:30:52 Fecha y hora de emision: 2022-01-20T13:20:45
No de Serie del CSD del SAT: 30001000000400002425 No.de serie del CSD del emisor: 30001000000400002424
Forma de pago: Por definir Serie y Folio interno: NOMINA 11

Total percepeiones: 9.029.47

Total otros pagos: 5,500.00 +

Figura 6 Representacién impresa de vidticos

e.2) XML

TR LU 51 UG U 5= L e L O Lo T v W e v R e e e (R e e

TotalPercepciones="982%.47" Version="1.2"»
<nominal2:Emisor RegistroPatronal="Y&64351851@2"/>
<nominal2:Receptor Antigliedad="P263W" ClaveEntFed="DIF" Curp="GUJE7@@6@6HDFTRRO2" Departamento="COMPRAS"
FechaInicioRellaboral="2817-81-81" NumEmpleado="9" MNumSeguridadSocial="83287939975" PeriodicidadPago="04"
Puesto="Auxiliar de Pedidos" RiesgoPuesto="1" SalarioBaseCotApor="623.81" SalarioDiarioIntegrado="623.81"
Sindicalizado="5i" TipoContrato="@1" TipoJornada="@1" TipoRegimen="@2"/>
v<nominal2:Percepciones TotalExento="8" TotalGravado="9829.47" TotalSueldos="9029.47">
<nominal2:Percepcion Clave="P@@1" Concepto="SUELDO" ImporteExento="0.80" ImporteGravado="9@20.47"
TipoPercepcion="0@1"/>
</nominal2:Percepciones:
v<nominal2:Deducciones TotalImpuestosRetenidos="12067.72" TotalOtrasDeduccionss="246.91">
<nominal2:Deduccion Clave="D@@1" Concepto="ISR" Importe="1287.72" TipocDeduccion="@@2"/:
<nominal2:Deduccion Clave="DE@2" Concepto="IMSS" Importe="246,%1" TipoDeduccion="@@1"/:
</nominal2:Deduccioness
¥<nominal2:OtrosPagos>
¥ <nominal2:0troPago Clave="D1@@" Concepto="SUBSIDIO PARA EL EMPLEQ" Importe="8" TipoOtroPago="8@2"»
<nominall:SubsidicAlEmpleo SubsidioCausado="8.88"/>
I 1 A0 Ok )

g
<nominal2:0troPago Clave="P18%" Concepto="VIATICOS" Importe="558@" TipoOtroPago="@63"/:>
</nominal2:0trosPagos>
</nominal2:Nomina>
</cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>

N

A Importante:

Los viaticos entregados y no comprobados en el mismo
periodo se registran en el nodo OtroPago y se clasifican
con la clave 003 (Vidticos entregados al trabajador) del
catdlogo TipoOtrosPago.

Figura 7 XML con vidticos

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

Soporte Técnico 24/01/2022 2
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Comprueba viéticos del trabajador

»
" Dante regresa de dar la capacitacién el 20 de enero, por lo que la comprobacién

de vidticos se realiza en la segunda quincena del mes en este ejemplo
corresponde al 31 de enero.

Enero 2022
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 1 2 13 14 1B
6 & 18 19 W@ 2 22

23 24 25 26 27 28 29
30 :

Figura 8 Calendario de comprobacién de viaticos

La comprobaciéon se realiza con los vidticos comprobados con CFDI y los no
comprobados con CFDI, a continuacidn, se revisan los 2 casos:

A& | os viaticos NO comprobados son aquellos que no generaron un CFDI.

# Daclicen Caso 1:

# Daclic en Caso 2:
Viaticos comprobados con CFDI al 100% Viaticos NO comprobados con CFDI al 100%
Con Sin
Con comprobante Gastos comprobante  comprobante
<P <>
Transporte Transporte
$2000.00 $2000.00
. <> ) <>
Hospedaje Hospedaje
$1250.00 $1250.00
<[> <>
Comiday Cena Comiday Cena
$750.00 $750.00
<>
Taxi Taxi $500.00
$500.00
Total, usado $ 4500.00 Total, usado $ 4000.00 $500.00
Total, no usado $1000.00 Total, no usado $1000.00

Capacitacién
Soporte Técnico
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A Importante:

»
Si la devolucidon de viaticos no usados se realiza mediante una transferencia o en
efectivo no se reporta en el recibo de némina.

Fundamento legal: Articulos 28, fraccion V y 93 fraccion XVII de la Ley del
Impuesto sobre la Renta.

»
Si la devolucién de viaticos se realiza mediante un descuento via némina, se
aplica una deducciéon como se muestra en los siguientes casos.

a) Caso 1: Viaticos comprobados con CFDI al 100%

a.l) Da de alta tres movimientos en la ndémina al trabajador que realizé la

capacitacion, ingresa a:

9] , s . .. .. s . . .
@Menu Nomina > Movimientos > Movimientos a la ndmina > Un trabajador varios

movimientos

a.2) Selecciona la clave del trabajador, la clave de la percepcién viaticos
comprobados, la clave de la deduccion de ajuste de vidticos, la clave de la
deduccién de devolucién de viaticos, captura el monto total de vidticos en las

percepciones y deducciones y da clic en Guardar, icono

Capacitacién
Soporte Técnico

=|

% Un trabajador varios movimientos o = &R
BERESOrw -
Trabajador: 9 |@ Hernandez Wazquez Dante
|Per..n'Ded. |Nu:|mbre Cantidad
P110 VIATICOS COMPROBADOS 4 500.00
D112 AJUSTE DE VIATICOS 4 500.00
D113 |@ DEVOLUCION DE VIATICOS 1,000.00

A

Figura 9 Alta de movimientos para comprobacién de vidticos

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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a.3) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de viaticos,

ingresa a:

@Menu Némina > Trabajador > Nomina del trabajador

% Némina del trabajador - Recibo

o B
z | @ 0 = -
QLAY EEOR |
., +
iqm O wp
Rechba I Mombre: g Hernandez Vazguez Dante Registro patronal: Y5435135100 Mo. Némina: 2
| e GUIE700805HDFTRRO0 rtamento: 4 COMPRAS Periodo del 16 de Ene al 31 de Ene del 22
Movimientos N )
i RFC: AAAAG311 El mOVImIentO via’tlcos Auxiliar de Pedidos > i Al —
RIS SIEES - comprobados como ™8 Dedycaon con monto de V|§t|cos para
Vacadiones Régimen:  Sueldos percepcién exenta. =/17 realizar el tota] de las cantidades que
Horas extras & ya fueron previamente entregadas.
Acumulados / <
No. Py{epciunes Monto No. | Deduga'ﬁes | Monto
Recbo electrénico 1 SUELDO / 9,029,947 1I5R 1,207.72
110 VIATICOS COMPROBADOS 4,500.0(1] 2 IM35 246.91
112 AJUSTE DE VIATICOS 4,500.00p
113 DEVOLUCION DE VIATICOS 1,000.00
H|
Total de percepciones 13,529.47 Total de deducciones 5,954.63 R R .
Devolucion de viaticos
Total en efectivo 6,574.84 Neto pagado 6,574.84 entrega dOS de m a's
.

Figura 10 Némina del trabajador con comprobacién de viaticos

a.4) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

o) ., ;. . ;. . . . .
@Menu Ndmina > Recibos electrénicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

EI%IE
P g
CFDI S

2 Recibos electrénicos

R

= B 3l

RFC

=

T Percepci

::%‘|EI%®E*|W;G-

F.Emisién

F. Timbrado

| |Buscar

1 Acosta Esqueda Alicia AAQME10 56,21974 B
2 Avila Santos Héctor AAAAG31Y|  $3,47053 | Recibos elechionicos g
3 Aguilar Garcés Mario MERMEOC  4,222.50 ||| Finkumc | s
5 Zavala Fraga Lorena FEOE401 $7,951.66 0
6 Vargas Martinez Gerardo AUACA460 $3,802.07 Aributo requerido para la expiesion de la fecha efectiva de erogacitn g
7 Ceballos Zapata Fabiola BAJF541( $5,703.87 del gasto. 0
8 Figueroa Arellano Arturo VAAM1307 $3,36271 Fecha de pago a
a Hernandez Vazquez Dante AMMAR3TY 51352047 0
10 Hernandez Hidalgo Edgar TUCAS70 $5,890.02 0
mn Jiménez Roldan Jorge ROLN92C $8,047.93 Aceptar Cancelar Ayuda 0
12 Robles Garay Yesenia HERJB70 $2,629.00 5
12 Pérez Jiménez Daniel PEJD760 $5,170.82 0
14 Luna Gallardo Rosario LUGRT41 $2,615.83

15 Colin Ochoa Rodrigo COORS5( $5,630.57

17 Hernandez Luna Martha HELMO020 $2,631.04

Todos | Recibos con CFDI " Timbrada™ | Mo Timbrados |

Capacitacién
Soporte Técnico

Figura 11 Timbrado de comprobacidn de viaticos

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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Extrae el comprobante fiscal
ingresa a:

y la representacion impresa del recibo de némina,

0 ’ o . o . . . .
f@é}Menu Nomina > Recibos electrénicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

3
G

Extraer un CFDI, icono

Ruta de extraccién de los CFDI's de Mémina

Ruta

Formato de salida

[0 0.00%D b

W XML

Aceptar LCancelar Ayuda

Figura 12 Extraccién de recibo con comprobacién de viaticos

Consulta el XML y la represent

Representacién impresa

acion impresa del recibo de némina

EMPRESARIOS A LAVANGUARDIA SADECV

Blvd. Adolfo Lopez Mateos No. 124, Col. Los Alpes,

Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P_0100

RFC: BKUS003173C3

General de Ley Personas Morales = RECIBO DE NOMINA
Registro Patronal IMSS: YE435185100 e
MNo. Trab.: 9 Depto.: COMPRAS
Nombre: Cante Herndndez Vazquez Puesto: Auxiliar de Pedidos
CURP: GLUETDDB08HDFTRRDD No_ Nomina: 2
RFC: AAAABITTIANVA Periodo del: 16lene 2022 al 31/ene 2022
R IMSS: 93287020075 Dias trabajados: 152083
Régimen Trabajador: Suekios Faltas: o
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
OO SUELDO 902047  DOOT ER 1.207.72
Fi10 VIATICOS COMPROBADOS 450000  DOG2 M55 24691
Dliz ANSTEDEVIATICOS 4,500.00
Dl DEVOLUCION DEVIATIOOS 1,000.00
[ —— 1352947  Tolal Deducciones. 6.934.63
Nato Pagado B.574.64
Total en Efective 857484

FIRMA:

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Folio Fiscal: ED0E4612-0D7TE-4C60-8EBE-714201B202AE
Fecha y hora de certificacion: 2022-01-20T18:57-37
No de Serie del C50del SAT: 30001000000400002425
Forma de pago: Por definir

Lugar de emisidn: 01010

Fechay hora de emisién: 2022.01-20T16:57:34

No_de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434
Serie y Folio interno: NOMINA 13

Total percepeiones: 13,529.47

Total otros pagos- 000 +

Figura 13 Representacion impresa del recibo con comprobacién de viaticos

Capacitacion
Soporte Técnico

Todos los de
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o XML

<nominal2:Emisor RegistroPatronal="Y&4351851@8"/>

<nominal2:Receptor Antigledad="P265W" ClaveEntFed="DIF" Curp="GUIE7RREAEHDFTRRE@2" Departamsnto="COMPRAS"
FechaInicicRellLaboral="2017-61-81" NumEmpleado="9" NumSsguridadSocial="83287939975" PericdicidadPago="04"
Pussto="Auxiliar de Pedidos"™ RiesgoPussto="1" SalarioBaseCotApor="623.81" SalarioDiaricIntegrado="623.81"

<nominall:Percepcion Clave="P@@1" Concepto="SUELDO" ImporteExento="@.08" ImporteGravado="9029.47"
Ilil’>
</mominal2:Percepciones>
| <nominal?:Deduccion Clave="D112" Concepto="AJUSTE DE WIATICOS" Importe="4586.88" TipoDeduccion="881"/> |

="gal
v<nominal2:Deducciones TotalImpuestosRetenidos="1267.72" TotalOtrasDeducciones="5746.91">
| <ncminal2:Deduccion Clave="D113" Concepto="DEVOLUCION DE VIATICOS" Importe="108@.88" TipoDeduccion="884"/>|
Iliil’>
L 4

¥<nominal2:Percepciones TotalExento="4508" TotalGravado="9029.47" TotalSueldos="13529.47">
mportetravado= @.08 [1poFercepcion= 858 J >
<nominall:Deduccion Clave="D@@2" Concepto="IM55" Importe="246.91" TipeDeduccion="@81"/>

Sindicalizado="5i" TipoContrato="@1" TipoJornada="@l1" TipoRegimen="82"/>
<nominall:Percepcion Clave="P110" Concepto="VIATICOS COMPROBADOS" ImporteExento="4500.88"
<nominall:Deduccion Clave="D@@1" Concepto="ISR" Importe="1287.72" TipeDeduccion="e82"/>

</nominal2:Deduccioness

<nominal2:OtrosPagoss
¥ <nominal2:OtroPago Clave="D018@" Concepto="SUBSIDIO PARA EL EMPLEQ" Importe="8" TipcOtroPago="8@2":>
<nominal2:SubsidicAlEmpleo SubsidioCausado="@.88"/>
</nominal2:0troPago>
</nominal2:0trosPagoss
</nominal2:Nomina>
<fcfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>

Figura 14 XML del recibo con comprobacién de viaticos

Importante:

1) Los viadticos comprobados con CFDI se registran en el nodo
percepciones de forma exenta y se clasifican con la clave
050 (Vidticos) del catdlogo de TipoPercepcion.

2) El ajuste de vidticos se registra en el nodo deducciones y se
clasifican con la clave 081 (Ajuste en Viaticos entregados al
trabajador) del catdlogo de TipoDeduccion.

3) La devolucidn de vidticos se registra en el nodo
deducciones y se clasifican con la clave 004 (Otros) del
catdlogo de TipoDeduccion.

b) Caso 2: Vidticos NO comprobados con CFDI al 100%

b.1) Da de alta cuatro movimientos en la nédmina al trabajador que realizd la
capacitacion, ingresa a:

@?‘;Menu Némina > Movimientos > Movimientos a la némina > Un trabajador varios
movimientos

b.2) Selecciona la clave del trabajador, la clave de la percepcidén viaticos
comprobados, la clave de la percepcidn de vidticos no comprobados, la clave de la
deduccion ajuste de viaticos, la clave de la deduccién de devolucién de viaticos,
captura el monto total de vidticos en las percepciones y deducciones y da clic en

B

Guardar, icono

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.® m
Soporte Técnico 24/01/2022
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2 Un trabajador varios movimientos o B OER
B =10} I -
Trabajador: Hernandez Wazquez Dante
Per/Ded. |N|:|rnhre Cantidad
P110 VIATICOS COMPROBADOS 4,000.00
P11 VIATICOS NO COMPROBADOS 500.00
D112 AJUSTE DE VIATICOS 4,500.00
D113 |@ DEVOLUCIGN DE VIATICOS 1,000.00
4

Figura 15 Alta de movimientos para comprobacién de viaticos

b.3) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de viaticos,
ingresa a:

@Menu NAémina > Trabajador > Nomina del trabajador

"% Némina del trabajador - Recibo

Capacitacién

o EOER
H ’ | a5 — — )
QLAY EEEOP |
iqm 5 wp
Recbo l MNombre: 5 Herndndez Vazquez Dante Registro patronal: Y6435185100 Mo. Némina: 2
CURP: GUIE700606HDFTRR.O0 Departamento: 4 COMPRAS Periodo del 16 de Ene al 31 de Ene del 22
Movimientos
RFC: AAAAG31114NVA wiliar de Pedidos D d .z t d . ,t.
Faltas R.IMSS: 83287933975 El movimiento viaticos € UCCIOnl,Con mlontot Ie VC;a |C|OS
Vacaciones Régimen:  Sueldos comprobados como par?‘ d rsa lzar el tota fe as
percepcién exenta. cantidades  que ya fueron
Horas extras previamente entregadas.
Acumulados
No. Pegedpciones | Monto No. Deducciones ‘ Monto
Redbo electrénico 1 SUELDO 9,029,47 11ISR 1,314.52
110 VIATICOS COMPROBADOS 4,000.00 2 IMS5 24591
111 VIATICOS NO COMPROBADOS 500.00 112 AJUSTE DE VIATICOS 4,5[]0‘011
113 DﬁDLUCIDN DE VIATICOS 1,[][]0‘Dﬂhil
Tntal d 13 529 47 Tatal de deducrion 7,061.43 |
El movimiento vidticos no comprobados ¢ 45508
como percepcién gravable de acuerdo Devolucién de viaticos
al articulo 152 de LISR. entregados de més. =

Figura 16 Nomina del trabajador con comprobacién de viaticos

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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b.4) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

0 , ] . o . . . .
@Menu Nomina > Recibos electronicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

i
CFDI ™

& Recibos electrénicos o B 3
HREVECORORRNE LS FOR w [ -
Cve. = |Nombre RFC T. Percepcio...|T. P.. |F. Emisidn F. Timbrado uuiD Estado C... |Tipo S

1 Acosta Esqueda Alicia AAQMET0 $6,210.74 i

2 Avila Santos Héctor AAAAB311 $3,470.53

3 Aguilar Garcés Mario MERMDL 5422350 | fooes decirdnicos =

5  ZavalaFragaLorena FEOE401 5795166 | | Mo | o o

6 Vargas Martinez Gerardo AUAC4E0 $3,802.07

7 Ceballos Zapata Fabiola BAJF541C $5,703.87 Atributo requerido para 3 expresidn de la fecha efectiva de erogacidn

8 Figueroa Arellana Arturo VAAM130T  $3,362.71 delgme

9 Hemandez Vazquez Dante AAAAGITT  §13,529.47 Fechadepagn  [31/01/2022 =] =

10 Hernandez Hidalgo Edgar TUCA570 $5,890.02

11 Jiménez Roldan Jorge ROLNS20 $8,047.93

12 Robles Garay Yesenia HERJ&70 $2,629.00 Aceptar LCancelar Ayuda

13 Pérez Jiménez Daniel PEJD7E0 $5,170.82 3 u

14 Luna Gallardo Rosario LUGR741 $2,615.83

15 Colin Ochoa Rodrigo COORSS5( $5,630.57

17 Hernandez Luna Martha HELM0O20 $2,631.04

-

] Todos | Recibos con CFDI "Timbrada™ | Mo Timbrados

Figura 17 Timbrado de comprobacién de vidticos

b.5) Extrae el comprobante fiscal y la representaciéon impresa del recibo de némina,
ingresa a:

@Menu Némina > Recibos electrénicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

Extraer un CFDI, icono

Recibos electrénicos 3

Abributo requerndo para la expresion de |a fecha efectiva de erogacion
del gazto.

Fecha de pago 2170142022 [=]

Aceptar LCancelar Apuda

Figura 18 Extraccién del recibo de comprobacién de vidticos

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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b.6) Consulta el XML vy la representacién impresa del recibo de némina

Representacién impresa

Siigo | @spel

EMPRESARIOS ALAVANGUARDIA SADECV

Blvd. Adolfo Lopez Mateos No. 124, Col. Los Alpes,
Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P.01010
RFC: EKUS003173C3

Generalde Ley Personas Morales % RECIBO DE NDMINA
Registre Patronal IMSS: Y6435185100 e

No. Trab.: ] Depto. COMPRAS

Nombre: Dante Hernandez Vazquez Puesto: Auxilar de Pedidos

CURFP: GUJETDDG0GHDFTRRO0 No. Nomina: 2

RFC: AAAABITTIANVA Periodo del: 16/ene 12022 al 31/ene /2022

R IMSS: 83287030075 Dias trabajados. 15.2083

Régimen Trabajador: Susidos Faltas: 0

POO1 SUBRLDO 0.02047 Cao1 ER 131452
P10 VIATICOS COMPROBADOS 4.000.00 ooz MSS 24601
P VIATICOS NO COMPROBADOS 500.00 Dz AMSTEDEVIATICOS 4,500.00

otz DEVOLUCION DEVIATICOS 1,000.00

Total Percepcionss 13.52047 Total Deducciones 7.061.43
Nt Pagado 6.408.04
Total en Erectiva 8.460.04

Folio Fiscal: 553FEAG8-332F-4086-87F3-54F 1434 19200
Fecha y hora de cartificacién: 2022-01-20T17-54-44
No de Serie del CSD del SAT: 30001000000400002485
Forma de pago: For definic

FIRMA;

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Lugar de emision: 01010
Fechay horade emisién: 2022-01-20T17:54:28

No. de serie del C5D del emisor: 30001000000400002434

e panne:

Serie y Folio interno: NOMNA 14
Total percepciones: 13,529.47
Total otros pagos- 0.00 +

Figura 19 Representacién impresa del recibo con comprobacion de viaticos

XML

<nominal?:Emi

sor RegistroPatronal="Y&435185108"/>

<nominal2:Receptor Antigledad="P265W" ClaveEntFed="DIF" Curp="GUJE7@06@6HDFTRR@2" Departamento="COMPRAS"
FechaInicioRellaboral="2@17-@1-@1" NumEmpleado="9" MNumSeguridadSocial="83287239275" PericdicidadPago="04"
Pussto="Auxiliar de Pedidos" RiesgoPuesto="1" SalarioBaseCotApor="623.81" SalarioDiarioIntegrado="623.81"
Sindicalizado="Si" TipoContrato="@1" Tipolornada="@1" TipoRegimen="82"/>

¥ <nominall:Percepciones TotalExento="4008" TotalGravado="0529.47" TotalSueldos="13522.47":
<nominal2:Percepcion Clave="P@8@1" Concepto="SUELDO" ImporteExento="8.08" ImporteGravado="9@29.47"

TinnPercencinne"a@1"

<nominal2:Percepcion

Clave="P11@" Concepto="VIATICOS COMPROBADOS" ImporteExento="400@.82"

TIporer

Clave="P111" Concepto="VIATICOS NO COMPROBADOS" ImporteExento="@.@e"

FCION= &Jer

FImpoT CeaT e et o, o
B <nominal2:Percepcion

ImporteGravado="588.88" TipoPercepcion="858"/>
</nominal2:Percepcioness
TotalImpuestosRetenidos="1314.52" TotalOtrasDeducciones="5746.91">

¥ <nominal2:Deducciones

<nominal2:Deduccion Clave="D@@1" Concepto="ISR" Importe="1314.52" TipoDeduccion="@82"/>
nominal?:Deduccion Clave="DAA2" Concepto="TMSS" Tmporte="246 21" TipoDeduccion="@@1"/
<nominal2:Deduccion Clave="D112" Concepto

AJUSTE DE VIATICOS" Importe="4580.00" TipoDeduccion="@&1"/>

<nominal2:Deduccion

Clave="D113"

Concepto="DEVOLUCION DE VIATICOS" Importe="1@@@8.88" TipoDeduccion="@e4"[/>

</nominal2:Deducciones
¥ <nominall:OtrosPagos>

-

¥<nominall:0troPago Clave="D188" Concepto="SUBSIDIO PARA EL EMPLEQ" Importe="8" TipoOtroPago="082">
<nominal2:SubsidioAlEmpleo SubsidioCausado="8.88"/>

</nominal2:0troPago>
</nominal2:0trosPagos>
</nominal2:Nomina>
</cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>

Figura 20 XML del recibo con comprobacién de viaticos

Capacitacién
Soporte Técnico

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

24/01/2022

13



Siigo | @spel

Sy
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A mportante:

1) Los viadticos comprobados con CFDI se registran en el nodo
percepciones de forma exenta y se clasifican con la clave 050
(Viaticos) del catdlogo de TipoPercepcion.

2) Los viaticos no comprobados con CFDI se registran en el nodo
percepciones de forma gravable (De acuerdo a /o estipulado en e/
articulo 152 LISR) y se clasifican con la clave 050 (Viéticos) del
catdlogo de TipoPercepcion.

3) El ajuste de vidticos se registra en el nodo deducciones y se
clasifican con la clave 081 (Ajuste en Vidticos entregados al
trabajador) del catdlogo de TipoDeduccion.

4) La devolucién de viaticos se registra en el nodo deducciones y se
clasifican con la clave 004 (Otros) del catdlogo de TipoDeduccion.

iListo! Con estos sencillos pasos tendras tu recibo de viaticos.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

® G ONCNONC)

aspel SAE aspelCOI aspel aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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