Siigo | @spel

Entrega de viaticos al trabajador y
comprobacién de vidticos entregados de menos

Aspel NOI te facilita la comprobaciéon de vidticos entregados a tus
trabajadores de una manera rapida y sencilla.

Para manejar el concepto de vidticos en Aspel NOI, se plantea el siguiente ejemplo:

El 17 de enero del 2022, el consultor Dante Hernandez Vazquez viaja a Mexicali para
brindar una capacitacion a la fuerza de ventas en la empresa “Empresarios del pacifico,
S.A. de C.V", el drea de recursos humanos le realiza el depdsito a Dante en su cuenta de
némina de los vidticos por un monto de $3,500.00 junto con el pago de su quincena
$7,500.00 en el periodo del 15 de enero del 2022.

Configura de los pardmetros generales

a) Da de alta las percepciones y deducciones para entregar y comprobar viaticos,
ingresa a:

L4

i’é(i;} Menu Némina > Percepciones y deducciones > Da clic en Agregar, icono

\\I// . .7 .7 . . . .7
A& Da clic en la clave de la percepcién o deduccidn para visualizar la configuracién, la
clave puede variar de acuerdo a la administracién que lleves en tu catdlogo.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
Soporte Técnico 20/01/2022
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Clave Descripcion Aplicacion | Némina Csli\%.e F?sac?a(?gs
P107 VIATICOS Individual = Normal | 1003 |No definido
BASE
7 VIATICOS -
= P108 Individual = Normal = 050 @ GRAV.ISR
= rFlVo
5 COMPROBADOS Exento
o
o
BASE
bal VIATICOS NO .
O P109 Individual = Normal @ 050 @ GRAV.ISR
x FiV7
a_, COMPROBADOS Gravable
P1I RE'VNIEIGCROOSDE Individual ~ Normal =~ 1003  No definido
DEDUCCIONES D112 A\fll/iSTITCEODSE Individual ~ Normal = 08 N/A

Entrega vidticos al trabajador

¥
" Debido a gue los vidticos aplican el 17 de enero, la entrega de estos se realizan en
la primera quincena del mes en este ejemplo corresponde al 15 de enero.

Enero 2022

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 1l 2 13 11 B
6 & 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 3

Figura 1 Calendario de entrega de vidticos

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
20/01/2022

Capacitacién
Soporte Técnico


https://drive.google.com/file/d/1f0sEy28CR2FijjSR2lXemWXHkOmtMMgK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LYSWwrLQMhkv8ilxSVTPMmfQzZuC9iIt/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1p7OYr9F6YZwmSsCmhn-P-90Lser8XY1w/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GtaE98uQTzY24SwhpqvGqVvKtPiNJo4y/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qfr8WQOA0PbENlUTQTdz_5GgNyTPSXJa/view?usp=sharing
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a) Da de alta el movimiento a la nédmina en el trabajador que realizara la capacitacién,

ingresa a:

9] . o .. .. s . .
@Menu Nomina > Movimientos > Movimientos a la némina > Por trabajador

b) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de viaticos,

ingresa a:

Alta de movimientes a la némina

J M owimientos |

Dratos del trabajador

Clave trabajador 3 |@ Dante Hernandez ' azquez
Clave Per/Ded. [P103 |®@| wiaTicos

Mum. de crédito

Eaja Aplica destajo

Aplicar
Acumulativo con limite monto Fecha de jmicis  [19/01/2022 |
Acumulativa hasta la fecha

S Fecha de témino [15/01/2022 |
Bepetitiva sin limite

@ Sélo esta ndmina

Monta o farmula 3500 | ®
Dezcuento mensual 0.00 |
Monto lrite 000 [ el
2. Cuotafija
Monto acumulado 0.00 =] 3. Mom. de Lkia
Lancelar Apuda

Figura 2 Alta de vidticos por trabajador

@Menu Némina > Trabajador > Nomina del trabajador

Capacitacién
Soporte Técnico

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

20/01/2022
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' Némina del trabajador - Recibo o BOER
s LBV IREOE
E DI- D an %‘? s Ba i3 i
b
Recbo l Mombre: c Hernéndez V&zquez Dante Registro patronal: ¥5435185100 No. Némina: il
CURP GUIE7O0S0SHDFTRROD Departamento: 4 COMPRAS Periodo del 1de Ene al 15 de Ene del 22
Movimientos
RFC: HEVD700606TKS Puesto: 5  Auxiliar de Pedidos Estatus trabajador: Alta
Faltas R.IMSS: 83287939975 Clasificacion: ~ VENTAS Diss trabajados:  15.2083
Vacaciones Régimen:  Sueldos F. Alta: 01/Enef17 Faltas: 0.00
. dario: 59372 i fomn Cor=r==TD
Horas exiras 5al. diario Redbo electrdnico: genel B
Acumulados
No. Percepciones Monto MNo. | Deducciones ‘ Monto
Recbo electrdnico 1 SUELDO 9,029.47 11I5R 1,207.72
109 VIATICOS 3,5[]0‘0['
N | =
& Importante: q|
Total de percepcones 12,529.47 Total de deducciones 1,454.63 po ta te e
El movimiento de viaticos No es un
Total en efecto 11,0783 Newpagad 1L,07384 ingreso gravable para el trabajador.

Figura 3 Némina del trabajador con vidticos

c) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

@Menu Nomina > Recibos electrdnicos, Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

S
"2 Recibos electrénicos = = =8
. DEE = ESE =Y B = tw OO [ T — o
RN YEDLRORST B EFHQE - = |Q||'
Cve. + |Nombre RFC T Percepcio...|T Recibos electrénicos 2% Estado C.|Tipo - E
4 Roldan Rodriguez Griselda CAMPETO $0.00 J Timbradiel ‘ B Indemnizado
4 Roldan Rodriguez Griselda CAMPETO $6,586.90 6 ke Liquidado \
5  ZavalaFragalorena FEOE401  5$7951.66 Abributs requeido para la sxpresion de la fecha sfactiva de srogacian E Fe
6 Vargas Martinez Gerardo AUACAED $3,802.07 3 del gasto. o Fe
7  Ceballos Zapata Fabiola BAJFS41C  $5,703.87 Fecha de pago th =)
8 Figueroa Arellano Arturo VAAM1307 $3,362.71 5 Fe
9 Hernandez \Vizquez Dante HEVD700  $12,529.47 5 3 Fe
10 Hernandez Hidalgo Edgar TUCAS70 $5,890.02 Cancelar Ay £ T H
" Jiménez Roldan Jorge ROLNS20 58,047.93 = ¥
12 Robles Garay Yesenia HERJET0 $2,629.00 ¥ -
13 Pérez Jiménez Daniel PEJD760 $5,170.82 B |
14 Luna Gallardo Rosario LUGR741 $2,615.83 5 o
15 Caolin Ochoa Rodrigo COOR85( $5,630.57 5 a
17 Herndndez Luna Martha HELMOZ0 5263104 3 . R
Todos | Recibos con CFDI "Timbrade' | Mo Timbrados 7 mn‘
{|
Figura 4 Timbrado de recibo electrénico de viaticos
Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.®

Soporte Técnico

20/01/2022
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Extrae el comprobante fiscal y la representacién impresa del recibo de némina,

ingresa a:

0 ’ o . o . . . .
f@é}Menu Nomina > Recibos electrénicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

Extraer un CFDIL—*%

$ =

Ruta de extraccion de los CFDI's de Namina

E3
Ruta WSistemn el'\M0110.004D atos1\Comprobantest 150124
Formata de salida W EML ¥ PDF
Aceptar LCancelar Ayuda

Figura 5 Extraccién de CFDI de némina

Consulta el XML vy la representacién impresa del recibo de némina

Representacién impresa

Capacitacion
Soporte Técnico

EMPRESARIOS ALAVANGUARDIA SADECV

Blvd. Adolfo Lopez Mateos No. 124, Col_ Los Alpes,
Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P.01010

28Ty

RFC: EXU9003173C9 e T .
General de Ley Personas Marales = RECIBO DE NOMINA
Registro Patronal IMSS: Y6435185100 E—

No.Trab.: 9 Depto. COMPRAS

Nombre: Cante Hernandez V dzquez Puesto: Auxiliar de Pedidos

CURP: GUJETDDE08HDFTRROD MNo. Némina: 1

RFC: AAAABITTI4NVA Periodo del: Difene 2022 al 15/ene /2022

RIMSS: 83287030975 Dias trabajados: 152083

Régimen Trabajador: Sueldes Faltas: ]

OO SUELDO 002047  DOO1 ER 1.207.72
P02 VIATICOS 3.500.00 D00z M35 246,91
Total Percepciones. 12,520.47 Total Dedusciones 145483
Neto Pagade 11.074.84
Total en Efestivo 1107484

FIRMA;
Comprobante Fiscal Digital por Internet
Felio Fiscal: FEDAS435-B001-42AB-B5F2-547B723AD0E0
Fecha y hora de certificacin: 2022-01-12T14:03:20
Mo de Serie del CSD del SAT: 30001000000400002425
Forma de pago: For definir

Lugar de emisién: 01010

Fechay horade emisién: 2022-01-19T14:03:14

No. de serie del C5D del emisor: 30001000000400002434
Serie y Folio interno: NOMMNAE

Total percepciones:

. 9,029.47
SRERRE e
H £ ‘Cb b

Chroe pages:

Figura 6 Representacién impresa de viaticos

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

20/01/2022
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e.2) XML

TR L NG 1 Sl LIELF BFU— CULE-UL-L1F 1 CLNBLILCLGArBEU- LULL-GL-UL | CUIGragu- EULL-TLTLiJ
NumDiasPagados="15.2@8" TipoNcmina="0" TotalDeducciones="1454,63" TotalOtrosPagos="3588"
TotalPercepcionss="0082%9.47" Version="1.2">

<nominal2:Emisor RegistroPatronal="Y&4351851@8"/>

<nominal2:Receptor Antigledad="P263W" ClaveEntFed="DIF" Curp="GUIE7ER&@&HDFTRRE2" Departamsnto="COMPRAS"
FechaInicioRellaboral="2017-81-01" MumEmpleado="9" NumSeguridadSocial="83287939975" PeriodicidadPago="04"
Pussto="Auxiliar de Pedidos" RiesgoPuesteo="1" SalarioBaseCotApor="623.81" SalarioDiarioIntegrado="623.81"

Sindicalizado="5i" TipoContrato="@€1" Tipeolornada="@
¥ <nominal2:Percepciones TotalExento="@" TotalGravados QL
<nominal2:Percepcion Clave="P8@1" Concepto="SUELDJ ﬂ Importante:
(,Tlp‘?f’erl;fifl°“="‘??@1“f>> Los vidticos entregados y no comprobados en el mismo
/nominal2:Percepciones . . e
¥ <nominal2:Deducciones TotalImpuestosRetenidos="1287 perlodo se regIStran',er] el nodo OtroPago y se _CIaSlflcan
<nominal2:Deduccion Clave="D@A1" Concepto="ISR" In con la clave 003 (Viaticos entregados al trabajador) del
<nominal2:Deduccion Clave="D@82" Concepto="IM55" catdlogo TipoOtrosPago.
</nominal2:Deduccionesy

v<nominal2:0trosPagos>

v<nominal2:0troPago Clave="D188" Concepto="SUBSIDIO PARA EL EV 0" Importe="@" TipoOtroPago="@@2">

<nominal?:SubsidicAlEmpleo SubsidioCausado="@.88"/>

</nominal?:0troPagor

<nominall:0troPago Clave="P183" Concepto="VIATICOS" Importe="3588" TipoOtroPago="863"/>
</nominal?:0trosPagos>

</mominal2:Mominax

</cfdi:Complementox

</cfdi:Comprobante>

Figura 7 XML de vidticos

Comprueba viaticos del trabajador

.
Dante regresa de dar la capacitacion el 20 de enero, por lo que la comprobacion
de vidticos se realiza en la segunda quincena del mes en este ejemplo
corresponde al 31 de enero.

Enero 2022
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 1 2 13 1 B
6 & 18 19 o 2 22

23 24 25 26 27 28 29
30 :
Figura 8 Calendario de comprobacién de viaticos

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.® H
Soporte Técnico 20/01/2022
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La comprobacién se realiza con los vidticos comprobados con CFDI y los no
comprobados con CFDI, a continuacion, se revisan los 2 casos:

Los vidticos NO comprobados son aquellos que no generaron un CFDI.

#® Da clic en Caso 1:
Viaticos comprobados con CFDI al 100%

# Da clic en Caso 2:
Viaticos NO comprobados con CFDI al 100%

Con Sin
Con comprobante Gastos comprobante  comprobante
<[> </>
Transporte Transporte
$2000.00 $2000.00
. <> . <
Hospedaje Hospedaje
$1250.00 $1250.00
/> <>
Comiday Cena Comida y Cena
$750.00 $750.00
<>
Taxi Taxi $500.00
$500.00
Total, usado $ 4500.00 Total, usado $ 4000.00 $500.00
Total, faltante $1000.00 Total, faltante $1000.00

a) Caso 1: Viaticos comprobados con CFDI al 100%

a.l) Da de alta tres movimientos en la ndémina al trabajador que realizé la
capacitacion, ingresa a:

@Menu Ndmina > Movimientos > Movimientos a la ndmina > Un trabajador varios

movimientos

a.2) Selecciona

la clave del

trabajador,

l[a clave de

la percepcién viaticos

comprobados, la clave de la percepcion reintegro de viaticos, la clave de la
deduccion ajuste de viaticos, captura el monto total de viadticos en las

percepciones y deducciones y da clic en Guardar, icono

Capacitacién
Soporte Técnico

=]

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

20/01/2022
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% Un trabajador varios movimientos

BEREEOR

Trabajadar:

Herandez ‘W azquez Dante

Per./Ded. |Nurnhre

Cantidad

P110 VIATICOS COMPROBADOS
P112 REINTEGRO DE VIATICOS
D112 |® AJUSTE DE VIATICOS

4,500.00
1,000.00
4,500.00

A

Figura 9 Alta de movimientos para comprobacién de viaticos

a.3) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de vidticos,

ingresa a:

s’éﬁMenu Némina > Trabajador > Nomina del trabajador

2 Némina del trabajador - Recibo o B
: 663 § . — 4
QODABYIE@OP |
gt e
Recibo l Nombre: 5 Herndndez Yazquez Dante Registro patronal: Y6435185100 No. Némina: 2
CURP: GUIE700606HDFTRRO0 Departamento: 4 COMPRAS Periodo del 16 de Ene al 31 de Ene del 22
Movimientos 1
. e RS P movimiento  vidticos | ™= | Deduccién con monto de viticos para
RS SEEIE | comprobados como realizar el neteo de las cantidades que
Vacaciones Régimen:  Sueldos .z ef17 .
percepcion exenta. i ya fueron previamente entregadas.
Horas extras
Acumulados / /
No. Percepciones / | Monto No. | Dedumunas/ | Monto
Redbo electrénico 1 SUELDO / 9,029.47 11ISR 1,207.72
110 VIATICOS COMPROBADOS 4,500.,00] 2 IMSS 246.91
112 REINTEGRO DE VIATICOS 1,000.,00; 112 AJUSTE DE VIATICOS 4,500.00
Total de percepciones 14,529.47 T\Ide deducciones 5,954,63 :I
Total en efectiva g,57484 Nlatn ! 257489
Reintegro de vidticos
faltantes.

Figura 10 Némina del trabajador con comprobacién de viaticos

Capacitacién
Soporte Técnico

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

20/01/2022
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a.4) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

0 , ] . o . . . .
@Menu Nomina > Recibos electronicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

i

& Recibos electrénicos =1 =1 20
. EEE =n, EEE = B T [FH [ 90 o BE — ®E:
P A - e HeY - I - -
B mlE Y EES R ORI B | vis |
—_——————————————————————
Cve. = MNombre RFC T Percepc.. |T. P |F Emisién F. Timbrado uuID Estado Tipo -

1 Acosta Esqueda Alicia AAQME1 $6,219.74 .

2 Awila Santos Héctor AMMAB3T §3,470.53 Recibos electrénices 3

3 Aguilar Garcés Mario MERMSC $4,223.50

Timbrado,

5 Zavala Fraga Lorena FEOE40 $7.951.66 h

& Vargas Martinez Gerardo AUACAE $3,802.07

7 Ceballos Zapata Fabiola BAJFS54- $5702.87 Ahributo requendo para |a expresian de la fecha efectiva de erogacién

8  Figueroa Arellano Arturo VAAM3!  $3,362.71 L2l

9 Hernandez Vazquez Dante AMAABTT §14,529.47 Fecha de pago 31/01/2022 ‘E! =

10 Hernandez Hidalgo Edgar TUCAST $5,890.02

11 Jiménez Roldan Jorge ROLMNSZ $8,047 .93

12 Robles Garay Yesenia HERJET $2,629.00

. . Aceptar Lancelar Apuda

13 Pérez Jiménez Daniel PEJD7G $5,170.82

14 Luna Gallardo Rosario LUGRT74 $2,615.83

15 Colin Ochoa Rodrigo COORS8! $5,630.57

17 Hernandez Luna Martha HELMDZ2 $2,631.04

-

] Todos | Fecibos con CFDI “Timbrada' | Mo Timbrados |

Figura 11 Timbrado de comprobacién de viaticos

a.5) Extrae el comprobante fiscal y la representaciéon impresa del recibo de némina,
ingresa a:

0 ., ;. . ;. . . . .
@Menu Némina > Recibos electrénicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en

Extraer un CFDI, icono

Ruta de extraccion de los CFDI's de Namina E3

Formata de salida W EML ~ BDF

Aceptar LCancelar Ayuda

Figura 12 Extraccién de recibo con comprobacion de vidticos

a.6) Consulta el XML vy la representaciéon impresa del recibo de némina.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.® n
Soporte Técnico 20/01/2022
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Representacién impresa

EMPRESARIOS A LAVANGUARDIA SADE CV

Blvd. Adolfo Lépez Mateos No. 124, Col. Los Alpes,

Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P_01010 L0,
RFC: EKUS00373CY e -
General de Ley Personas Morales — RECIBO DE NOMIN‘A
Registro Patronal IMS5: Y8435135100 g
No. Trab.: a Depto.: COMPRAS
Nombre: Cante Hernandez Vazquez Puesto: Auxilar de Pedidos
CURP: GLETDDE0GHDFTRROD No. Nomina: 2
RFC: AAAAEITTTANVA Pericdo del: 16/ene 2022 al 31iene ;2022
R IMS5S: 8328TD0LTE Dias trabajados: 152033
Régimen Trabajador: Susidos Faltas: o
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
POO1 sUR.DO 8.020.47 caot SR 1.207.72
P110 VIATICOS COMPROBADOS 4.,500.00 s} MES 24801
P112 RENTEGRO DE VIATICOS 1.000.00 D112 AMSTEDEVATICOS 4.500.00
e —— 1452947  Tolal Deducciones 5.954.63
Heto Pagado 8.574.84
Ttal en Efesiivo 357484
FIRMA:

Comprobante Fiscal Digital por Internet
Folio Fiscal: B1902202-ABDC-4ARB-ASEB-B7(88T0BBECD Lugar de emisién: 11010
Fechay hora de certificacidn: 2022-01-18T17-14:34 Fecha y hora de emision: 2022-01-18T17:14:22
No de Serie del CSDdel SAT: 30001000000400002485 No. de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434
Forma de pago: For definir Serie y Folio interne: NOMNAD

Total percepciones: 13,529.47

Total otres pagos: 100000 +
Otroc panes:

Figura 13 Representacién impresa del recibo con comprobacién de viaticos

XML

v<nominal2:Nomina FechaFinalPago="2822-81-31" FechaInicialPago="2822-21-16" FechaPago="2822-01-31"

MumDiasPagados="15.288" TipoNomina="0" TotalDeducciones="5954.63" TotalOtrosPagos="1088"
TotalPercepciones="13529.47" Version="1.2"»
<nominal2:Emisor RegistroPatronal="Y&4351851@8"/>
<nominal2:Receptor Antigledad="P265W" ClaveEntFed="DIF" Curp="GUIE7@26@6HDFTRR@2" Departamento="COMPRAS"
FechaInicioRellaboral="2017-@1-@1" NumEmpleado="2" NumSeguridadSocial="83287239975" PeriodicidadPago="84"
Puesto="Auxiliar de Pedidos" RiesgoPuesto="1" SalarioBaseCotApor="623.81" SalarioDiarioIntegrado="623.81"
Sindicalizado="5i" TipoContrato="@1" Tipolornada="@1" TipoRegimen="82"/>
v <nominal2:Percepciones TotalExento="4508" TotalGravado="9@29.47" TotalSueldos="13529.47">

<nominal2:Percepcion Clave="P@@1" Concepto="SUELDO" ImporteExento="@.8@" ImporteGravado="9829.47"
TipoPercepcion="@e1"/>

<nominal2:Percepcion Clave="P118" Concepto="VIATICOS COMPROBADOS" ImporteExento="456@.88"

ImporteGravado- @.89  TipoFercepcion= @58 ;>
</nominal2:Percepciones>
¥ <nominal2:Deducciones TotalImpuestosRetenidos="1207.72" TotalOtrasDeducciones="4746.91">
<nominal2:Deduccion Clave="D@@1" Concepto="ISR" Importe="1287.72" TipoDeduccion="8@2"/>
nominal?:Deduccion Clave="DAA2" Concento="TMSS" Importe="248 91" TipoDeduccion="0a1"/

<nominal2:Deduccion Clave="D112" Concepto="AJUSTE DE VIATICOS" Importe="458@.08" TipoDeduccian="dBl“£>

</nominal2:Deducciones>
¥ <nominal2:OtrosPagos>
v<nominal2:0troPago Clave="D1@@" Concepto="SUBSIDIO PARA EL EMPLEQ™ Importe="8" TipoOtroPago="802"»
<nominal2:SubsidioAlEmpleo SubsidioCausado="@.8@"/>
‘nominal?:0trofPaso

<nominal2:0troPago Clave="P112" Concepto="REINTEGRO DE VIATICOS" Importe="1@@@" TipoOtroPago=“B@1”J>

</nominald:0trosPagoss
</nominal2:Nomina>

</cfdi:Complemento>

</cfdi:Comprobantes

Figura 14 XML del recibo con comprobacion de vidticos

Capacitacién
Soporte Técnico

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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Qo

A Importante:

1) Los vidticos comprobados con CFDI se registran en el nodo
percepciones de forma exenta y se clasifican con la clave
050 (Viéaticos) del catalogo de TipoPercepcion.

2) El ajuste de vidticos se registra en el nodo deducciones y se
clasifican con la clave 081 (Ajuste en Viaticos entregados al
trabajador) del catalogo de TipoDeduccion.

3) El reintegro de viaticos se registra en el nodo OtrosPagos y
se clasifican con la clave 003 (Vidticos entregados al
trabajador) del catdlogo TipoOtrosPago.

Caso 2: Viaticos NO comprobados con CFDI al 100%

Da de alta cuatro movimientos en la némina al trabajador que realiz6 la
capacitacion, ingresa a:

) . ;. . . . . .
@Menu Nomina > Movimientos > Movimientos a la ndmina > Un trabajador varios
movimientos

Selecciona la clave del trabajador, la clave de la percepcidon viaticos
comprobados, la clave de la percepcidn de vidticos no comprobados, la clave de la
percepcion reintegro de viaticos, la clave de la deduccién de ajuste de viaticos,
captura el monto total de vidticos en las percepciones y deducciones y da clic en

Guardar, icono

Un trabajador varios movimientos = = 232
+ —
HEEOW -
Trabajadar: q Hemandez Wazquez Dante
Per./Ded. MNombre Cantidad
P110 VIATICOS COMPROBADOS 4,000.00
P11 VIATICOS NO COMPROBADOS 500.00
P112 REINTEGRO DE VIATICOS 1,000.00
D112‘| AJUSTE DE VIATICOS 4,500.00

Figura 15 Alta de movimientos para comprobacién de viaticos
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b.3) Consulta en el recibo del trabajador que se encuentre el movimiento de viaticos,
ingresa a:

@Menu Némina > Trabajador > Nomina del trabajador

“+ Némina del trabajador - Recibo o B o=
; e
GLABYeLEEaQOR >

El  movimiento viaticos

Deduccién con monto de viaticos

Recbao Nombre: 9 He No.
Hovmentos T EEmIT cc;rrr;[érocti)éar? Zienta como .o Para realizar el total de las
N — p : idos == Cantidades que ya fueron

Faltas

e mmEEEn / ws| previamente entregadas.
Vacaciones Régmen:  Sueldos F. Alta: 01/Ene/17 Falta

Horas extras Sal. diario:  593.72 Recibo electrénico: Mo generado ] /
Aeumados Mo, | Percepcioned Manto | No. | Deductiones / | Manto
Redba electrdnico L-gHED L 115R / 1,314.52
L 1IN0 VIATICOS COMPROBAN 4000 BVt as o1
OBADO: ::% 112 AJUSTE DE VIATICO: 4,500,00
112 REINTEGRO DE VIATICOS 1,000.00) l
Total de percepciones 14,529.47 Total de deducciones 6,061.43
Total et 8.468.04. Neto, 8,468.04
El movimiento viaticos no comprobados Reintegro de viaticos
como percepciéon gravable de acuerdo faltantes.
al articulo 152 de LISR.

Figura 16 Nomina del trabajador con comprobacién de vidticos

b.4) Realiza el timbrado del recibo del trabajador, ingresa a:

0 , ] . . . . . .
@Menu Nomina > Recibos electronicos > Selecciona al trabajador, da clic en Timbrar

G

% Recibos electrénicos o B3
. EBEE = EgE = BE =2 T fa 00 K o — ista -
HREVYVEDEREOQEIST 2 @ F @B v b= &l

1 Acosta Esqueda Alicia AAQMET0 $6,219.74 )

2 Avila Santos Héctor AAAAGIT $3,470.53

k} Aguilar Garcés Mario MERME0( $4,223.50 52

5 Zavala Fraga Lorena FEOE401 $7,951.66 B

6 Vargas Martinez Gerardo AUAC4E0 $3,802.07

7 Ceballos Zapata Fabicla BAJFS41(|  85703.87 Atiibuto requerido para la expresin de la fecha efectiva de erogacién

8  Figueroa Arellano Arturo VAAM130  $3,362.71 del gasta

9 Hernandez Vazquez Dante AAMAB3T  $1452047 | [ 3

10 Herndndez Hidalgo Edgar TUCAST70 $5,890.02

11 Jiménez Roldan Jorge ROLN92( $8,047.93

12  Robles Garay Yesenia HERJET0 $2,629.00 e Cancelar Syuds B

13 PérezJiménez Daniel PEJD760  §5,170.82 - -

14  Luna Gallardo Rosario LUGR74~ $2,615.83

15  Colin Ochoa Rodrigo COORS5! $5,630.57

1w Herndndez Luna Martha HELMO2C $2,631.04 L

Todos | Fecibos con CFDI "Timbrada" | Mo Timbrados |

Figura 17 Timbrado de comprobacién de vidticos
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Extrae el comprobante fiscal y la representacion impresa del recibo de némina,
ingresa a:

0 , o . ;. . . . .
f@é}Menu Nomina > Recibos electrénicos, Selecciona el recibo del trabajador da clic en
i $ =
Extraer un CFDI, icono | —*

Ruta de extraccion de los CFDI's de Mamina E3

Formato de zalida W ML v PDF

Aceptar LCancelar Apuda

Figura 18 Extraccién de recibo con comprobacién de vidticos

Consulta el comprobante fiscal y la representacion impresa del recibo de némina

Representacién impresa

EMPRESARIOS A LAVANGUARDIA SADE CV

Bivd. Adolfo Lépez Mateos No. 124, Col. Los Alpes,
Alvaro Obregén, Ciudad de México, México, C.P. 01010

&F o

RFC: EKUS003173C3 L, T -
General de Ley Personas Morales = RECIBO DE NOMINA
Registro Patronal IMSS: Y5435185100 E—

No. Trab.: 2 Depto. COMPRAS

Nombre: Dante Hernandez Vizquez Puesto: Auxilar de Pedidos

CURFP: GUETDDG08HDFTRROD No. Nomina: 2

RFC: AAAABITITANVA Periodo del: 16/ene 2022 al 31/ene /2022

R IMSS: 83287030975 Dias trabajados: 15.2033

Rigimen Trabajador: Susldos Faltas: 0

PERCEP CIONES DEDUCCIONES

POO1 SUBLDO 0.020.47 Caot ER 131452
P110 VIATICOS COMPROBADOS 4.000.00 Dooz MSS 24601
P VIATICOS NO COMPROBADOS 500.00 D1z AMSTEDEVIATICOS 4.500.00
P12 RENTEGRO DE VIATICOS 1.000.00

Total Percepciones. 1452047 Total Deducciones. 6,061.43
Neto Pagado 3.482.04
Tctal en Efectivo 8.488.04

FIRMA:

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Folio Fiscal: 10E507B4-1C5E-4001-8CCE-E3BG560920A1 Lugar de emisién: 01010

Fechay hora de certificacion: 2022-D1-18T18:12:43 Fecha y hora de emision: 2022-01-18T18:12:38

Mo de Serie del C5D del SAT: 30001000000400002425 No. de serie del CSDdel emisor: 30001000000400002434

Forma de pago: Por definic Serie y Folio interno. NOMINA 1D

Total percepciones: 13.529.47
= 0 p——

Otroc pagec:

Figura 19 Representacién impresa del recibo con comprobacién de viaticos
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« XML

SILITUL CUILT LU s
v <cfdi:Complemento>
<tfd:TimbreFiscalDigital xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital™
xmlns:xsi="http://vww.w3.org/2001/XMLSchema-instance” RfcProvCertif="TSP2307240QW6" Version="1.1" UUID="1@E50784-
1C5E-4231-8CC8-E3B656922941" FechaTimbrado="2822-81-19T18:12:43"
5elloCFD="Nf+25Lb34tT6au/iRPmoBF dIx+4av+M3hHo S1By ftBEawT /GBJuzxGNr2YNEZY /2,/305050Dvor I 6EEF bNxpyzK 3tBQaDmumnReS61S
NoCertificadoSAT="32001002000400822435"
5elloSAT="pfzq6FIInnUBedWLF3LrBFt75z5W7GK wT+HvPGrykdghlM15fIxbpx727XKq7603n,/YHRNZ3g1pmEGLzWBCvwI+I+3q¥XACc3ImhueX
xsirschemalocation="http://www.sat.gob.m«/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbrefiscalDigital/TimbrefiscalDigitalvll.xsd"/>
v <nominal2:Nomina FechaFinalPago="2022-21-31" FechaInicialPago="2822-81-16" FechaPago="2822-01-31"
MumDiasPagados="15.208" TipoMomina="0" TotalDeducciones="6@61.43" TotalOtrosPagos="l@ee"
TotalPercepciones="13529.47" Version="1.2">»
<nominal2:Emisor RegistroPatronal="Y5435185168" />
«<nominal2:Receptor Antigledad="P265W" ClaveEntFed="DIF" Curp="GUIE7205@5HDFTRR@2" Departamento="COMPRAS"
FechaInicioRellaboral="2017-81-81" NumEmpleado="9" NumSeguridadSocial="832879%39975" PeriodicidadPago="04"
Puesto="Auxiliar de Pedidos"™ RiesgoPuesto="1" SalarioBaseCotApor="623.81" SalarioDiarioIntegrado="623.81"
Sindicalizado="5i" TipeoContrato="@1" TipoJornada="81" TipoRegimen="82"/>
v<nominal2:Percepciones TotalExento="40028" TotalGravado="9529.47" TotalSueldos="13529.47">
<nominal2:Percepcion Clave="P@@1" Concepto="SUELDO" ImporteExento="0.8@" ImporteGravado="9829.47"

T B = —raalr
P P
| <nominal2:Percepcion Clave="P11@" Concepto="VIATICOS COMPROBADOS™ ImporteExento="4008.28"
ImporteGravado="9.8@" TipoPercepclon="085@"/>
<nominal2:Percepcion Clave="P111" Concepto="VIATICOS NO COMPROBADOS" ImporteExento="@.28"
2 ImporteGravado="508.88" TipoPercepcion="058"/>

</nominal2:Percepciones>
v<nominal2:Deducciones TotalImpuestosRetenidos="1314.52" TotalOtrasDeducciones="4746.91">
<nominal2:Deduccion Clave="D@@1" Concepto="ISR" Importe="1314,52" TipoDeduccion="8@82"/>
- <nominal?:Deduccion Clave="D@82" Concepto="IMS5" Importe="245.91" TipoDeduccion="@61"/>
K}

<nominal2:Deduccion Clave="D112" Concepto="AJUSTE DE VIATICOS" Importe="45@8.00" TipoDeduccion="881"/
</nominalZ:Deduccioness
v<nominall:OtrosPagos>
v<nominal2:0troPago Clave="D1@@" Concepto="SUBSIDIO PARA EL EMPLEO" Importe="8" TipoOtroPago="8@2":»
<nominal2:SubsidicAlEmpleo SubsidicCausado="@.20"/>

</nominal?:0troPagos
<nominal2:0troPago Clave="P112" Concepto="REINTEGRO DE VIATICOS" Importe="188@" TipoOtroPago="8863"/:
TRominall:UtrosPagos
</nominal2:Momina>
</cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>

Figura 20 XML del recibo con comprobacion de viaticos

\\I’//
Importante:

1) Los viadticos comprobados con CFDI se registran en el nodo

percepciones de forma exenta y se clasifican con la clave 050

(Viaticos) del catdlogo de TipoPercepcion.

2) Los viaticos no comprobados con CFDI se registran en el nodo
percepciones de forma gravable (de acuerdo a lo estipulado en e/
articulo 7152 LISR) y se clasifican con la clave 050 (Vidticos) del
catdlogo de TipoPercepcion.

3) El ajuste de vidticos se registra en el nodo deducciones y se
clasifican con la clave 081 (Ajuste en Vidticos entregados al
trabajador) del catdlogo de TipoDeduccion.

4) El reintegro de viaticos se registra en el nodo OtrosPagos y se
clasifican con la clave 003 (Viéticos entregados al trabajador) del
catdlogo TipoOtrosPago.

iListo! Con estos sencillos pasos tendras tu recibo de viaticos.
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Te invitamos a consultar mds documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

CNONONCONONONONC

aspel SAE aspelCOI aspel NOI aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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