Siigo | @spel

Este proceso tiene la finalidad de depurar los acumulados, asi como los
registros de trabajadores, percepciones y deducciones con estatus de
baja y movimientos que tengan fecha anterior a la fecha de corte
indicada para iniciar los movimientos de un nuevo afio sin considerar
los acumulados del anterior.

A continuacién, te indicamos los pasos para realizarlo:

Genera un respaldo de tu informacién.

R
1
Respaldar

@@Menﬂ Configuracién > Respaldar > Respaldar

En la ventana Generacién de respaldo se visualizard la seccion detalle del respaldo en el
cual encontrards los campos:

. . . . ’ (= . .
Directorio destino: Da clic en el icono Buscar carpeta Y e indica la carpeta donde se
realizard el resguardo de tu respaldo por omisién el sistema indica la ruta DAC.

Nombre del archivo: Por omisién el sistema otorga el nombre con fecha y hora de
elaboracién, pero permite modificarlo.

En la seccion éQué quieres respaldar?: Se mostrara un listado en el que se debera
habilitar las casillas con la informacién que se desea resguardar.

Al finalizar solo da clic en i i para realizar el proceso.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ® -
Soporte Técnico 28/01/2022



Siigo | @spel

Generacién de respaldo

@VipaT

Detalles de instalacidn de Aspel-NOI 10.0

Futa de instalacidn C:A\Program Files (x86])\Aspel'dspel-MOl 10.0%
Ruta de datos C:APROGRAM FILES [<BEMCOMMON FILES'\ASPEL Sistemas AspelihO
Futa de archivos comunes  C:\PROGRAM FILES [<86\COMMON FILES\ASPELY

Detalle del respaldo

Directorio destino CAPROGRAM FILES [<EENCOMMOMN FILESYWASPEL Sistemnas Aspe

Mombre del archiva Respalda_25-01-2022 11-52-03 a. m. 01

Proteger con contrazena

Contrasefia: Confirmar:

£Qué quieres respaldar? Fespaldar usando:

| Base de datos. Incluye todas las ndminas.
Fiuta de formatos
Comprobantes fiscales
Archivos de configuracidn
Perfiles de usuario
i e mmim e

0 Extensidn de archivos

 &scara para hombre de archivo

-

Respalda tu base de datos FireBird o SOL. Esta opoidn no esta Inclupe los archivos con extensidn:
disponible cuando la base de datos NO e encuentra en el

Bquipo que s esta respaldando, esto aplica para Firebird y SOL.

Aégaiar Lancelar Apuda

Figura 1 Ventana Generacién de respaldo

b) Al finalizar el proceso el sistema envia el mensaje indicando que

correctamente el proceso.

Infarmacién

o Proceso terminado exitosamente.

Figura 2 Ventana de confirmacion de proceso

»

Para mas informacién consulta el siguiente tutorial:

B Generacidn y recuperacion de respaldo desde los sistemas Aspel
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Emite los reportes que consideres importantes antes de realizar el corte para validar la
informacioén, ingresando a:

@Menu Reportes

En el manejo de ndminas semanales se presentan diversos casos, uno de ellos se
explicard a continuacion:

Una empresa realiza su corte los dias domingo por lo que su Ultima semana del periodo
corresponderd del 27 de diciembre de 2021 al 2 de enero 2022.

Como estd ndmina abarca dias del afio 2022, dividiremos la semana en dos ndminas:
La primera némina abarcard del 27 al 31 de diciembre 2021 en la cual se sugiere
generar el calculo anual.

»
Para mas informacién consulta el siguiente tutorial:

B3 Cdlculo anual de ISR en Aspel NOI 10

La seqgunda ndmina abarcara del 1 al 2 de enero 2022 en la cual se realizara el
corte anual.

Dentro de Aspel NOI:

Ingresa a la Ultima némina del afio para este ejemplo la que abarca del 27 al 31 de
diciembre y genera el siguiente periodo desde:

)
+
Creacién del

9] , . .y . . . ; :
C@QMenu Herramientas > Creacion del siguiente periodo =~ “%e=ed

0

En la ventana Creacidén del siguiente periodo en el campo Fecha de la siguiente
ndémina captura la fecha de pago de tu némina y da clic en Aceptar.
Para este ejemplo se generara la nédmina que abarca del 1al 2 de enero 2022.

@Administrador de periodo > Crear nuevo periodo
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Creacion del siguiente periodo EZ
J Periodo |
Creacidn del ziguiente periodo
Caonesidn DATOSEMPRESAM |
Directorio desting CAPACITAZCAPROGRAM FILES [XBE]\CEIMM

Fecha de la siquiente ndmina | 02/01/2024 E

Aceptar LCancelar Apuda

Figura 3 Ventana Creacién del siguiente periodo

a) El sistema enviard el mensaje de confirmacién indicando si se desea realizar la

actualizacion de calendarios, dar clic en .

Confirmacion Y

o ;Deseas actualizar automaticamente tus calendarios?

| st | N

Figura 4 Mensaje de confirmacién actualizacién de calendarios

\\ // . . .7 7
A Para el caso de néminas semanales el proceso de actualizacién no se generd de

manera automatica por lo que deberds realizar dicha actualizacion de calendarios
de forma manual.

b) Posteriormente arrojard el mensaje de confirmaciéon éDeseas cambiarte al
siguiente periodo?, dar clic en _

Confirmacion >

o Proceso terminado, ;Deseas cambiarte al siguiente
pericdo?

| s |[ Ne

Figura 5 Mensaje de confirmacién de cambio de periodo

c) Al ingresar a la némina creada (primera némina del afio), el sistema mostrara el
mensaje recordando generar el proceso de corte anual.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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Informacion =

o NO olvide generar su CORTE ANUAL

Figura 6 Mensaje de recordatorio

Una vez ubicados en la primera némina del siguiente afio, se genera el corte anual
para ello ingresa a:

(R}
[ix
Generar

) , , .
@g}Menu Procesos de ndmina > Generar corte anual certeanual

Al desplegar la ventana se mostraran las fechas de corte las cuales se refieren al
vencimiento de las fechas que se van a considerar en los acumulados de faltas,
vacaciones, salarios y baja de trabajadores.

En el caso de las vacaciones se consideran dos afios anteriores, puede darse el
caso de trabajadores que no hayan gozado de estas. En el caso de salarios, para
que no se pierda el histérico de salarios y en la de baja de trabajadores, para que
los que estan con estatus de baja no se pierdan los acumulados cuando se
requiera generar el cdlculo de PTU.

Por omisién el sistema sugiere las fechas de corte, sin embargo, pueden ser
modificadas.

Corte anual B

Corte anual

E ste proceso esta onentado a eliminar datos en los archivos del

zistema, los cuales tengan fecha anterior a la del corte. Antes de
ejecutar este procezo debe cerciorarse de que log resportes del

IM55 y del 54R hayan sido emitidos. Si no tiene log archivos de
datos respaldados:

jNO CONTINUE COM ESTE PROCESO!

Fecha de corte Faltas: 2202 =
Fecha de corte Yacaciones: 3122020 EEY
Fecha de corte Salarios: 22020 E=Y
Fecha de corte Baja de Trabajadores: M 2/2020 e

Lieptar LCancelar Aypuda

Figura 7 Ventana Corte anual
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Al validar el proceso y tomando en cuenta la fecha de corte para cada uno de los
archivos, se depuran los siguientes registros:

Catdlogos de Trabajadores: Se eliminan los trabajadores que se tengan con
estatus “Baja".

Catdlogo de Percepciones y Deducciones: Se eliminan las percepciones vy
deducciones que se tengan con estatus “Baja".

Archivo de Movimientos a la némina: Se eliminan los movimientos generados
cuya aplicacién sea “solo esta némina”.

Archivo de Salarios: Se eliminan los movimientos de cambios de salarios.

Archivo de Acumulados de la empresa: Se inicializan los acumulados de la
empresa.

Archivo de Acumulados del trabajador: Se inicializan los acumulados de
trabajadores excepto aquellos que se utilizan para el calculo de la parte variable
del IMSS.

Archivo de Faltas: Se eliminan las faltas capturadas.

Una vez validadas las fechas a contemplar da clic en Aceptar para generar el
proceso.

Al finalizar el proceso se mostrard el mensaje que el proceso ha concluido.

Informacion >

o Proceso Terminade

Figura 8 Mensaje de proceso terminado de corte anual

Una empresa realiza su corte los dias viernes por lo que su Ultima semana del periodo
abarca del 25 de diciembre 2021 al 31 de diciembre de 2021.

La primera semana del periodo corresponderd del 1al 7 de enero 2022.

En este caso se realizard el corte anual en la semana que abarca del 1 al 7 enero del
2022, el proceso es similar al visto anteriormente.

Una vez generado el corte anual realiza la configuracion correspondiente para comenzar
a capturar los movimientos del nuevo ejercicio.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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o) e , .
@Menu Nomina > Parametros de la ndmina

Pardmetros
de la ndmina

Definir en el campo Primer dia la fecha de inicio de la némina.

Valida la informacién de los campos: Dias de pago, Periodicidad, Dias por afio y
captura el Salario minimo indicado por la autoridad.

»
Para el ejemplo 1 expuesto en este tutorial se debera validar los dias de pago sean
los correspondientes para este caso se contemplan solo 2 dias.

Al

A Recuerda esta informacién se modifica cuando nos encontramos en afio bisiesto.

Revisa que el campo Tipo de calculo semana a semana, con la finalidad de que los
cdlculos del ISR se ajusten correctamente y el Cdlculo del subsidio empleo.

Capacitacién
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Parametros de la némina

Generales | Cuotas del IMSS | Retencian IMS5

Calculo de la ndmina

Moimero de Mdmina |1

Dias de pago 2.0000 H
Periodicidad 02 Semanal
Primer dia 01./01/2022 |
Dias por afio 365,00 H
[ias de la semana &

Tipo de calculo Mensual >
Salaria mirima [SM) | 172.87 i
[[ES 8962 5|

Célculo del Subs. | Sin devalucicn |
Emplea

Mamina especial

W | Incrementar sueldoz a mitad de nomina

‘Wacaciones y prima vacacional
Dezglozar pago de vacaciones en el recibo

Pago automatico

Jormada de trabajo
Horas 8.0000 H

D atos requeridos para recibos electrinicos

Tablas del sisterna

1.5.R. Mes 1
.5.R. &fio Zz
Subsidio emplea 3
S alario diario integrado 4
Yacaciones q

Farametroz para calculo del 1.5.R

*# Lim. Impuesta Loc. 5.00 [

Fararietros de previzidn zocial

L

Aceptar

Calculo del factor de mensualizacidn
o De acuerdo ala Ley del ISR[30.4]
En baze a loz diaz del afia

imite en veces UMa 7.00 H

ISR incluye limite de exencidn

Por cumplimiento de aniverzario
Complementaria por vencimiento

Lancelar Apuda

Figura 9 Ventana Pardmetros de la nédmina
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& |mportante

e Recuerda que Aspel NOI tiene un método de calculo de ISR llamado Ajustado
gue debera configurarse en la ultima némina correspondiente del mes a lo
largo de todo el afio, lo cual te ayudarda a que la diferencia que arroja el
reporte de ISR a cargo o favor del trabajador sea menor.

« También recuerda realizar la configuracién correspondiente al Ajuste del
Subsidio Causado a lo largo de las semanas correspondientes al mes.

Pardmetros de la némina =3

J Generales | Cuotaz del IMSS | Retencion [M55

Calzula de la némina T ablas del sistema
Mimera de Mémina |1 LS.F. Mes 1 ®
Diias de pago 2.0000 |H .5.R. Afin 2 |®
m Peridicidad 02 |@ Semanal Subsidio emplen 3 |@
Primer dia /42022 |_ Salario diario integrado 4 |@
Diaz par afio 3RE.00 | H Yacaciones 5 | @
Diaz de lazemana
. . Parametros para caloulo del .58
Ton de céce
- Calculo del factor de mensualizacian
Anual
Ajuztado o De acuerdo a la Ley del ISR[30.4)
Salario minima [Sk) En baze a loz dias del afio
U, B3.62 | & % Lim. Impuesta Loc. 5. DD| 5|
Lélculo del Subs. Parametro: de prevision social
Em|?le.0 . Con devolucion
MNémina especial | Siy devalucian Limite en veces UMA 7,00 | H
¥ Incrementar sueldos a mitad de namina I3R inclupe lfmite: de exencidn

‘Wacaciones v prima vacacional
Dezglozar paga de vacacionas en el recibo

Pago automatica Par cumnplimisnto de ahiversario

Complementaria por wencimiento

Jomada de trabajo

Haras 8.0000 | =

W Datos requendos para recibos electrdnicos

Aceptar LCancelar Apuda

Figura 10 Ventana Pardametros de la nédmina validacion tipo de calculo y
cdlculo del subsidio al empleo

r.
Para mas informacién consulta los siguientes tutoriales:

EZ3 Cdlculo de ISR mensual, ajustado y anual en Aspel NOI 10

EZ Configura ajuste del subsidio causado en Aspel NOI 10
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Recuerda validar la configuracién de tus calendarios, ingresa a:

@Menu Catdlogos y consultas > Calendarios

r.
Para mas informacién consulta el siguiente tutorial:

B3 Configura tu calendario en Aspel NOI 10 (Ndminas Semanales)

Asi como validar la actualizacién de tus Tablas ISR mensuales, anuales y subsidio.
Ingresa a:

@Menu Catalogos y consultas > Tablas del sistema

r.
Para mas informacién consulta el siguiente tutorial:

ER Tablas ISR

iListo! Con estos sencillos pasos genera el cierre del ejercicio en Aspel NOI

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

® © © e 06

aspel SAE aspelCOI aspel aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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