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Emite recibos electrénicos con Aspel NOI 10.0

Aspel NOI se encuentra preparado para emitir Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI v4.0) de los recibos de némina,
de acuerdo con las nuevas disposiciones fiscales vigentes.

Para comenzar a emitir recibos electrénicos se debe realizar lo siguiente:

Configura los pardmetros del sistema para emitir recibos electrénicos

9) P . . 7 ¢ .
éﬁ Menu Configuracion > Parametros del sistema

a) Datos de

Se deben capturar los datos de Razoén social, Registros patronales y Domicilio fiscal que
correspondan a la empresa que emite los recibos electrénicos, como lo son: Registro
Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), el
Régimen fiscal, Lugar de expedicion, entre otros. Los datos marcados en naranja son

obligatorios.

la empresa.
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Figura 1. Parametros del Sistema, seccién Datos de la empresa.
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En esta seccidn, se define el Certificado de Sello Digital, este es un dato
gue asigna el SAT a cada Contribuyente, si no se cuenta con él, ingresar a la pagina:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

El Certificado de sello digital estd formado por un archivo con extensién *.cer, la llave
privada *.key y una contrasefia. Estos datos se deben indicar en los primeros campos.

En el campo Serie, Aspel NOI asigna por omision la palabra NOMINA, pero ésta puede
ser personalizada con una letra de tal manera que permita identificar el tipo de
documento. La serie es informativa y puede ser A, o cualquier letra.
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Figura 2. Configuracidén de certificados.

En esta seccidn, se definen los formatos con los que
serda generado el CFDI de ndmina, por omision el sistema asigna los formatos
estandar al realizar la instalacion.

Al activar este parametro podrds generar
automaticamente los comprobantes de los trabajadores, usando el timbrado masivo.

(RFC), se debe indicar el RFC emisor.
En Contrasefa, debes indicar:

Capacitacién
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i. El cédigo de activacién del sistema, si se tiene Aspel NOI 10.0 en suscripcion,
ii. Si se adquirio el paguete de timbres de Aspel Sellado CFDI, se debe indicar la
contrasefa de la cuenta Aspel que adquirié el servicio Aspel Sellado CFDI.
iil. Si no cuentas con el servicio Aspel Sellado CFDI, contrdtalo desde la pagina de
aspel.com en la secciéon correspondiente a Aspel Sellado CFDI.

Al terminar la captura se debe hacer clic en Probar la conexién y posteriormente
Firmar contrato, mismo que se debe leer y aceptar. Para esto se debe estar
conectado a Internet y con ello comprobar una correcta configuracién.
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Figura 3. Prueba de conexién del servicio de timbrado.
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Parametros del sistema
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Términos de contrato

1. OBJETO. Aspel de México S.A. de C.V. "ASPEL’, mediante su pagina de Internet www.aspel.com, sus sistemas e
infraestructura, proporcionara a "EL USUARIO" los accesos y las facilidades para que "EL PROVEEDOR" (autorizado por el
Servicio de Adminisracin Tributaria como proveedor de Certificacién de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet,
a través del cual estd facultado para efectuar la validacion, asignacién de folio e incorporacion del sello digital del
Servicio de Administracién Tributaria), con fundamento en la fraccién IV del articulo 29 del Codigo Fiscal de la
Federacidn, con o sefialado en 1a regla 1.2.7.2.5 de la RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2014, Y SUS ANEXOS 1-Ay
20y demds ordenamientos y reglas aplicables, realice el Timbrado de sus comprobantes fiscales digitales "EL SERVICIO",
a"EL USUARIO" que contrate "EL SERVICIO".

2. DESCRIPCION DE "EL SERVICIO". Cuando "EL USUARIO" realice en alguno de los sistemas Aspel el grabado de un
comprobante o ejecute la funcisn para que un comprobante sea “Timbrado”, &l programa generaré el archivo en formato
XML correspondiente al CFDI, mismo que serd enviado a Tavés de "Aspel Sellado CEDI" a "EL PROVEEDOR', quien
realizar la validacién, asignacién de folio & incorporacién del Sello digital del SAT al CEDL y lo devolverd a "EL
USUARIO" en formato XML, por conducto de "Aspel Sellado CEDI". Asimismo, "EL PROVEEDOR” entregard al SAT copia
del Comprobante Fiscal Digital por Internet. Previo al proceso de grabado o “Timbrado® de comprobantes, “EL USUARIO"
deberd aceptar los términos y condiciones de "EL SERVICIO" mediante Ia Firma electrdnica de este contrato. la cual s
realiza desde Ios sistema ASPEL, empleando su Certificado de Sello Digital (CSD) o su Firma Electrénica Avanzada (FIEL),
quedando registrado en el "Contrato firmado electrénicamente” la fecha y hora de celebracién del mismo y Regiswo
Federal de Contribuyentes de "EL USUARIO”. E1 *Contrato firmado electranicaments" también es un contrato con "EL
PROVEEDOR" ¥ constituye el manifiesto de que "EL USUARIQ" reconoce y acepta que es de su plena conocimiento

ue "EL PROVEEDOR", en su caricter de proveedor autorizado de servicios de certificacisn de CFDIL

Fimar} Sali

Figura 4. Firma de contrato del servicio de timbrado.

b.5) Configuracion de comprobantes (Servicio de cancelacion). En el campo Usuario (RFC),

se debe indicar el RFC emisor.

En Contrasefia, debes indicar: La contrasefia de la cuenta Aspel que adquirié el servicio

Aspel Sellado CFDI.

Dichos datos deben ser capturados y posteriormente se realiza una prueba de conexién.
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Figura 5. Configuracién del servicio de cancelaciéon

c) Correo electrénico. En esta seccion se debe configurar la cuenta de correo
electrénico para enviar automaticamente los comprobantes. Es importante indicar
la empresa que ofrece el servicio de correo, por ejemplo, Outlook el sistema a partir
del Proveedor seleccionado sugiere la configuracion, en los campos de Usuario y
Contrasefia se deben definir los datos de la cuenta que va a enviar los correos y la

Capacitacién

contrasefa respectiva.

»

Si se desea que el correo se envie automdticamente al trabajador después de
generar el comprobante se debe habilitar la opciéon Envio automatico de CFDI

a trabajadores con correo electrénico configurado.
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Figura 6. Config

Configura la periodicidad de némina

Define la Periodicidad, que indica cada cuando se realiza el pago de la némina.

uracién de correo.

(5) S . ..
ig‘\;Menu Némina > Pardmetros de la ndmina

Capacitacién

Pardmetros de la némina
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Figura 7. Definicién de la periodicidad de la ndmina.
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0 , ;. . .
@ Menu Némina > Percepciones y deducciones

Define la Clave SAT que corresponda a la Percepcién / Deduccién segun el catdlogo
publicado en el portal del Sistema de Administracién Tributaria (SAT).

g Aspel NOI 10.0 cuenta con una Ayuda de claves SAT, que permite asignar la clave
gue corresponda al concepto de acuerdo al catdlogo definido por la autoridad.

| Cambios de Per/Ded <3
Datos Generales | Bases Fiscales P/D: POD1 SUELDO
Datos generales de la Percepcion o Deduccién
Clave PODT Percepcién  Estatus [P - | Clasiicacion
Deseripcion SUELDO 7?72?2777 | @
Férmula @SI[(SDO-SVAC)>0.0,5D0-SVAL.0] (©)
Aplicacion Némina Tipo de percepcién ISR para gratificaciones
= anuales PTU y primas
o General © Nogmal o Fia 4
Individual Especial Variable Pago en especie
Aplica destajo
Interfaz de COI Prest, P Social
rest, Prev. Social
® Cuenta contable ® Tipo detalle =
General = No._de Tabla |0 @
= Ayuda de Claves SAT 2
Acumulados =
5 . Eiltrar por:
Clave del calendario Monto del periodo
2 ® 0.00 =] ~ | [Buscar oY
Los acumulados no incluyen esta némina Clave Descripeidn -
o1 Sueldos, Salarios Rayas y Jomales
Recibos electrénicos 002 Gratificacién Anual (Aguinaldo)
Sueldos, Salarios Raya |003 Participacién de los Trabajadores en las Utilida.
001 &
Clave SAT, @ 004 Reembolso de Gastos Médicos Dentales y H.
005 Fondo de Ahorra
008 Caja de shorro
007 ISR ajustado por subsidio.
008 Subsidio efectivamente entregado que no corr.
003 Contribuciones 3 Cargo del Trabajador Pagad...
010 Premios por puntualidad
Datos requerid | oy Prima de Sequro de vida
W Datos requeridifc;, Seguro de Gastos Médicos Mayores
o1z Cuotas Sindicales Pagadas por el Patrén
Aceptar Cancelar| | o1 Subsidios por incapacidad
015 Becas para trabajadores ylo hijos
013 Horas extra o~

Figura 8. Configuracion de la percepcién.

@ Menu Némina > Trabajadores

Comprobar en la seccién de Datos generales que se encuentre definido el RFC y la CURP
del trabajador en sus respectivos campos, asi como en la secciéon Datos personales el
campo de Pais y CP, en la seccién Salario el campo Banco operador y Control de banco, en
la seccion IMSS los campos Tipo de empleado y registro patronal y por Ultimo en la seccidon
Fiscales se debe capturar el régimen para recibos electrénicos, Entidad federativa donde
se presta el servicio, Tipo de contrato y Tipo de jornada.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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b =
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-u -u
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o "~ Maseuino o BANAMEX
‘*O Fecha nacimiento Luger de nacimiertg MsS “G Salaiia por dia 397.06 @
"‘[:Sa‘;::d:f‘ 12/06/1964 [ [Cudsddsmenco || [easanzziies O Fgmehe H[:Sa‘;:‘ﬁa”d:f‘ Localidad/Susursal |Coposcan
) Salario por hora 4363 @ Beiodside 123456
5// s e afeacn 5)/ 12345678901 2395676
=
ADEABADE1 273 BE ADEABADBIZMDFLSLIS  |@) 144DMIN [® —— 80000 Il Control de banco
Historial de . Historial de
sueldos Depattamerto % Cédgo postal fiscdl suelos Dis por semans | 70000 I Dias descans
] |@] admiistracion 01030
P P
E’Z@ E’E& Diaspor periodo. |15.2083 |5 No,FONaCOT Lunes
Familia y Puesto Familia y 5 Miércoles
beneficiaics 13 |@ Ejesutive de Cuenta beneficiaties Fecha de aploacign 17012019 [ | Tabla yacacianes o] Jusies
iemes
Sabad
= - Forma de pago Transterencia |~ =hede
Causa de la Baja Fecha [ Fotografia
Capacitacian Capacitacién
Elja s causa de baja [ A 0T ] IMgS
_ ] & - Base colizacion | Fii2 [-
= Q Baia : Cangar CSF 5, g
"
Iicrmacin Observacion de a bais oo Tabla de5DI [©)
adicional adicional
*Calculado [15.5534 @
hias hiag 5Dl capturads
Ciédio Ciédio ¥ Agiicar célculo anual
INFONAVIT ™ Datos requeridos para recibs electnicos INFONAVIT ™ Datos requeidos para recibas electiénicos
Aceptar | Concelar | GuadalFd)  Awda Aceplar | Concelar | GuadalF3) | Ayuda
2 2
M | | 4 | Clave 1 |(7; ALICIA ACOSTA ESQUEDA Estatus ajta \v > | [ M= | | 4 | Clave 1 \(7; ALICIA ACOSTA ESQUEDA Estatus ajta \v > | [
0 2 Datos Generales | @3 Salario | ) Datos Personales ‘ ) ImMss | # Salud | 88 Fiscales 0 J & Datos Generales | @ Salaio | £} Datos Personales | ) IMss | & Salud ‘ 22 Fiscales
an au
Datos Datos - -
generales = Tipo dz empleado W Redistro patonal /495125100 | generales FRégimen de contratacion
°) Confrato e) 1 Régimen para recibos slectrénicos 02 |(®)| [Susldos
€ €0
Lo g Tipo de cartrato Permansnte it 86 Detalle del régimen
abajador Fecha de Inicio 01/Ene? tabajador
5[/ Fecha de Vencimiento 5[,
- Enldad federativadonde se  \Ch ()| Cudad de Misico
Historial de Historal de presta el servicio
sueldos § sueldos
MNota Eltipo de contrato se puede modificar al oprimir el boton Aceptar 1 Tipo de contrata m ‘@ Contrato de frabajo por tiempo indsterminade
” &
@ Q ' Tio de jomada o |@ Diuna
Familay Tipo de jomada Sin semana o jomada reducida) ~ Familiay
benefciarios beneficiarios
Tuno \Vespertino =
- ) o - Plantilas
Unidad Media Familiar Plantila persanalizada por
Capaciaciin Capacitacidn trabajador Al @]
Descusnta pensién aimenticia
@ @ Sitienes frabajadores con régimen asimilado a salarios, consulta el
Infamacian Infomacién siquiente enlace para realizar su conecta configuracin
adicional adicional
hia A
Ciédio Ciédio
INFORAVIT B Datos requeridos para recibos electrénicos INFORAVIT B Datos requeridos para recibos electrénicos
Aceptar | Cancelar | GuadailF3) | Apuda Aceptar | Cancelar | GuardaF3)  Apuda

Figura 9. Campos obligatorios del trabajador.

@ Timbra y consulta recibo de némina
a) Cierre de némina

é} Menu Archivo > Administrador de periodos

Selecciona la ndmina en la que se generaran los recibos electrénicos y presionar el botén
Cierre de ndmina, que consiste en auditarla o inhabilitarla para realizar cambios.
Antes de realizar este proceso, es conveniente tener la sequridad de que los datos de los

trabajadores son correctos. Posteriormente dar doble clic sobre la ndmina para
consultarla.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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& Administrador de periodos, ultima némina: 13/Ene/22 b4
- ) — — I 1] - —
B [I@EERRNEEREE +OR
i [ 88 gl L1 BB & & | :
|
-
Directorio de llahaME:\PHDGHAM FILES [%86)5COMMON FILESWASPELASisternas AspelNOI10.0040 atos\Empresall\HOI100E mpred1 . fdb
‘F‘eriodo I a |N0mero de némina |F’eriodicidad |Tipo de ndmina |CFDI's nao generados CFOI's en pracesa dz Timbrada -
v afio: 2022
15/01/2022 1 Quincenal M 4 0
v Afio 2021 3
211242021 Cerls o6 Inhabilitar cambios en némina E3 il 3
204112/2021 Abierto 25 0
161242021 Abierto 24 0
204117202 Abierto 23 Al inhabilitar 12 rémi N podré 1}
15/11/2021 Abierto m [ d Il D e, g 1) el 0
- realizar cambios en ella. (Deseas
3102021 Abierto 21 i 0
16410/2021 Abierto 20 o
3040842021 Abierto 19 ]
1540842071 Abierta 13 Clave del admiriztrador l:l i
31408/2021 Abierto 17 1}
15/08/2021 Abierto 18 0
J07/2021  Abietts 15 ety [ e R 0
154072021 Abierto 14 0
3040672021 Abierto 12 Quincenal M =3 1]
15/06/2021 Abierto 12 Guincenal N 5 1]
/0572021 Abierto 1Al Guincenal N 4 1]
ANANRIINM A hiertn 10 Otra Perindicidad g ) 1 -

Figura 10. Realizando el cierre de la némina.

El sistema despliega un dialogo en el cual se indica que la nédmina ha quedado inhabilitada.

Advertencia >

I La némina ha quedado inhabilitada

Figura 11 Mensaje de némina inhabilitada.

b) Timbrado de recibos

5) L . L.
ig‘\gMenu Ndmina > Recibos electrdnicos

En esta consulta se podra generar, consultar y enviar los CFDI de los recibos de némina.

EFE
Bastara con seleccionar el registro del trabajador y presionar el botén E'%‘ Timbrar CFDI
para generar el comprobante fiscal.
Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
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Nombre RFC T. Percepcion... |T. Per... |[F. Emisidn F. Timbrado uuID -
/ 1 Esqueda Acosta Alicia CACX7605 $3,785.83 3,785.8 20/01/2022 18:42:01 20/01/2022 18:42:03 CECC57F5-2889-4078-90F6-EFCABC % |
2 Santos Avila Héctor FUNKG712 $3,758.92 5
Aguilar Garcés Mario JUFATGOBZ $2,058.51
4 Pefia Duarte Arturo KAHOG411 56,883.32
- 5 Reyes Ramos Mireya MISC4812° §774373
-
-‘ Todos | Recihos con CFDI "Timbrade™ | Mo Timbrados

Figura 12. Consulta de recibos de némina.

Posteriormente, el sistema solicita indicar la fecha del pago efectivo de la ndmina, para lo
cual se debe capturar la fecha que corresponda:

Recibos electronicos =3
| Minbacs |

Atributo requenido para la expresion de la fecha efectiva de erogacion

del gasto.

Fecha de pago 18/00/2022 =)

Acephar LCancelar Apuda

Figura 13. Fecha de pago de la némina.

Si se habilité el parametro Envio automdtico de CFDI a los trabajadores que tengan
configurado su correo. Se enviara en automatico el recibo de némina, de lo contrario se

debe presionar el botén E para su envio:
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Figura 14. Envio de recibos electrénicos.

Finalmente, para visualizar la representacién impresa del comprobante, basta con dar
doble clic sobre el registro del trabajador.
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EMPRESARIOS A LAVANGUARDIA, S.A.DEC.V.

BLVD. ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col. LOS ALPES,

C.P. 01010 ST, .

RFC: EKU3003173C39 R

P —

General de Ley Personas Morales —_— RECIBO DE NOMINA
Registro Patronal IMSS: Y6435185100 s

Mo. Trab.: 1 Depto.:

Mombre: Alicia Esqueda Acosta Puesto: SOPORTE

CURP: WACMI0050TMHGRRRO1 No. Nom ina: 1

RFC: CACXTE05101P8 Periodo del: 01/ene./2022 al 15/ene.2022

R IMSS: BE044714292 Dias trabajados: 15.2083

Régimen Trabajador: Sueldos Faltas: 0

PERCEPCIONES DEDUCCIONES

POO1 sUA DO 334583 DOo01 ISR 100.12
PO10 PRIMA VACACIONAL 440.00 Doo2 MSS 83.16
Total Percepciones 3,785.83 Total Deducciones 183.28
Neto Pagado 3.602.55

Total en Efectivo 3.602.55

FIRMA:

Comprobante Fiscal Digital por Internet

Folio Fiscal: CECCS7F5-28B9-4078-90F6-EFCABD48B6TE Lugar de emision: 01010

Facha y hora de certificacién: 2022-01-20T18:42:03 Facha y hora de emision: 2022-01-20T18:42:01

No de Serie del CSD del SAT: 30001000000400002495 No. de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434

Forma de pago: Por definir Serle y Folio Interno: NOMINA 11

Total percepelones:

3,785.83
Total otros pagos: 0.00 +
Otros pagos: 000

Subsidio efectivaments entregade al trabaj adar
Total deducciones sin ISR: 8316 -
ISR retenido: 100.12 -
Total: 3,602.55 =

Figura 15. Representacion impresa del CFDI del recibo de némina.
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iListo! Con estos pasos emite recibos de némina.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube
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aspel SAE aspel COI aspel NOI aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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