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Configura y emite correctamente el CFDI 4.0 en
Aspel NOI 10

éSabias que?

A partir del 01 de enero del 2022, el complemento de ndmina version 1.2 se integra
con la version 4.0, sin embargo se podra optar por emitir el CFDI de nomina hasta
el 31 de marzo de 2023 en su version 3.3.

Ay

Nl

& E| SAT informa que la entrada para la nueva versién 4.0 en los recibos de
némina sera prorrogada hasta el 30 de junio de 2023.

»
Para mayor informacidon consulta los siguientes documentos:

@ Nuevos cambios del CFDI 4.0

B3 ;sabes que debes tener a la mano para empezar a emitir CFDI 4.0?

A continuacidn, te indicamos los pasos para realizar la emisién de los CFDI 4.0 en Aspel NOI 10.

Actualiza Aspel NOI 10.0

Instala el ultimo reinstalable de Aspel NOI 10.0, consulta el siguiente documento:

Actualiza tu sistema Aspel al tltimo reinstalable.

»
Si eres usuario nuevo y no cuentas con el sistema instalado consulta los documentos:

Inicio de operaciones en Aspel NOI 10.0 (Nueva base de datos).

3 |nicio de operaciones en Aspel NOI 10.0 para usuarios de una versién anterior.
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»
Antes de configurar los datos de los parametros del sistema y de los trabajadores

realiza la validacidn de informacidn fiscal ante el SAT revisando el siguiente documento:

&3 y029.-Validacién de RFC

Configura los parametros

0
‘@g} Configuracion > Parametros del sistema > Datos de la empresa

a) Valida que tu RFC, Razdn Social y Cédigo Postal estén capturados correctamente como se
indica en tu Constancia de Situacidn fiscal proporcionada por la autoridad.

Pardmetros del sistema P
% J Fiazén Social y Logo | Reqistros pationales | Domicilio fiscal
Datos de la Logo Datos requeridos para recihos slectidnicos
empiesa d
= :
Configuracion
de BD
& Cambiarlogo | | Elimina logo
Parsmetios del
sistema MNo. de empresa |1 Mo de serie
00 Bazén social ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE CV
(L]
Trahsiadores REC EKU9003173C9 ]  CURP
Régimenfiscal 607 |@] [Fenerel de Ley Personas horales
Aplicaciones mesg,‘;"” Paional . cras185100
asnciadas -
= Feq. IMFONAWIT
53
Recibo Cédula empad.
electranico
Deleg. FONACOT
&4 No. FONACOT
Coneo
electrénico
Aplicar y 5 alir Cancelar Aplicar Ayuda

Figura 1 Parametros del sistema, seccién Datos de la empresa.
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b) Habilita el uso de CFDI 4.0, dentro de la seccion de Recibos electronicos.

Parimetros del sistema 5
% Generdes | Complement de Némina | Auematzacién de comprobartes |
Dates ce s
cripresa
Versién de CFDI 33 o 40
@ Sellos digtales
Configuacién O .
T D atos requeridos para recios eleciiénicos
T ¥ Certificado C:\Sellos digitales\CERTIFICADOS DE PH\JEEN
L} - 3
— Llave privada C:\Selos digitelss\CERTIFICADOS DE PRUEBA]
sistema
o Contasefia |
8 Vigencia
Trabaiadores Desde; 17Huria/2013 01:4414 pm
[“ Hasta: 17/unio/2023 01:44:14 pm.
Aplicaciones Serie y folio
asociadas .
Serie NOMING Ukimo docta. |27
&3
Recibe
electidnico
=
Comea
dlectidniza
Aplicar y Salt Cancelar Aplicar Ayuda

Figura 2 Parametros del sistema, seccidén Recibo electrénico.

Configura los trabajadores

0
{g} Ndmina > Trabajadores > Selecciona el trabajador > Modificar

a) Valida que el Nombre, RFC y CP estén capturados correctamente como se indica en la
Constancia de Situacidn Fiscal proporcionada por la autoridad.

2
e | [ 4| Olave 1 ()] ALICIA ACDSTA ESQUEDA Estalus Ata =] [= | [
0 L Datos Gererales | @3 Salaio | €} Datos Personales | @) M55 | & Salud | 88 Fiscales
yol \ | I I | L
Datos
generales 1 Norrbrels) = Apelida patemo = Apelids matemo 8
0 ALICIA ACOSTA ESQUEDA =0
o Masculing
. Fecha nacimienta Lugar de nacimientg M35
e el 120081984 5] [Cudad deMarica |~ [BB330221783 © Feneim
s = AFC = CURP Clasificaciin
[ﬂ \AOEATE081 4172 I AOEAB4OBIZHDFCSLIS @) T480MIN @
Fistorl de Depattamento ' Cadigo postal fiscal
1 @] Ventas 24011 ﬂ\
B g,
(& R
Fanilia Buesto (5=
beneficirios: 2 |@) asistente de Direccion r¥ by (!
b3
X Causa de la Ba Fecha [k Fotografia
Capacitacién 0 /01/2007 ‘—
Elja la causa de baja [ Alta
EQ Baa | B 8
Informacién Observacion de la baja
adicional
B Dotos requeridas para recibos elechinicas
Aceptar Lancelar Guardar(F3) Ayuda

Figura 3 Expediente del trabajador.
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En caso de requerirlo es posible agregar/actualizar los datos del trabajador mediante la
lectura de la constancia de situacion fiscal.

Cargar CSF
Da clic al boton .

Indica la ruta donde se tiene Ia constancia del trabajador en formato *.PDF.

« < 4 [ » Resultados de la biisqueda en Descarg... v @  CONSTANCIA SAT.pdf %

Organizar ~ =~ MO @
(o] Nombre Fecha de modificacién Tipo
5t Acceso rapido
Al principio de este mes (1)
@ OneDrive - Perser
~ El mes pasado (1)

=3
Este equipo [ CONSTANCIA _SAT 1170

4 Descargas
[ Documentos

09:11 a. m. Micro:

Al principio de este afio (1)

Escritario Buscar de nuevo en:

=] Iméagenes T Bibliotecas [ Este equipe & Personalizar...

D Misica
Tutoriales
B Videos
i, Disco local (C:)
= DDEXTERNO (D, >
Nombre de archivo: ‘[ONSTAN[IA}AT v| Programas (*.pdf) ~
Abrir Cancelar

Figura 4 Ejemplo de ruta de constancia de situacion fiscal.

Da clic al botdn AL

Dentro del expediente del trabajador en la pestaiia Datos Generales, se mostraran los datos
de nombre, apellidos, fecha de nacimiento, RFC, CURP y codigo postal fiscal. En la pestafia
Datos Personales, mostraran calle y nimero, colonia, poblacién, entidad federativa, correo
electronico 1y cédigo postal.

Aoeptar

Da clic al botdn para guardar los cambios.

. ire e . . } Cargar C5F
A Para el caso de la modificacién de un trabajador al dar clic en el botén

seleccionar la constancia del trabajador, mostrard un mensaje de confirmacion, bastard con

s

dar clicen para actualizar los datos.

o Se cargaran los datos procedentes de la Constancia .
Fiscal Digital. Néxico S.A.de C.V. ®
;Desea sobreescribir la informacion del trabajador? 03/04/2023

| s || Ne

Fictira 5 Mens<aie de confirmacidn
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Emision de recibos

&

Nomina > Cerrar nomina

a) Antes de emitir el CFDI es necesario primero realizar el cierre de la némina.

Habilitar cambios en némina EZ

[ ] Al habilitar la ndmina, podras realizar

z cambios en ella. ;Deseas contituar?

xxxxx>1

Clawe del administrador

Aceptar Caticelar Apuda

Figura 6 Cierre de ndomina.

b) Realiza el timbrado del recibo de nédmina, seleccionando el registro del trabajador y dando

EIFE
clic en el botdn de Timbrar CFDI E'g" , finalmente ingresa la fecha de pago.

Qs

& £n caso de algiun mensaje durante el proceso de timbrado, da clic en el botén de consulta

listado de soluciones, esto te permitird expedir tu Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI).

. (o858 =, mEm = 28 = sm 00 — =
BREVECSEROEN D& EQOR - Bl
Cve. [Nomore [rFc [T.Percepciones|T. Pe|  Error detimbrado 2 fado.. [Tipo -]
1 ACOSTAESQUEDAALICIA AOEA7G0814L  $15208.15 . E) ES{;UELA KEMPER URGATE SA
2 HERNANDEZ JIMENEZ JOSE RO HEJR650323L  $15208.15 Codigo de mensaje: 1000 F) =TIl
4 REYES MORENO RAWIRC RENRS00806! $0.00 Error del servico de timbrado ASPEL : CFDI33000 - El atributo Fecha no debe de ser 2 Folio fiscal:
5 SUAREZ ESPINOZAMAURICIO | SUEMG50815F $8.20037 menor que la fecha y hora cisminuida en el piazo que se especifique en |2 Resoludén =) G AT AT RS
= Misceldnea Fiscal vigente. Detalie: 401 - Fecha y hora de generacién fuera de rango ) N
ISR e RO ERICIC SUEEB508157 5493433 La fecha y hora de sellado no puede ser mayer a la del servidor de tmbrado. T2 ==
7_JUAREZ GUTIERREZ GEORGINA JU 5088747 Folio: El
9 MEZARODRIGUEZ CESAR MERCE90604¢ 50.00 e Forma de pago:
11 ROMAN MORENO KARINA ROMK910504¢ $2,629 06 g Método de pago: PUE
No. trab.: 7
. Nombre GEORGINA JUAREZ GUTIERRE
| omre JUGGEEOROSFLIT
= CURP: CEZF780501HGTBPBOI
I R IMSS: 19570091286
Reg. patronak Y5435126100
L.aceear Depto.: Mercadatecnia
Puesto: Auiliar Administrative
Percepciones
Clave Concepto
PODL SUELDO
- P10 PRIMA VACACIONAL
Todos | Recibos con CFDI “Tinbrada' | Mo Timbrados | Pendiertes de Cancelacién ST (R VACACIONES PAGEDAS
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Figura 7 Mensaje de timbrado.

@ Consulta de recibos

Para revisar la informacién correspondiente al CFDI 4.0 en el XML, es necesario extraer los archivos
del recibo.

a) Ingresar al menu (1)Noémina > (2)Recibos electrdnicos, selecciona el (3)recibo ya timbrado
y da clic en el icono (4)Extraer un CFDI.

Archivo Catdlogosy consultas ~ Acumulados  Fiscales  Reportes  Procesosdenémina  Hermamientas  Configuracién  Vista  Ayuda Bl
& I? NaT- ‘.fhajadnr % ) Q Horas extras - ;.- > .\' T = [ B B (13
) B ot 6mina .. = 7 Vacacignes - 3 d y — | L ) _
Trabajadores o e S Tablern de Pere © Movimientos Recibos . Dispersién Correa Depésita | Cierre de | Parsmetros e, Salir
- [ Reporte della némina némina yds % | alaNomina~ & Faltas - electrénicos ~ | Asistente - + | dedoctos * némina | lanéminav | -
Trabajador | Teblero de némina | ol Movimientos | cRecibos__| NOI Acistente | ‘ ‘ | | ‘
Y EEELLY: T EEEREE = a-
Iﬁb@ EES z %wi " EMPRESARIOS A LA VANGUARI)
1 Galdames Guerra Sebastian FEQAT40831MMZ 52,623 35 262335 171102013 1710/2019 1F580___
2 Gutieez Gomez Gina FEOATS1100R84 $15,208.30 15,208.30 181012019 181102019 B201E by Version 1.2
3 Wendiola Mombora Tania FEOATT03042W5 §1524.33 1,624.32 18/10/2019 18110/2019 B8BE: by Folio fisca FEADAOE A9-4674-6679-250)
4 Medina Garcia Yadira FEOATS07265CA 52,951 63 295163 18M0/2019 18M0I2019 C330: ) Fecha: 2015101771 76258
5 SotaldpezYrazu FEOAT90106QAS $7,604.15 7,604.15 18M0/2019 18M0/2019 EG19F ] Serie: HOMINA
8 Acosla Rosas Ursula FEQATS0307GZ6 1285132 1285132 18/10/2019 18110/2019 BEBFI 6 Falio: 1
7 Aquino San luis Ines FEOATS1019CZ5 59,189.21 9,189.31 18/10/2019 1811012019 09287 ) i Formade pago: 53
8 Alilano Mercado Olga FEOAB005307F7 $10,675.92 10,675.92 18110/2019 181012019 B30D¢ 1) Método de pago: FIIE
9 Mateos Ramirez Patricia FEOAS00711377 §152083 152083 1810/2019 1802018 CDOO, )
10 Altamira Mendiola Sandra FEOAB21207791 53,041 66 304166 1810/2019 18102019 34CFF b3 vorabe 1
11 Berrocal Huerta Dora FEOAB202124T8 §4,562.49 4562.49 181012019 1810/2019 TCFB b)) )
Nombre Sebastisn B aldsmes Gusns
s RFG: FEATA031MM2
cure: VACMIDAIPMHERRRD2
Todos | Recios cor CFD " Tinbrads” | Mo Tirbrados S :
Buscar | i3 Némina 1del 1 de Ene al 15 de Ene del 19 2 A .

Figura 8 Extraer un CFDI.

b) Indica una ruta en dénde se requieran guardar los archivos del recibo y da clic en Aceptar.

Ruta de extraccién de los CFDI's de Mémina 2
Ruta  |C:AUsershSistemasiDesktop |@ |
Formato de salida W EML ¥ PDF
Aceptar LCancelar Apuda

Figura 9 Ruta para extraer un CFDI.
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c) Ingresa a la ruta indicada en el paso anterior, ubica el archivo con terminaciéon *. XML, da
clic derecho en Abrir con > Internet Explorer.

= | Escritorio - O *
Inicio Compartir Vista 0
« « 4 I » Esteequipo » Escritorio v @ Buscar en Escritorio 2
~
Neombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic
7 Acceso rapido
Aenel » @ AAADDIDTAAA_NOM_NOMINAT 18/10/201911:21 a... Documento PDF 42 KB
spe =
2 AAADTDTDTAAA_NOM_NOMINAT_ Abrir
Sistemas Aspel o
P @ AAADDI0T AAAGDODDODDDOT B ARadir al archivo...
[ Este equipo & AAADID101AAAGOODOOD00DT Bl Comprimir y enviar por correo...
[ Afadira "AAAQT0T01AAA NOM_NOMINAT 1.zip"
* Descargas m c - - :
omprimir a "AAA010101AAA_NOM_NOMINAT_1.zip" y enviar por correo
Z| Documentos E3 Analizar con Windows Defender...
A = C i
29 Escritorio 7 Cmras
I Abrir con I > | & intenet Bxpl
=| Imagenes & Internet Explorer
N Dar acceso a > | ] Bloc de notas
b Misica Restaurar versiones anteriores Gl word
- Objetos 3D Enviar a > Buscar en Microsoft Store
m Videos p— Elegir otra aplicacién
e Disco local (C) Copiar
Vi 3 Crear acceso directo
== VirtualBox (\\VBoxS
Eliminar
=¥ Red Cambiar nombre
Propiedades
4 elementos =

Figura 10 Abrir XML.

El documento abierto mostrara todos los datos del recibo. Revisa que cuente con el dato
Version="4.0", como muestra la siguiente imagen.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<cfdi:Comprobante xmlns:nominal2="http://www.sat.gob.mx/nominal2" xmins:xsi="http:/ fwww.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xmlins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/4" Exportacion="01" LugarExpedicion="97000" MetodoPago="PUE" TipoDeComprobante="N" Total="438.05" Moneda="MXN"
Descuento="2530.91" SubTotal="2968.96"
Certificado="MIIFuzCCA60gAWIBAgIUMzAWMDEWMDAWMDAOMDAWMDIOMZQwWDQYIKoZIhvcNAQELBQAWggErMQ8wDQYDVQQDDAZBQYyBVQVQxLjAsBgNVBAo
MNoCertificado="30001000000400002434"
sEllu:"waVBszNhTshJNL9Y6y+gHG\rqu54sGQCH+Epingnu.hnuuqnluzmsmunﬂIQKsknlco.:pVMgquQmixHFiZEcvjjmpz4w7kesH[y2d7fnMeﬂNjGiszﬂ
Fecha="2022-02-17T17:55:34" Folio="22" Serie="NOMINA" Version="4.0"xsi:schemaLocation="http://www.sat.gob.mx/cfd /4
http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd /4/cfdv40.xsd-hitp// wsat.gob.mx/ inal2 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/nomina/nominal2
<cfdi:Emisor RegimenFiscal="601" Nombre="ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV" Rfc="EKU9003173C9"/>
<cfdi:Receptor Nombre="JOSE IVAN MEDINA REJON" Rfc="MERI8905149B2" DomicilioFiscalRecepter="97279" RegimenFiscalReceptor="605" UsoCFDI="CNO1"/>
- <cfdi:Conceptos:
<cfdi:Concepto Descuento="2530.91" ObjetoImp="01" Importe="2968.96" ValorUnitario="2968.96" Descripcio
ClaveProdServ="84111505"/>
</cfdi:Conceptos>
- «cfdi:Complemento>
<tfd: TimbreFiscalDigital xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance" Ve "1.1" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreF
http://www.sat.gob.mx/si _internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalv11.xsd" xmins:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigit
SelloSAT="dJIjP17GBDWiEqez74cnW37LRauSW1R4TRbgctqwYo+Eolja0+25z4gt99W6305KtYdmC7noT206Nspm6XPgqbPxAQtHXWA2TZzZmTsH2nURI
NoCertificadoSAT="30001000000400002495"
SelloCFD="fGWYBVpzNhT8bINL9Y6y+gHGV1qQ545G9CH+EPEDgNNIwkV8q9HzrASx+un0IQKsk791COopVMIWjqQmixHFiZEcVjjmPZ4w7ke8HIy2d7fn

"Pago de némina" ClaveUnidad="ACT" Cantidad

Figura 11 Visualizacién del XML.
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\‘\I// . . . .7 . . .
& Al generar el archivo XML, el sistema por omisién asigna las siguientes claves:

Campo { Clave SAT
Exportacion 01
RegimenFiscalReceptor 605
UsoCFDI CNO1
Objetolmp 01

Tabla 1. Claves SAT por omisién dentro del XML del CFDI 4.0.

iListo! Con estos pasos emite tu CFDI 4.0 en Aspel NOI.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a nuestro canal

de YouTube
aspel SAE aspel COI aspel NOI aspel aspelFACTURE aspel BANCO aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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