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Dado que el numero de dias del afio varia de 365 a 366 (afio bisiesto), la configuracién
en Aspel NOI debe llevarse a cabo segun sea el caso para que el sistema obtenga los
calculos correctos némina con némina.

A continuacion, se describe la configuracién del sistema de Aspel NOI 10 para un afio
bisiesto.

Antes de iniciar el siguiente ejercicio y configurarlo para un afo bisiesto, se debe
verificar que el ejercicio anterior se haya finalizado de forma correcta, que los
acumulados del ejercicio anterior cumplan los 365 dias del afio, asi como la obtencién de
los reportes necesarios.

»

Para mas informacion consulta el siguiente documento:

&3 Cierre del ejercicio Aspel NOI 10

Para iniciar el aio bisiesto, es necesario crear el primer periodo del ejercicio siguiente:

Para ello estando en la dltima némina del afo, crear el siguiente periodo:

Creacién del

0 , . . ., . . . - :
@Menu Herramientas > Periodo > Creacidn del siguiente periodo = 9:esriede

ﬁg}@Administrador del periodo > Barra de herramientas > Crear nuevos periodos
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Crear nuevos periodos

Elije la opcién adecuada

A través de esta opcion
= que e utiizaran en la

siguiente nAmina

' Nueva némina: Opcidn para crear el primer perioda
de ndmina. Es conveniente wtilizarla cuando MO se

lienen periodos ya creados, pues |a base de datos se
genera en blanco.

aspel NOI

Lceptar Lancelar Apuda

Creacion de nuevo periodo

b) Al momento de crear el siguiente periodo es necesario colocar la fecha del dltimo dia

. L . Aceptar . ;-
del periodo inicial y dar clicen’ = F , una vez creado el periodo deberd ingresar
a este.

Creacién del siguiente periodo

J Periodo |

Creacion del siguiente periodo

Conexidn

[BISIESTO [ -]

Directorio desting

|CAPACITAZCAPROGRAM FILES [<BE)\COMb |

Fecha de la siguiente ndmina

Aceptar Lancelar Apuda

Creacion del siguiente periodo - Fecha de némina
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Calcular los dias de pago segun la periodicidad

En este paso se deberd configurar en los pardmetros de la ndmina la cantidad de dias
para que el sistema tome en cuenta los 366 dias del afio en curso (afio bisiesto), con
base en los dias del afio y la periodicidad con la que se realiza el pago.

Para poder obtener los dias

Quincenal

Posterior a este cdlculo

Semanal

Para obtener los dias de

de pago tendriamos que | solo resta dividir el | pago para una ndémina
dividir 366 dias del afio | resultado entre dos, lo que | semanal se tendria que
entre los 12 meses, para | equivale a un pago | realizar la siguiente
obtener un cdlculo mensual: | quincenal. operacion:

366/12=305 30.5/2=15.25 366/ 52 semanas =7.03

Capacitacién

Configuraciéon de parametros de la némina

Se deberd realizar la configuracién dentro del sistema para ello debes ingresar a:

o) ., . , ;.
@Menu Herramientas > Parametros de la ndmina

3

Parametros
de la nomina

Debe capturar en el campo dias de pago y dias por aifo los datos correspondientes a la
periodicidad de la némina, asi como los dias correspondientes del afio (bisiesto).
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Parametros de la ndmina 2

J Genersles | Cuotas delIMSS | Retencién M55 |

Calculo de la ndrmina Tablas del sistema
Mumera de Mémina 1 I.5.R. Mes 1 |@-
[ pr— 152500 |ﬁ| L5.R. Afio )
1 Periodicidad 04 |@)] [Quincenal Subsidio empleo 3 |@
Erimer dia 01/01/2020 |:?a S alario diario integrado 4 |@
Dias por afio 36E.00 | H | Wacaciones 5 |@

Dias de la semana §

Fardmetios para caloulo del 1S R

Tipo de célculo Mersual | 7
Calzula del factar de mensualizacidn
@ De acuerdo a la Ley del ISR([30.4]
Salario mirimo (Sh] | 123.22 | i | Enbase alos dias del afio
UMA 85.89 % Lim. Impuesto Loc. 5-UU| i
Caleulo del Subs. | Con devolucicn | x Parametios de previsisn social
Emplea
Mamina especial Limite en wveces UMa | 7.00 | &
W Incrementar sueldos a mitad de némina ISR incluye limite de exencidn

Wacaciones Y prima vacacional
Desglosar pago de vacaciones en el recibo

Pago automético For cumnplimienta de aniversario
Conplermentaria por vencimisnto

Jaornada de trabajo
Horas £.0000 | B

M Datos requeridos para recibos electrdnicos

Aceptar Lancelar Apuda

Configuracion parametros de la némina para periodicidad quincenal

Configuracién de calendarios (nédminas semanales)

Antes de comenzar con los cdlculos correspondientes a la ndmina es importante validar
gue los calendarios se encuentren correctamente configurados.
Para ello debe ingresar a:

Calendarios

@Menu Catdlogos y consultas > Calendarios

a) Debera seleccionar calendario Mensual dar clic en modificar , en el campo
Fecha de inicio debe capturar el primer dia del periodo del afio bisiesto.
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L Calendarios o B &
- — ™
RSB - RRRON b :
Clave |Descripcién
11MS5.
2 Mensual
3 Bimestral
4 Trimestral

5 Semestral

Calendarios Aspel NOI'10

b) A partir de esa fecha debemos de iniciar el calculo de semanas que se van a incluir en
cada mes, esto es para que los acumulados de las néminas semanales coincidan con
los dias que abarcan las ndminas. Para ello es necesario considerar lo siguiente:

o En lugar de 31, 30, 28 0 29 (para afio bisiesto) dias naturales resultaran 4 o 5
semanas con un total de 28 o 35 dias, segun sea el caso.

Para saber cudntas semanas tiene el mes se debera sequir la siguiente regla:

Si la siguiente semana del mes tiene 4 dias o mds, pertenece a este
mes, de lo contrario pertenece al mes siguiente
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Ejemplo:

En una ndmina de miércoles a martes, es decir primer dia es el miércoles y cortan
la semana los martes éPara el mes de enero cudntas semanas se tienen?

En la siguiente tabla podremos validar el rango de dias que comprenden las 4
semanas, para la 4ta semana tenemos 3 dias sobrantes (29, 30 y 31), siguiendo la
regla estos comprenderan para el siguiente mes por lo que para el mes de enero
tendremos un total de 28 dias, siguiendo la regla el siguiente mes tendrd un total

de 35 dias.
Semana Fechas Semana Fechas
Enero 2020 Febrero 2020
Ira semana 1al7 1ra semana 29 enero al 4 febrero
2da semana 8al14 2da semana 5almn
3ra semana 15 al 21 3ra semana 12 al 18
4ta semana 22 al 28 4ta semana 19 al 25
5ta semana 26 al 3 marzo
Total de dias 28 35

ENERO 2020

Do Lu  Ma Mi Jue Vi Sa

1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

Siguiendo la regla pertenece al
siguiente mes.
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Ll
c) Al finalizar la configuraciéon de los calendarios debes dar clic en Guardar Ig para
guardar los cambios.

BEEOw '

slendarin 2 Fecha de inicic: |01,01/2024 [=]

esclipcidrc  Mensual

eriodo Inicio Fin Dias
1 O1/fEner24 28/Ener24 2
2 29/Ener24 25/Fen24 2
3 26Febiz4 24/Mari24 28
4 25Marr24 21iAbrT24 2
5 220Abr124 19/May/24 2
6 20Mayiz4 16un24 28
7 ATHuni24 140dui24 2
8 15Uul24 11iAgor24 2
9 12/Ag0/24 Da/Sepi2e 28
10 08/Sepi24 05/0ci24 2
1 07M0ckz4 03iNovize 2
12 O4mMovize 01Dicr24 28
13 02/Dicr24 20/Dicr24 2
14 30Dicr24 i

Configuracion de calendarios

iListo! Con estos pasos realiza la configuracién de tus calendarios.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

© G @

aspel SAE aspelCOI aspel NOI aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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