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Configura tu calendario en Aspel NOI 10 
(Nóminas semanales) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 El sistema por omisión cuenta con el calendario mensual, si tus nóminas son 
mensuales o quincenales no debes cambiar la información que tiene por omisión, 
solo confirma que tenga fecha del año en curso. 
 

Para el cálculo correcto de los recibos de nómina en nóminas semanales el sistema 
requiere cierta configuración en el calendario, a continuación, te indicamos como 
realizarlo. 
 
 
 
 

a) Para nóminas semanales es necesario que el calendario cuente con periodos de 28 y 
35 días. 

Para ello realiza el conteo de las semanas que se incluyen en cada mes a partir 
del primer día de pago. 

 

4 semanas = Acumulado de 28 días 

5 semanas = Acumulado de 35 días 

 
 
 
b) Para determinar el número de semanas en un mes, se debe considerar la siguiente 

regla: 
 
 
 
 
 
 

El calendario en Aspel NOI está relacionado con las fechas con las que 
se formarán los acumulados para algunos cálculos de la nómina, tales 
como: ISR o subsidio, gratificaciones anuales, fondo de ahorro, pagos 
al IMSS, los depósitos del SAR o INFONAVIT, entre otros.  
 

 Si el calendario no se configura con base a la periodicidad de 
tus nóminas, los montos calculados de cada nómina en el mes 
no son acumulados correctamente. 

 

1 
 

Identifica el número de días para cada mes (28 o 35 días) 
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Regla: 
 

Si la última semana del mes tiene 4 días o más pertenece al mismo mes, de lo 
contrario pertenece al siguiente mes. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c) A continuación, se presenta el siguiente ejemplo para el mes de enero, febrero y 

marzo 2022: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 3 4 1 2 3 

Pertenece a este mes Pertenece al siguiente mes 
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Ejemplo: 
 
Se tiene una nómina de sábado a viernes, donde el primer día es sábado y el día de pago 
es el viernes, quedando de la siguiente manera: 
 

Enero 

Fechas de semana  Semana 

1-7 1er semana 

8-14 2da semana 

15-21 3er semana 

22-28 4ta semana 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Enero  Febrero  Marzo 

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do  Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do  Lu  Ma Mi Ju Vi Sa Do 

     1 2   1 2 3 4 5 6   1 2 3 4 5 6 

3 4 5 6 7 8 9  7 8 9 10 11 12 13  7 8 9 10 11 12 13 

10 11 12 13 14 15 16  14 15 16 17 18 19 20  14 15 16 17 18 19 20 

17 18 19 20 21 22 23  21 22 23 24 25 26 27  21 22 23 24 25 26 27 

24 25 26 27 28 29 30  28        28 29 30 31    

31                       

 
 
 
 
 
 
 
 
 

        Inicio de semana         Fin de semana        Fin de mes 
 
 
 
 
 

Febrero 

Fechas de semana Semana 

29-4 1er semana 

5-11 2da semana 

12-18 3er semana 

19-25 4ta semana 

Marzo 

Fechas de semana  Semana 

26-4 1er semana 

5-11 2da semana 

12-18 3er semana 

19-25 4ta semana 

26-1 5ta semana 

Siguiendo la regla pertenece 
al siguiente mes. 

Siguiendo la regla pertenece 
al siguiente mes. 

 

Siguiendo la regla pertenece 
a este mes. 
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a) Ingresa a: 
 

 Menú Catálogos y consultas > Calendarios 
 

b) Selecciona con doble clic o Modificar  el calendario 2 mensual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c) Al desplegar la venta de cambios de calendarios, si así lo deseas podrás cambiar la 

descripción del calendario, asegúrate que la fecha de inicio sea la correcta y 
configura el inicio y fin de cada mes con los días que correspondan de acuerdo a la 
administración de tus nóminas semanales. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 

Configuración de calendarios en Aspel NOI 9.0 
 

Figura 1 Calendarios Aspel NOI 
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d) Antes de guardar los cambios, valida que tus periodos cuenten con 28 o 35 días 

según corresponda y da clic en Guardar  
 
 

 
¡Listo! Con estos sencillos pasos, configura el calendario semanal. 

 
 

 
 
 

Te invitamos a consultar más documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a 
nuestro canal de YouTube 

 
Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aquí. 

        

Figura 2 Cambio de calendarios- nóminas semanales 

https://www.aspel.com.mx/tutoriales
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzoncapacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(tutoriales)

