Siigo | @spel

Inicio de operaciones en Aspel NOI10.0
(Usuarios de versién anterior)

Aspel NOI: es el sistema que automatiza el control de la némina
digital. Su facil manejo y versatilidad ofrecen un calculo exacto de
las percepciones y deducciones de los trabajadores de acuerdo a
las disposiciones fiscales y laborales vigentes.

Para comenzar el uso del sistema Aspel NOI 10.0 si vienes de una versidn anterior se

deben realizar los siguientes pasos:

Prepara base Instalay activa Traducir base de datos Inicia operaciones en
de datos a Aspel NOI10.0  de Aspel NOI10.0 Aspel NOI10.0

1 2 3 4

-
1l

e

Prepara base de datos a traducir

a) Generaunrespaldo de la base de datos de la versién anterior, para ello ingresa a:
@Menu Configuracién > Respaldar > Respaldar

W Si el sistema se trabaja en red, se debe realizar desde el servidor, revisando antes
que no haya usuarios manipulando la base de datos en ese momento.
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Generacién de respaldo 2

Detalles de instalacién de Aspel-NOI 9.0

Ruta de instalacion C:\Pragram Files (+8E)vaspelaspel-NOl .04
Ruta de datos C:APROGRAM FILES (BENCOMMON FILESASPELNSistemas AspelNO
Ruta de archives comunes  C:APROGRAM FILES (BENCOMMON FILESWASPELY

Detalle del respaldo
Directorio desting C:\PROGRAM FILES (<BENCOMMON FILES\&SPEL\Sistemas Aspe| ()

Nombre del archivo Respaido_05-01-2022 11-27-32 a. m. 01
Proteger con contrasefia

Conlrasefia: Confirmar

£0Qué quieres respaldar? Riespaldar usando
| Base de datos. Inclupe todas las néminas.
Fiuta ds fomatos
Comprobantes fisoales
Auchivos de configuracion
Perfiles de usuaria

© Extensién de archivos

e

Mascara para nombre de archivo

-
Respalda tu base de datos FireBird o SOL. Esta opcidn no esta Inclupe los archivos con extensidn:

dispanible cuanda la base de dates MO s encuentra en el
equipo qus se esté respaldando, ssto aplica para Firebird y SOL

@ K :i i
fceptar Cancelar Ayuda

Figura 1-1. Respaldo de base de datos.

b) Realiza un Diagndéstico y recuperacién, ingresa a:

@Menu Configuraciéon > Control de Archivos da clic en Diagndstico vy
recuperacion

l. Activa los parametros (Diagndstico de tablas a nivel fisico, Verificacion de los
registros de las tablas y Reparar errores durante el proceso de diagndstico), da
clic en Diagnosticar.

@ Este proceso es un requisito previo a la traduccion, te permitira depurar y elimina
las posibles inconsistencias de la base de datos.

Diagndstico y recuperacion 3
Opciones |
| Diagnastico de tablas a nivel fizsico ¢ Opcion es de
¥ Veificacion de los registros de las tablas diagnéstico
| Reparar errores durante el proceso de diagnastico
Progresa...
0z
Resultados: e
Acumulados sin percepeion actual =
Calendarios Informacion x

Cambios de Salario
Campos libres trabajadores o Proceso terminado
Tituloz de los campos libres de trabajadar
Capacitacion Trabajadores
CFDI Relacionados

Clasifizaciones de trabajadores

Resultados

Catalogo de claves SAT deducciones
. Sin errores Con errares . Coregido Alerta

Beparar LCancelar Apuda

Tablaz analizadas:44  Enores encontrados:0 ErroresCorregidos:0 Alertas:0

Figura 1-2. Diagndstico y recuperacién.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.®
Soporte Técnico 11/01/2022



Siigo | @spel

Il.  Realiza un nuevo respaldo de la base de datos a la que se le realizo el
mantenimiento.

Ingresa a:

@Menu Configuracién > Respaldar > Respaldar

En este seqgundo respaldo se debe seleccionar y respaldar los mismos
parametros como en el primero; pues sera el respaldo completo, definitivo y
correcto de la base en la versién anterior.

¥ No olvides almacenar y etiquetar correctamente tu respaldo.

Instala y activa Aspel NOI 10.0

1. Instala Aspel NOI10.0

a) Ejecuta el instalador de Aspel NOI10.0 y da clic en el botén .

b) En la siguiente ventana después de leer el Contrato de licencia, se debe dar clic
en Acepto los términos y posteriormente presionar .

X
BienVE\ﬂ nstalacion de Aspel-NOI 10,0 e
instala) Contrato de licencia. |
Revisa cuidadosamente la licenda de uso del sistema, a S p e
El Asistente in -
botén Siguien] LICENCIA DE USO Y GARANTIA DE LOS PROGRAMAS ASPEL ~
Asistente.

El presente convenio contiene y especifica los términos y condiciones sobre las
cuales se otorga el licenciamiento de uso de este programa de cdmputo “EL
PROGRAMA" v del cual ASPEL DE MEXICO, S5.A. de C.V. es el titular exclusiva de
sus derechos de propiedad intelectual e industrial, asi como de las marcas que
le son inherentes y que estin protegidos por las leyes y tratados en materia de
derechos de autor y de propiedad industrial. En virtud del presente convenio
“EL ADQUIREMTE"™ MO obtiene la titularidad de ningin derecho de propiedad ¥

(®) Acepto los términos del contrato de licencia. Imprimir
(O No acepto los términos del contrato de licendia,

Aspel de México 5.A. de C.V.

< Atras Cancelar

Figura 2-1 Bienvenida al asistente de instalacion.

@ Si el trabajo con el sistema serd en red, se debe instalar primero en el equipo
servidor y posteriormente en las estaciones de trabajo.
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¢) Instalacién en equipo servidor

e Daclic en Local o Servidor, selecciona el tipo de instalacion Tipica. Finalmente da
clic en Instalar para iniciar el copiado de los archivos del sistema.

15

Seleccidn del tipo de i

Indica la opcidn que mas se adapte a tus necesidades.

(=]

UL

Local o servidor

Esta opddn debe elegirse cuando el sis:
o s& va a trabajar en red y el equipo en
instalacidn es el Servidor.

Estacion de trabajo
Selecciona esta opcidn si el Servidor ya
instalar las estadones de trabajo.

Este proceso puede tardar algunos segundos ya que se 1
Directorio de Archivos Comunes Aspel (DAC) en la red.

Aspel de México 5.A. de C.V.

#

Forma de instalacién.

Selecciona la opdidn gue mas te convenga.

dad.

6n tipica [
Este proceso configura Firebird coma r
einstala el sistema v los Archivos Com
omision y no sera posible modificar est

Instalacién personalizada

Esta opcion te permite personalizar las
archivos del sistema y los Archivos Con
modificar el manejador de base de dat

Listo para Instalar.

aspel

El Asistente de instalacién estd preparado para iniciar.

Oprime el boton Instalar para comenzar el proceso de instaladon.

Ruta de instalacidn:

C:\Program Files [x86)\Aspel\Aspel-NOI 10.0%

Tipe de instalacidn:

Local o servidor

Forma de instalacidn:

Tipica

Directorio de Archivos Comunes (DAC):

C:A\PROGRAM FILES [X86/\COMMON FILES\ASPELY
Manejador de base de datos:

SAMES | 5ol de Méxicn 5.4, de C.V. FIREBIRD

< Atras

Aspel de Mexico 5.A. de C.V.

< Atras Cancelar

Figura 2-2 Instalacién en servidor.

d) Instalacién en estacién de trabajo

e Da clic en Estacién de trabajo, selecciona el tipo de instalacion Tipica. En sequida
se muestra la ruta del directorio de archivos comunes, es conveniente revisar que
la ruta mostrada sea correcta, si es asi dar clic en el botén Siguiente, de lo
contrario se debe seleccionar manualmente la ruta correspondiente al DAC
(Directorio de Archivos Comunes).

2

Forma de instalacion. 1%]
Selecciona la opcidn que mas te conve:

Directorio de Archivos Comunes Aspel [DAC).

aspel

Properciona la ruta donde guieres gue se instalen los Archivos
Comunes Aspel.

Instalacién tipici
Este proceso config)
e instala el sistema |
OmIsion ¥ No serd p

IMPORTANTE: La ruta de DAC debe ser un directorio al cual todos los usuarios de Aspel-NOI
10.0 que trabajen en red tengan acceso. Por lo tanto, el DAC que indiques en las estaciones
de trabajo debe ser el mismo que se haya configurado en la instalacidn del Servidor. (Més
informacién en el archivo LEEME.TXT y en el ayuda del sistema).

Instalacién pers( Seleccionar servidor:
Esta opdion te perm

archives del sistems)

modificar el manejar

Indicar ruta manual:

Por ejemplo: \Servidor DACAspel

Examinar...

Aspel de Mexico 5.A. de C.V.

< Atrés

Cancelar

Figura 2-3 Instalacién en estacion de trabajo.
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e) Paralos dos tipos de instalacion se muestra un resumen con la ruta de instalacién
y el Directorio de Archivos Comunes (DAC).

&5 [ os sistemas Aspel trabajan bajo un entorno compartido de archivos bajo el
nombre (DACASPEL) y es en este recurso donde los equipos de la red encuentran
diversos archivos con los que es posible operar el sistema y compartir
informacion, tal como la base de datos, perfiles de usuario, comprobantes fiscales
digitales, etc.

‘E nstalacion de Aspel-NOI 10,0 X

Listo para Instalar.
acnal
El Asistente de instalacidn est3 preparado para| ﬁ ctalacitn SO 10D

Listo para Instalar.

El Asistente de instalacidén estd preparado para inicar. a S p e |
Oprime el botén Instalar para comenzar el pro

Ruta de instalacidn:
C:\Program Files (xB6)\Aspel\Aspel-N( Oprime el botén Instalar para comenzar el proceso de instalacidn.
Tipo de instalacidn:
Local o servidor

U Ruta de instalacidn:
Forma de instaladdn:

C:\Program Files [x86)\Aspel\Aspel-MOI 10.0%

Tipica - -
Directorio de Archives Comunes (DAC): 'EFK: de_ Lnsi:lac:cnl; _
C:\PROGRAM FILES [X86)\COMMON E slacion ge lahajo

orma de instalacidn:
Manejador de base de datos: Personalizada
FIREBIRD

Directorio de Archivos Comunes (DAC):
\Asistemas\DACASPELY

Aspel de México 5.A. de C.V.

Aspel de México 5.A. de C.V.

< Atras Cancelar

Figura 2-4 Resumen de instalacion.

f) Al finalizar el asistente se mostrard que la instalacion del sistema ha finalizado
con éxito.

Instalacion de Aspel-NOI 10.0
finalizada.

El Asistente de instalacion termind exitosamente. Oprime el
botén Finalizar para salir del Asistente.

Mostrar archivo LEEME. TXT

< Afrds Finalizar Cancelar

Figura 2-5 Instalacién finalizada.
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Siigo | @spel

Posterior al proceso de instalacidon, en el equipo que operard como Servidor es necesario
realizar la activacion del sistema, la cual consiste en registrar la licencia con los datos de

su propietario.

Para ello, se deben realizar los siguientes pasos:

a) Iniciar el sistema Aspel, en seqguida se observa el recordatorio para activarlo, da

(2 Activar Sistema AHORA

clic

, posteriormente selecciona la opcién Activacién del sistema

y da clic en Siguiente .

Asistente para a activacién del sistema

el método a utilizar para ACTIVAR el sistema

O Activacion del sistema.

Usa esta opeién para ACTIVAR el sistema en linea o por medio de I pagina web,

Frocesar una solicitud de Activacion Previa.

Usa esta opcién cuanda con anterioridad hapas generada un 'Archiva de Peficién
de Activacién'" y ya tengas el "fuchive de Respuesta de ACTIVACION”

IMPORTANTE: §i adquiiste licencias ds suarios adicionales, debes enlazarlss en
vy 3506 com s enlace, Para mapor informacion consultar el Ayuda:

Anterior Siguiente  pd Cancelar [l Apuda

Figura 2-6 Recordatorio del vencimiento de la activacién de la licencia.

b) Captura el Nimero de serie y Cédigo de activaciéon del sistema, da clic en

Siguiente

Asistente para la activacién del sistema

Indica el nimero de serie y el cddigo de Activacidn del sistema

Estos datos se localizan en el Cettficado de Autenlicidad que se encuenra dentro del
Siobre de la Licencia de Uso, 51 u varsidn es Suseripeian, estos datas te fusron
enviados par corea eleciénica. S& deben de escibir tal came aparecen en dichos
documentos, incluyends los guiones:

Nimero de serie

Cddigo de activacicn

Anterior Siquiente £4 Cancelar [l Avuda

Figura 2-7 NUmero de serie y cédigo de activacion del sistema.
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¢) Enlas siguientes ventanas se deben capturar los datos necesarios de la empresa.

W Indicar los datos del propietario porque con ellos quedard registrada la
licencia.

Asistente para la activacién del sistema

Datos de Registro del Cliente ‘

Asistente para la a cian del sistema

Proporciany
del sistemas

Datos de Registro del Cliente
Nombre de:

- ASPEL
RFL. @

Direccidn

Herntre ool Fesconsable * [capactacion ]
Pl Erareee

e
Coneo Electirio * [capatacion@aspetoomne \

Colania Pussto | ‘

Cadigo de drea/ Lada (55|

Teléfonofs) " 53252323 ‘

Poblaciény
Delegacién

Pafs

Fax ‘ ‘

Apterion Siguierte 24 Cancelar Bpuda

Figura 2-8 Resumen de la informacién para la activacion del sistema.

H 7 X o Acti
d) Finalmente se mostrard un resumen con todos los datos, da clic en 2 ot

% Es importante revisar que sean correctos antes de activar el sistema.

Asistente para la activacién del sistema

Resumen de la

Alllewar a cabo la ACTIVACION del Sistema, la Licencia de Uso quedard registrada a
nombre d [a siguiente Persona o Hazén Sociak

Himero de serie ~
Cédigo de activacicn:

Himero de seie anterior

Cédigo de activarien

anterior.

Empresa: ASPEL DE MEXICD S4 DE Cv (SOPORTE TECHICO)
RFL: asd -010107-

Poblacidn: Mandalena Contreras
Direccidn: Suiza 17

¥ Reactivar el sitema de forma automatica

Sila informacidn es comecta, selecciona “Activar

Apterior | 2] detivar 4 Cancelar Ayuds

Figura 2-9 Resumen de informacién.
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e) Una vez hecho esto, el asistente para la activacion del sistema muestra que ha
concluido con éxito.

Asistente para la activacion del sistema

i6n del Asistente para la ACTIVACION del Sistema

Ha concluido son éito la ACTIVACION del Sistema

FRiecuerda que semestralmerte deberas levar a cabo una
WALIDACION DE USO del Sistems, de |a misma forma en
que acabas de realizar la Activacion.

Gracias por bu preferencia Te invitamos & estar en contacto permanente con nosolros
alravés de nuestia paging web wom sspel comms

Finalizar Ayuds

Figura 2-10 Finalizacién del asistente de activacién.

Traducir base de datos de Aspel NOI 10.0

Una vez instalado y activado Aspel NOI 10.0, se debe ingresar por primera vez al sistema
para configurar los parametros de trabajo y la base de datos por medio de un asistente
que te guiard paso a paso:

a) Da clic en Siguiente en la ventana de bienvenida, selecciona la opcién Traducir de
una versién anterior y valida que la ruta de archivos y la empresa de Aspel NOI 9.0
sea correcta.

Capacitacién
Soporte Técnico

Traduccién de némina

aspelNOI

Bienvenido al Asistente de traduccién Aspel-NOI 10.0

Este asistente te ayudara a traducir a |a empresa actual los pardmetros de
configuracisn de la empresa, aichivas de datos y/o perfiles de usuario de
AspelNOl 3.0

Es necesario que tus archivos no se estén utiizando. Antes de traducii es
recomendable tener un respaldo de la informaricn,

Mersidn a traducir
Aspeltiol2.00 | 7]

Riuta del archivo de empresa de Aspel 0l

|C:\PROGRAM FILES (¥35)\COMMON FILES\ASPEL \Sistemas Aspé -

Selecciona la empresa

01 EMPRESARIOS A LA VANGUARDIA =]

Siguiente Cancelar Spuda

Figura 3-1 Asistente de configuracién para traduccion de datos.
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b) La siguiente ventana permite traducir lo siguiente:

Perfiles de usuario.

Archivos de consultas.

Archivos IDSE.

Parametros de la empresa y Archivos de datos (seleccién por omisién, ya
gue con esto se traduce la informacién de la base de datos).

@ La recomendacion es que se lleve a cabo la traduccion de todos estos datos, en
caso contrario se deberd realizar la captura de cada uno de ellos.

Traduccién de némina 2

¢Qué desea traducir?

Parametros de la empresa.
| Periles de usuario.
| #rchivos de consultas.
| &rchivos [DSE.

Apchivos de datos

aspelNOI

| Anteion | Siquisnte ‘ Cancelar ‘ Apuda

Figura 3-2. Asistente de configuracidn para traduccion de datos.

¢) El asistente manda un resumen de la informacién a traducir, posteriormente al
realizar la traduccion de los datos, el sistema genera una bitdcora en un archivo de
texto con los detalles del proceso. Si se activa la casilla “Ver detalle” se crea y
posteriormente podras consultarlo para mayor informacion.

=

Trady Taducisn densmina £2

Traduccion de Aspel-NOI 10.0

Se ha teminado de configurar la raduccién de pardmetros de [a empresa,
archivos de dalos v/ pelies de usuaiios.

Presiona Traducit para iniclar la haduceidn.

7 Vet detalle. Al activar esta opcidn serd generada un archivo de tedto en el cudl
se almacenarsn os detalles de |a raduccicn.

il |
CAPROGRAM FILES [e8:

Archivo de bitacora

|C:APROGRAM FILES [<8EIMSPEL\ASPELOI 10.0\BitacaraT raducciorDg -

mina 9140 -]

Informacion >

ensaje: La tras onha ado con Erita
aspel NOI ‘ 0 La traduccién ha finalizado con éxito.

aspelNOI

| Cocels | Awda | ‘

Figura 3-3 Asistente de configuracién para traduccién de datos.
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d) Sitodo es correcto, aparecera un mensaje de finalizacidn del asistente de traduccién.
La nueva base de datos, resultado de la traduccién, sera almacenada por omisién en
directorios que el sistema automaticamente crea.

Por ejemplo, para la empresa no. 1, la ruta sera:

C:\Archivos de programa\Archivos comunes\Aspel\Sistemas
Aspel\NOI10.00\Datos\Empresa01l

Una vez realizados los procesos anteriores, ya estamos listos para trabajar con el
sistema.

Y% Con los nuevos cambios del CFDI de némina respecto al ISR y Subsidio, es importante
gue antes de comenzar a trabajar con el sistema, da de alta y configura las
percepciones y deducciones que a continuacién se mencionan.

a) Da de alta las percepciones y deducciones.

& Menu Nomina » Percepciones y deducciones, da clic en Dl'

Clave Bases

Tipo | Clave Descripcién Estatus | Férmula SAT Fiscales
)
Ll ISR AJUSTADO . .
% P105 POR SUBSIDIO Calculo AJISR 007 |No definido
O
& SUBSIDIO EFECT
U 7 . .
& P106 ENTREGADO Calculo SUBEP 008 |No definido
(a
AJUSTE AL
D103 SUBSIDIO Célculo ASUBC 107 N/A
v CAUSADO
L
5 AJUSTE EN
O D104 SUBSIDIO AL Cdlculo AJSUB 071 N/A
= EMPLEO
()
L
D .
pioz | SR der'er;g' Fis Alta N/A 002 N/A

b) Accede al menu Configuracién > Pardametros del Sistema y revisa que también
cuentes con la configuracion de las siguientes percepciones y deducciones.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.® n
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Pardmetros del sistema

I

2

| Benerdes | Foroopeionss y doduscioncs | Bases fcales

Datos de la ¥ Datos requeridos para recibos electidnicos
EMpresa Percepciones Deducciones
Hrs. estiasdobles  PO03  |@ Pradcond 568 D031 |@)
@ Hrs. extias biples | POOS 5
Configuracion A @ 5% adicional INFO. D0%2 |
=80 Piims vscacignal  PII0 | FaNaCaT bl |@
uk Vacaciones P [@ mpuestolocal [D .
Parémetios del Aquinald Pt @ Deducciones
e it " Subsidoempso D
o0 = Indemnizacién Pz |@ Crédito INFOF aWIT D032 @)
. W Prima de antigiisdad  P104  |@ Subs. empl 3 ficada D111 @)
Percepciones
 Ingresos por ety P00 @) 158 de ingr. porret, D102 [@
EE " Ingr. sxentos poret. P10 |@) Dférizjtfhs‘diu nz |@
Aplicaciones PTU J vy P @ 1 Ajuste Subsidio
asociadas e | pwaclenpks D104 |@
| | ajustado por
R subsido Pis|@
o = Subsidio
Recibo efectivamente PigE @
elechdnico enlregado
= Fiecibos slectiénicas
4 .
Coren 4 Entidad SNCF (€]
electidnico
1 Origen del recursa @
Aplicary Salir | Cancelar Aglicar Aguds

4-1 Configuracién de claves.

iListo! Con estos sencillos pasos estards actualizado.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a

G ®

aspel SAE

Capacitacién
Soporte Técnico

nuestro canal de YouTube

aspelCOI aspel NOI

aspel

aspel FACTURE

aspel

aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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