Siigo | @spel

Inicio de operaciones en Aspel NOI 10.0
(Usuarios nuevos)

Aspel NOI: es el sistema que automatiza el control de la ndémina
digital. Su facil manejo y versatilidad ofrecen un calculo exacto de
las percepciones y deducciones de los trabajadores de acuerdo a
las disposiciones fiscales y laborales vigentes.

Para comenzar el uso del sistema Aspel NOI 10.0 se deben realizar los siguientes pasos:

Instala Activa Configura el sistema Inicia operaciones en
Aspel NOI10.0  Aspel NOI10.0 Aspel NOI 10.0 Aspel NOI 10.0

1 2 '3 4 |

a) Ejecuta el instalador de Aspel NOI10.0 y da clic en el botdn .

b) En la siguiente ventana después de leer el Contrato de licencia, se debe dar clic en
Acepto los términos y posteriormente presionar .

ﬂ Instalacién de Aspel-NOI 10.0 X
Bien\fE\ﬁ Instalacién de Aspel-NOI 10.0 e
instala Contrato de licencia. I
Reviga cuidadosamente |a licencia de uso del sistema. a S p e
El Asistente ir -
batdn Siguien) LICENCIA DE USO Y GARANTIA DE LOS PROGRAMAS ASPEL A
Asistente,

El presente convenio contiene y especifica los términos y condiciones sobre las
cuales se otorga el licenciamiento de uso de este programa de cdmputo “EL
PROGRAMA™ v del cual ASPEL DE MEXICO, 5.A. de C.V. es el ttular exclusivo de
suz derechos de propiedad intelectual e industrial, asi como de las marcas que
le son inherentes y que estan protegidos por las leyes v tratados en materia de
derechos de autor y de propiedad industrial. En virtud del presente convenio
“EL ADQUIRENTE"™ MO obtiene la ttularidad de ningin derecho de propiedad

<

(®) Acepto los términos del contrato de licencia. Imprimir

() No acepto los términos del contrato de licencdia.

Aspel de México 5.A. de C.V.

< Atras Cancelar

Figura 1-1 Bienvenida al asistente de instalacion.
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Q

Si el trabajo con el sistema serd en red, se debe instalar primero en el equipo
servidor y posteriormente en las estaciones de trabgjo.

¢) Instalacién en equipo servidor

e Da clic en Local o Servidor, selecciona el tipo de instalacion Tipica. Finalmente da
clic en Instalar para iniciar el copiado de los archivos del sistema.

15

Seleccidn del tipo de instalacié bl

Indica la opcidn que mas se adapte a tus necesidades.

Forma de instalacién. ]ﬁ

Selecciona la opdidn gue mas te convenga.

Listo para Instalar. |
_ El Asistente de instalacidn esta preparado para inidar. a S p e
Local o servidor
E Esta opddn debe elegirse cuando el sis:
| o se va a trabajar en red y el equipo en 1 lacidn tipica [ dad.
instalacidn es el Servidor. Este proceso configura Firebird como r
- einstala el sistema v los Archivos Com Oprime el botdn Instalar para comenzar el proceso de instaladan.
omision y no sera posible modificar est
= Estacion de trabajo Ruta de instalacidn:
r" Selecciona esta opcidn si el Servidor ya C:\Program Files [x86)\Aspel\Aspel-NOI 10.0%
= & instalar las estadones de trabajo. Instalacién personalizada Tipo de instalacién:
E Esta opcidn te permite personalizar las Local o servidor
archivos del sistema y los Archivos Con Eormaide nstnaons
Este proceso puede tardar algunos segundos ya que se 1 modificar el manejador de base de dat: e
Directorio de Archi C Aspel (DAC lared.
TETEAR e e A (R E e Directorio de Archivos Comunes (DAC):
Aspel de México 5.4, de C.V. C:A\PROGRAM FILES [X86/\COMMON FILES\ASPELY
- Manejador de base de datos:
SATES | aspel de México S.A. de C.V. FIREBIRD
< Atras
Aspel de Mexico 5.A. de C.V.

< Afras Cancelar
Figura 1-2 Instalacién en servidor.

d) Instalacién en estacién de trabajo

e Daclic en Estacién de trabajo, selecciona el tipo de instalacién Tipica. En sequida
se muestra la ruta del directorio de archivos comunes, es conveniente revisar que
la ruta mostrada sea correcta, si es asi dar clic en el botdon Siguiente, de lo
contrario se debe seleccionar manualmente la ruta correspondiente al DAC
(Directorio de Archivos Comunes).

&

Forma de instalacidn.
Selecdona la opcidn que mas te conve:
Directorio de Archivos Comunes Aspel [DAC).

Properciona la ruta donde guieres gue se instalen los Archivos a S p el
Comunes Aspel.

Instalacién tipici
Este proceso configl

einstala el sistema + IMPORTANTE: La ruta de DAC debe ser un directorio al cual todos los usuarios de Aspel-NOT
omision ¥ no serd pi 10.0 que trabajen en red tengan acceso. Por lo tanto, el DAC gue indigues en las estadiones
de trabajo debe ser el mismo que se haya configurado en |z instalacién del Servidor. (Més
informacién en el archivo LEEME.TXT y en el ayuda del sistema).

Instalacién pers( Seleccionar servidor:
Esta opdion te perm
archivos del sistema
modificar el maneja
Indicar ruta manual: Por ejemplo: \\Servidor\DACAspel

- c Examinar...

Aspel de México 5.A. de

< Atras Cancelar

Figura 1-3 Instalacién en estacién de trabajo
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e) Para los dos tipos de instalacidon se muestra un resumen con la ruta de instalacion y
el Directorio de Archivos Comunes (DAC).

&5 [ os sistemas Aspel trabajan bajo un entorno compartido de archivos bajo el
nombre (DACASPEL) y es en este recurso donde los equipos de la red encuentran
diversos archivos con los que es posible operar el sistema y compartir
informacion, tal como la base de datos, perfiles de usuario, comprobantes fiscales
digitales, etc.

ﬁ nstalacion de Aspel-NOI 10,0 X
Listo para Instalar.
acnal
El Asistente de instalacidn esta preparado para| ﬁ gl e KA 00

{e As X
Lizgto para Instalar. |
El Asistente de instalacién esta preparado para iniciar. a S p e

Oprime el botén Instalar para comenzar el pre
Ruta de instalacidn:
C:\Program Files [xB6)\Aspel\Aspel-N( Oprime el botén Instalar para comenzar el proceso de instalacion.
Tipo de instaladdn:
Local o servidor Ruta de instalacidn:
i",’”?a iETEREEE C-\Program Files [(x86]\Aspel\Aspel-NDI 10.0%

ipica ’ oy
Directorio de Archivos Comunes (DAC): ED(: de_ [nstjla(:cn‘.] _
C:\PROGRAM FILES [X86\COMMON gacionjreliranak

Forma de instalacidn:

Manejador de base de datos: Personalizada
FIREBIRD

Directorio de Archivos Comunes {DAC):
\Asistemas\DACASPELY

Aspel de México S5.A. de C.V.

Aspel de México 5.A. de C.V.

< Afrds Cancelar

Figura 1-4 Resumen de instalacion.
f) Al finalizar el asistente se mostrard que la instalacion del sistema ha finalizado con

éxito.

Instalacion de Aspel-NOI 10.0
finalizada.

El Asistente de instalacidn termind exitosamente. Oprime el
botén Finalizar para salir del Asistente.

Mostrar archivo LEEME. TXT

< Afrés Finalizar Cancelar

Figura 1-5 Instalacién finalizada.
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Activa Aspel NOI10.0

Posterior al proceso de instalacidon, en el equipo que operard como Servidor es necesario
realizar la activacion del sistema, la cual consiste en registrar la licencia con los datos de
su propietario.

Para ello, se deben realizar los siguientes pasos:

a) Iniciar el sistema Aspel, en seqguida se observa el recordatorio para activarlo, da
(2 Activar Sistema AHORA

clic , posteriormente selecciona la opcién Activacién del sistema
y da clic en Siguiente .

Asistente para la activacién del sistema

el método a utilizar para ACTIVAR el sistema

O Activacion del sistema,

Usa esta peidn para ACTIVAR el sistema enlinea o por medio de s pagina web.

Procesar una solicitud de Activacidn Previa

Usa esta opeidn cuanda con anieriidad hayas generado un “Archive de Peticitn
de Activasion' y ya tangas el "Archivo de Respussta de ACTIVACTON™

IMPORTANTE: Si adquitiste licencias de usuarios adicionales, debes enlazarlas en
. 3spel com.me/enlace. Para mapor informacidn consultar el Apuda,

Apterior Siguiente  [d Cancelar [ Avuda

Figura 2-1 Recordatorio del vencimiento de la activacién de la licencia.

b) Captura el Nimero de serie y Cédigo de activaciéon del sistema, da clic en
ﬁiguiente

Asistente para la activacian del sistema 22

Indica el nimero de serie y el codigo de Activacion del sistema

Estos datas se localizan en el Certiicadn de Aurenticidad que se encuentia dertro del
Sobre de la Licencia de Usa, S u versién es Susercifn, estos datas te fueran
enviados por corren eleclionico. S2 deben de esciibir tal coma aparecen en dichos
documentos, incluyendo los guiones

Mumero de serie

Cédigo de activacidn

Apterion Siguierte 4 Cancelar [l Awda

¢) En las sigtipmbed 2 dhirapas de selpencalijar dosvdatos dacisanes de la empresa.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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W Indicar los datos del propietario porque con ellos quedard

. , . S At
d) Finalmente se mostrard un resumen con todos los datos, da clic en ] et

Siigo | @spel

licencia.

Asistente para la activacidn del sistema

Datos de Registro del Cliente ‘

Froporions
del sitema:

Mombre de

"
ASPEL
RFC. [a
Direcsién
Colonia
Poblaciény

Delegacién

Fais

Asistente para la activacién del sistema

Datos de Registro del Cliente

Horire del Resparsable * capaciacion
de la Empresa

brive @ .
Coneo Elecitrico " [oapactasion@ssoslsomms

Fuesto ‘

Cédigo de diea/ Lada *

Teléfonols) " [63262323

Fax ‘

Bnterion Siguierie 24 Caneelar

Apuda

Figura 2-3 Registro del cliente.

W Es importante revisar que sean correctos antes de activar el sistema.

Capacitacion
Soporte Técnico

Asistente para la activacion del sistema

Resumen de la informacién

Alllewar & cabo la ACTIVACIOM del Sistema. la Licencia de Uso quedard registrada a
nombre de [a siguiente Persona o Razdn Sociak

Himero de serie ~
Cédiga de activacicn:

Himero de serie anierion

Cédigo de activasicn

aniterior:

Empresa: ASPEL DE MEXICO 54 DE Cv [SOPORTE TECNICO)
RFLC: Add 010101 -

Pablacion Magdalena Contreras
Direceion Suza 17,

¥ Reactivar el sistema de forma automatica

Sila informacién es comecta, selecciona “Activar',

Anterior | ] dcivar 9 Cancelar Ayuda

Figura 2-4 Resumen de informacion.

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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e) Una vez hecho esto, el asistente para la activacion del sistema muestra que ha
concluido con éxito.

Asistente para la activacin del sistema

Finalizacién del Asistente para la ACTIVACION del Sistema

Ha concluid con éito la ACTIVACION del Sistema.

Recuerds que semestralmente debers llevar a cabo una
WALIDACION DE USO del Sistema, de la misma foima en
que acabas de realizar la Activacion

Gracias por bu preferencia. Te invitames & estar en contacto pemanente con nosolios
alraves de nuestia pagina web wuw. aspel com.ms

Finglizar fyuda

Figura 2-5 Finalizacién del asistente de activacién.

Configura el sistema Aspel NOI 10.0

La primera vez que se ingrese al sistema se muestra la bienvenida para empezar el

Siguiente

asistente de configuracion de Aspel NOI, da clic & -l para comenzar:

Asistente para la configuracidn de Aspel-NOI 10.0 22

Bienvenido al Asistente para
la configuracion de Aspel-NOI 10.0

Mediante este asistente podras configurar facilmente tu
empresa para poder empezar a trabajar con Aspel-NOI10.0

Paso 1 de 2

aspelNOI

Siguiente LCancelar Ayuda

Figura 3-1 Bienvenida al asistente de configuracion.

a) Selecciona la opcién Crear una nueva base de datos y da clic en Continuar.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ® n
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a) En la siguiente ventana el sistema muestra la ruta y conexién donde se almacena

Siigo | @spel

Asistente para la configuracién de Aspel-NOI 10.0 2

Paso 2 de 2

aspelNOI

Si aldn no has creado una base de datos para esta empresa en
Aspel-NOI 10.0. puedes crearla ahora: o bien. si tienes una
base de datos de versiones anteriores puedes traducirla. Si lo
que deseas es conocer el funcionamiento de la nueva version
elige la base de datos Ejemplos para explorar el sistema.

'@ Crear una nueva base de datos
(1 Traduci de una versian anterior

\ Canectarse a una base de datos existente

Base de datas | - |

Configuracién avanzada de base de datos

I Conectarse a la base de datos Ejismplos

| Anterior | ontinuar | Cancslar | Ayuda

Figura 3-2 Crear nueva base de datos.

la base de datos, se debe dar clic al botdn Siguiente.

&< Toma nota del nombre de la Conexion.

Capacitacion
Soporte Técnico

Asistente para la configuracién de Aspel-NOI 10.0

aspel NOI

Fluta de acceso a datos

Conesitn | DATOSEMPRESAD =]~

Diver
Base de datos NOI00Empre01.fdb

Directorio ‘NdCT 006:C:4Sistemas AzpelMNOI10.000D atos\Empresal

| Lnterion | Siguiente | Lancelar | Ayuda

Figura 3-3 Conexién de base de datos.

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

10/01/2022
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b) Presionar el botén Finalizar para cerrar el asistente.

¢) Enlasiguiente ventana selecciona Nueva némina y da clic Aceptar.

Capacitacién
Soporte Técnico

Asistente para la configuracién de Aspel-NOI 10.0

aspelNOI

Finalizacion asistente de configuracion de conexion

Presiona finalizar para completar el proceso

| FEinalizar | Lyuda ‘

Figura 3-4 Finalizacién del asistente de configuracion.

Crear nuevos periodos

22

Elijg la opcidn adecuada

| Crear siguiente periodo: 4 través de esta opeidn
ze crean loz archivos de datos que e utilizaran en la
siguiente ndmina,

'@ Mueva ndmina: Opcidn para crear el primer periodo
de ndmina. Es cotveniente utilizarla cuando MO ze
tisnen perodos wa creados, pues la baze de datos se
genera en blanco.

aspel NOI

| Aceptar || LCaticelar || Apuda

Figura 3.5 Alta de nueva némina.

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V.®

10/01/2022



Siigo | @spel

d) En el didlogo de Nueva némina el sistema informa el nombre de Directorio de
trabajo, lo importante en este paso es indicar la Fecha de ndémina, la cual

corresponde al ultimo dia de pago. Ejemplo, si la nédmina es quincenal y abarca de
1al 15 de enero del 2022, se debe indicar 15/01/2022.

Nueva némina

Diirectonio de trabajo

Conexion

Movimiento: ~
Directorio de datos M4CTO0E:C:APROGRAM FILES [86)\COMMOI
Fecha de la ndmina [DDMMAL) (15,01 /2022 o

Aceptar Lancelar Apuda

Figura 3-6 Definicién de la fecha de némina.

e) El sistema envia mensajes indicando que creara la base de datos inicial y que se
utilizaran los datos estandar, es importante aceptar todos los mensajes:

I Mo existe base de datos para la fecha de ndmina:
15/Ene/2022 de la empresa 1. ;Deseas instalarla?

Confirmacion *

o ;Deseas el catdlogo estandar de Percepciones y
deducciones?

Confirmacién o

o ;Deseas el catdlogo estandar de tablas?

3] Mo

Figura 3-7 Mensajes de confirmacion para la creacién de la nueva

f) Una vez que se dieron de alta los catdlogos estdndar se mostrard el mensaje

indicando que se ha instalado la base de datos con la fecha del ultimo dia de la
qguincena.

I Se ha instalado |a base de datos para la fecha de
ndrmina:
15/Ene/2022 de la empresa 1.

Figura 3-8 Finalizacién del asistente.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ® n
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g) Define los parametros de la ndmina, ingresa a:

@?} Menu Nomina > Parametros de la ndmina, e ingresa a detalle

e Dias de Pago. En este campo se debe indicar los dias que abarca cada pago, por
ejemplo: 7 si es semanal, 15 0 15.2083 si es quincenal, entre otros.

e Dias por afio. Indicar 365 y si el afio es bisiesto 366.

e Salario minimo (SM) y UMA. Este dato se debe de actualizar cada vez que haya un

cambio en el salario minimo o UMA.

h) Configura la informacidn que se considere necesario, para ello ingresa a:

@Menu Configuracién > Parametros del sistema y define o corrobora toda la

Pardmetros de la nomina

Generales | Cuotas delIMSS | Retencidn M55

Calzula de la ndmina

Himera de Mémina |1

Dias de pago 16.2083 i}
Perodicidad 04 (@

Primer dia 01/01/2022 E=4
Dias por afio 365.00 =}

Dias delazemana B

Tipo de célculo Mensual '

E

5 alario minimo [SM] 17287
Lna 8962 B

Lalculo del Subs. Con devalucion | =
Empleo
Némina especial
W Incrementar sueldos a mitad de ndmina
Wacaciones y prima wacacional
Desglosar pago de wacaciones en el recibo

Paga automatico

Jaornada de trabajo
Haras 8.0000 [

Datos requernidos para recibos electrdnicos

Crédito INFOM&YIT

Tablas del sistema
L5.R. Mes

1.5.R. &fio
Subsidio empleo

Salanio diario integrada

Qe Qe e

Wacaciones

Pardmetios para céloulo del |5 R
Célculo del factar de mensualizacian
o0 De acuerdo ala Ley del ISR(30.4]

En base aloz dias del afio

% Lim. Impuesto Loc. 5.00/

Pardmetios de prevision social

Limite en veces Uka&  7.00 I

15R incluye |imite de exencidn

Aceptar LCancelar Ayuda

Figura 3-9 Configuracién de parametros de la némina.

informacidén que se considere necesaria.

Capacitacion
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Parametros del sistema
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% Generales | Percepriones p deducciones | Bases fiscales
Datozdela Generales Orden del nambre def trabajadar
EMpresa Bedonden a pesas Mombre p apelidos
gf{:} V| Mansjo de pusstos o Apelidos y nombres
Configuracién /| Manejo de departamentos Semana de horas extras
de BD X p
W Clave secuencial trabajadares Lim. h. extras por semana
+T+ | Clave secuencial puestos Inicia en | LUNES -
Parametros del W Clawve secuencial deptos.
sistema Rango para fitros
| Captura dias de disfrute p P %, Caranter separarir . b
n0
“\. Caracter delimitador . -
Trabajadores
| EE Area geoqidfica del UMA M x
Aplicaciones
asociadas
Desglozar Percepciones ¢ Deducciones SAT de céleulo en el recibo de ndmina
3
Recibo
electrdnico
o
Comen
electrénico
Aplicar y Salir Lancelar Aplicar Aypuda

Figura 3-10 Configuracién de parametros del sistema.

A partir de este momento el sistema estd listo para iniciar la operacion, te
recomendamos el siguiente orden de captura de catalogos.

a) Definir Departamentos o Puestos para tus trabajadores si la empresa los maneja.
b) Dar de alta tus trabajadores desde menu Nomina » Trabajadores.

¢) Consultar los recibos de némina desde menu Nomina > Recibos electronicos.

d) Definir las Percepciones y Deducciones que falten de incluir en el recibo.

iListo! Con estos sencillos pasos estards actualizado.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

© ONE,

aspel SAE aspel COI aspel aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.
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