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1. Consideraciones

Antes de iniciar, se debe tener configurado el sistema de Aspel-SAE para la emisién de Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet CFDI. En caso contrario, revisar el siguiente documento:

Generacién de CFDI con Aspel-SAE 8.0 y Aspel-Sellado CFDI

Archivos contenidos en el empacado:

o s o

Plantilla de Addenda para facturar
electrénicamente.

Addenda_Tiendas_Extra_CFDI_40.xml

Addenda_Tiendas_Extra_CFDI_40(PIE DE Plantilla de Addenda para facturar
CAMION).xml electrénicamente.

Para el disefio de nuevas plantillas o modificaciones a las actuales, pueden ser realizadas:
e Por el usuario.
e Contactar a un Distribuidor ASPEL para que realice dichos cambios.
e Cotizar el servicio en Aspel, enviando la solicitud y especificaciones a: analisis@aspel.com.mx

2. Configuracion de Archivos

O Configuracion de la plantilla para Facturas

a. Colocacién de la plantilla: Se sugiere colocar la plantilla Addenda_Tiendas_Extra_CFDI_40.xml y
Addenda_Tiendas_Extra_CFDI_40(PIE DE CAMION).xml en el directorio C:\Program Files
(x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\SAE8.00\Empresa01\Comprobantes\Addendas, si la
configuracion es para la empresa 1.

b. Personalizacion de la plantilla: Existen datos en la Addenda que no cambian por lo que se pueden
colocar directamente en la plantilla.

o pmte |

Escribir_GLN_Proveedor | Escribe GLN del proveedor que le otorga AMECE. |
Escribir_Numero_Proveedor | Escribe nimero de proveedor que otorga Tiendas Extra. |
Escribir_Contacto_Compras | Escribe el nombre del contacto de compras. |

c. Asignacion de plantilla al cliente: Para asignar a un cliente en especifico la plantilla
Addenda_Tiendas_Extra_CFDI_40.xml y Addenda_Tiendas_Extra_CFDI_40(PIE DE CAMION).xml en
Aspel-SAE 8.0, se debe ingresar al detalle del cliente en cuestion y en la pestafia “Comprobantes

Addendas

fiscales” dar clic en el botdén , en la ventana que muestra el sistema pestafia “Facturas” se

presiona el botén El para que se localice la plantilla que se descargd en el punto anterior,
posteriormente aparecera el contenido de la plantilla configurada. Si ésta aparece en blanco, significa
que no se ha asociado correctamente la plantilla a este cliente o el archivo no corresponde.
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Imagen 1 Configuracion de Addenda y/o Complemento en Aspel SAE 8.0

3. Definiciéon de campos libres

Importante: Al definir el nombre del campo se debera hacer tal cual estd escrito en este manual ya que estos
mismos son los que se utilizan dentro de la plantilla, antes de guardar revisar que estén escritos correctamente
ya que después de guardada la configuracion de campos libres, estos no podran eliminarse.

] Ruta de Acceso: Configuracion / Pardmetros del sistema / Ventas / Campos libres / Documento.

Campolre | Tipo | tongitua |

Campo Libre 1 l Texto | 255 ‘
Campo Libre 2 l Texto | 255 ‘
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4. Captura de datos comerciales

Dado que muchas empresas solicitan datos adicionales en la Addenda de las facturas (por ejemplo,

informacion adicional del Proveedor, lugar de entrega, cddigos adicionales del producto, etc.) es necesario
capturar dicha informacién.

[ Catéogo | campo | Comendo |
indicar la Clave Alt | cédi
Inventarios Clave Alterna (Tipo: Interna) Se debe de indicar la Clave Alterna o el codigo
del producto.
. ) Escribir la unidad de empaque del producto,
Inventarios Campo Libre 1 EA= Piezas y CA=Cajas
Cliente | Campo Libre 2 l Escribir el GLN de Tiendas Extra.

5. Generacion de CFDI’s

il
m

7Ruta de Acceso: Ventas / Facturas/Agregar o en el icono =

a. Si el folio que se utilizara para la generacidn de facturas digitales no es el predefinido, se puede

o
seleccionar el tipo de folio con la tecla F9 o pulsando el icono = . (La definicién de un folio como

predefinido se realiza en la opcidn de Configuracién / Perfiles de Usuario / Parametros).

b. Registrar la informacidn necesaria (impuestos, descuentos, etc.)

| cmpo | Comtenido___________

Su pedido | Escribir el nUmero de orden de compra que otorga Tiendas Extra.

Condicion | Escribir la condicién de pago. |

c. Concluida la captura de campos e informacion relacionada, selecciona el botén "Grabar (F3)" para
proceder a guardar el documento. En este paso, se despliega la ventana Observaciones y campos
libres del documento donde se debe capturar los datos necesarios para la Addenda:

[ cmwo | Comenso |

Escribir el nUmero de orden de recibo de mercancia.

Nota: En caso de entrega centralizada (CeDis), debera colocar el valor de la
Orden de Compra ODC, en caso de entrega a Tienda (pie de camidn) debera
colocar el nimero de la Nota de entrega que se obtiene del concatenado del
numero de tienda a 4 digitos y el nimero de orden o ticket (ejemplo: tienda

Campos libres de partida
(Campo libre 1)

456

+ ticket 61973= 045661973)
Campos libres de partida Atributo opcional para indicar el importe de los servicios complementarios de
(Campo libre 2) la cuenta de gastos.

Nota: Cuando se esté capturando informacion en la ventana de “Enviar a” se debe de dar clic en el botdn

Iglla cual desplegara los datos de la Informacidn de envio, ademas se debe de dar clic en el botdn para
poder observar todos los campos de dicha ventana y poder capturar la informacion solicitada.

Al terminar de registrar toda la informacion, se deberd guardar el documento.
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6. Archivo XML generado y entrega al cliente

La representaciéon impresa del comprobante fiscal digital por internet se genera en un archivo PDF, mientras
que el documentd con valides por parte de la autoridad se genera en un archivo XML, estos se almacenan de
forma interna en la base de datos a partir de la versidon de Aspel- SAE 6.0, para obtener estos archivos es

o]
AR
OEE Y

. Seleccionando la ruta de extraccion de forma manual en donde se

necesario realizar el proceso de extraccion de CFDI a través de los siguientes iconos
=) Estraer CFDI Shift+CHil+E

almacenaran los archivos extraidos.

Desde la ruta anterior, se puede abrir el archivo XML con el Bloc de Notas de Windows o Internet Explorer
para revisar su contenido.

Para este caso, se debe verificar la forma de entrega de las facturas en archivo XML o PDF, ya sea por medio
de un portal, correo electrdnico, etc.

En caso de estar en proceso de prueba, al finalizar el procedimiento, sélo basta enviar el archivo XML generado
a su cliente y verificar la validacién, cuando se obtenga un resultado positivo, el mismo procedimiento se debe
realizar en el servidor con los datos reales y la base que se maneja en produccién.
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