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1. Consideraciones

Antes de iniciar, se debe tener configurado del sistema Aspel-SAE 8.0 para la emisién de Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet CFDI. En caso contrario, revisar el siguiente documento:

Prepara Aspel SAE 8.0 para la emisién de CFDI 4.0

Archivos contenidos en el empacado:

| Nombre del archivo [ oesrpion |
Plantilla de  Addenda para  facturar

Addenda P&G_CFDI_40.xml , .
- - - electrénicamente.

Para el disefio de nuevas plantillas o modificaciones a las actuales, pueden ser realizadas:
e Por el usuario.
e Contactar a un Distribuidor ASPEL para que realice dichos cambios.
e Cotizar el servicio en Aspel, enviando la solicitud y especificaciones a: analisis@aspel.com.mx.

2. Configuracion de Archivos

o Configuracién de la plantilla para Facturas

a. Personalizacion de la plantilla: Existen datos en el complemento que no cambian por lo que se
pueden colocar directamente en la plantilla: Addenda_P&G_CFDI_40.xml

b. Colocacién de la plantilla: Se sugiere colocar la plantilla Addenda_P&G_CFDI_40.xml en la ruta
C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\SAE8.00\Empresa01\Comprobantes\Addendas, si la configuracion es para la empresa uno

[ compo de plantia

Se debe de indicar el nimero global de localizacién (GLN) del

Escribir_GLN_C d
Seribir_BLR_tomprador comprador, dicho dato se puede verificar con el cliente.

- Paraello seleccionamos el archivo Addenda_P&G_CFDI_40.xml
- Haga clic con el botén derecho en la opcién Abrir con seleccionar Bloc de notas y modificamos las
lineas descritas.

"] Addenda_P&G_CFDI_40: Bloc de notas
Archive Edicien Formate Ver Ayuda
kaddenda>
<requestForPaymentIdentification»
<entityType>[TIPODOCTO]</entityType>
<uniqueCreatorIdentification>[FOLIO]</uniqueCreatorIdentification>
</requestForPaymentIdentification>
¢<speciallnstruction>
<text>[ ENVIARAOBSERV]</text>
</speciallnstruction>
<orderIdentification>
<referenceldentification type="0N">[SUPEDIDO]</referenceldentification>
</orderIdentification>
<AdditionalInformation
<referenceldentification type="IV">[ENVIARAREFERENCIA]</referenceldentificati
<referenceldentification type="DQ">[NORECEP]</referenceldentification>
</AdditionalInformation>
<Deliverylote>
<referenceldentification>[NORECEP]</referenceldentification>
</Deliverylote>
<buyer>

<gln>Escribir_GLN_Comprador</gln>
contactlnformation

<personOrDepartmentName>
s THOMARERECED 1 [+ mun

Andlisis Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
Soporte Técnico 18/04/2022


https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/SAE80/S011_Generacion-de-CFDI-con-Aspel-SAE80-todo-Incluido.pdf
https://www.aspel.com.mx/encontrar-distribuidor/
mailto:analisis@aspel.com.mx

aspel

c. Asignacion de plantilla al cliente: Para asignar a un cliente en especifico la plantilla
Addenda_P&G_CFDI_40.xml en Aspel-SAE 8.0

e Ingresar ala consulta del cliente, seleccionar el cliente

e Pulsar el icono Modificar y en la pestafia “Comprobantes fiscales” dar clic en el boton .

Addendas

e En la ventana “Addenda del cliente”, en la pestafia “Facturas” presionar el botén que
contiene los puntos suspensivos para que se localice la  plantilla
Addenda_P&G_CFDI_40.xml, posteriormente aparecera el contenido de la plantilla
configurada. Si ésta aparece en blanco, significa que no se ha asociado correctamente la
plantilla a este cliente o el archivo no corresponde

Addenda del cliente v

J Facturas | Devoluciones | Comprobantes de pago | Motas de créc

Archive  |Addenda_PEG_CFDI_40.xml -

<Addendas -
<requestForP ayment] dentification:
<entityTppe:[TIPODOCT O« fentituT ppe
<unigueCreatorldentification: [FOLID]< AuniqueCreatorl der
< frequestForP avmentl dentification:
<zpeciallnstructions
<textz [EMNYIARADBSERW]< fteut:
< fspeciallnstruction:
<orderl dentification:
<referenceldentification wpe="0MN":[SUPEDIDO] Arefere
< forderldentifications
cadditionallnformation:
<referenceldentfication bype="""": [EMVIARAREFEREMC
<referenceldentification wpe="D0":[MORECEF]: freferer
</Additionallnformation:
<DelivenMote:
<referenceldentification: [NORE CEP)< Areferencel dentific:
</DeliveryM otex
<huper:
<gln:Escribir_GLM_Compradars Agl:
< contactinformation:
<perzon0iDepartmentM ame:
<text>[NOMBRERECEF]< ftexnt:
</person0rDepartmentM ames '

4 1 2

Aceptar LCancelar Apuda

Figura 2-1 Asignacion de la plantilla al cliente.
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La plantilla Addenda_P&G_CFDI_go.xml aplica para documentos de venta de tipo Devoluciones Digitales, la
asignacion se realiza en la pestaiia "Devoluciones” de la ventana "Addenda del cliente”.

3. Generacion del CFDI

Ruta de Acceso: Ventas / Facturas / Agregar

a) Si el folio que se utilizara para la generacion de facturas digitales no es el predefinido, se puede
seleccionar el tipo de folio con la tecla F9 o pulsando el icono . (La definicion de un folio como predefinido se
realiza en la opcion de Configuracion / Perfiles de Usuario/Parametros).

b) Registrar todos los datos comerciales.

c) Captura de informacion de la Addenda

. Indicar el numero de documento de orden de compra expedido por
Su Pedido .
P&G a sus suplidores.
Enviar a .
. Anotar el sistema de SAP de P&G donde se procesa el pago.
Referencia:
Enviar a Anotar alguna informacién de compra o poner (X), este campo no
Observaciones: puede estar vacio.
Enviar a Persona Indicar el punto de contacto para aprobar las facturas emitidas sin
que recibe: Orden de Compra. Dicho dato se puede verificar con el cliente.
. Indicar el numero de confirmacién entregada en planta por el recibo de
Enviar a Num. . .. - .
. los bienes y servicios prestados a P&G. Dicho dato se puede confirmar
recepcion: .
con el cliente.
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Nota: Cuando se esté capturando informacién en la ventana de “Enviar a” se debe de dar clic en el botdn

@ la cual desplegara los datos de la Informacién de envio.

Informacion de envio 3

Enviars | Seguimiantn | Evidencia

Destinataric |@| Mombre

RFC Ew/E170304500 CURF

Régimen fiscal [ . .

Informacion de envio

Direccifn

Calle Santa Anna J Envdiar a I Seguirnienta I Evidencia

Nim. et 1345 Num, igt 1 Enlre o -

— Fusto Pioine Pals [atos del envio Fecepcion de mercancia
Cdigo pustal 12300 @ Eeade | Modo de envio r Persona que recibe |Maria dela luz Lopez |
Poblacién | Miguel Hidslao Municip

Cokria  [LsPaims Nimer de guia INgm. Tecepcion |H.-'H.-‘.-'tq ||
Foferencia | D lado del parque de s campans

Pagueteria - Fecha de recepcion

Zona 8 |@ ] Miguel Hidalao

Observaciones Fecha de envio 11/04/2022
Compra de productos para tienda de abarotes]

Fecha de entrega |
Generar quia
E

4. Generacion de la Nota de Credito

Para generar una nota de crédito, se utiliza la opciéon Devoluciones y el proceso es muy similar a la
elaboracion de una factura, por lo que se debera configurar un folio diferente. Las Notas de crédito se
pueden enlazar a una factura o hacer de forma directa.

5. Archivo XML generado y entrega al cliente

La representacién impresa del comprobante fiscal digital por internet se genera en un archivo PDF, mientras
que el documenté con valides por parte de la autoridad se genera en un archivo XML, estos se almacenan de
forma interna en la base de datos a partir de la versién de Aspel- SAE 6.0, para obtener estos archivos es

EFE
) -
necesario realizar el proceso de extraccion de CFDI a través de los siguientes iconos E'%z

1 .
ﬁ Exstraer CFDI Shift+CtE . Seleccionando la ruta de extraccion de forma manual en donde se

almacenaran los archivos extraidos.

Desde la ruta anterior, se puede abrir el archivo XML con el Bloc de Notas de Windows o Internet Explorer
para revisar su contenido.

Para este caso, se debe verificar la forma de entrega de las facturas en archivo XML o PDF, ya sea por medio
de un portal, correo electrdnico, etc.

En caso de estar en proceso de prueba, al finalizar el procedimiento, sélo basta enviar el archivo XML
generado a su cliente y verificar la validaciéon, cuando se obtenga un resultado positivo, el mismo
procedimiento se debe realizar en el servidor con los datos reales y la base que se maneja en produccion.
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