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1. Consideraciones

Antes de iniciar, se debe tener configurado del sistema Aspel-SAE para la emision de Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet CFDI. En caso contrario, revisar el siguiente documento:

Prepara Aspel SAE 8.0 para la emisidén de CFDI 4.0

Archivos contenidos en el empacado:

| Nombre del archivo [ Descrpeion
Plantilla de  Addenda para  facturar

Addenda_Nissan_CFDI_40.xml .
electronicamente.

Para el disefio de nuevas plantillas o modificaciones a las actuales, pueden ser realizadas:
e Por el usuario.
e Contactar a un Distribuidor ASPEL para que realice dichos cambios.
e Cotizar el servicio en Aspel, enviando la solicitud y especificaciones a: analisis@aspel.com.mx.

2. Configuracion de Archivos

o Configuracién de la plantilla para Facturas

a) Colocacion de las plantillas: Se sugiere colocar la plantilla Addenda_Nissan_CFDI_40.xml en la ruta
C:\ProgramFiles(x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\SAE8.00\Empresa01\Comprobantes\Addendas, si la configuracidn es para la empresa uno.

b) Personalizacién de la plantilla: Existen datos en la Addenda que no cambian por lo que se pueden
colocar directamente en la plantilla.

Campo de planill [ Desopion |

Escribir el nombre de la persona de contacto de
Compra

Indicar_Nombre_de_Contacto_de_Compras

Escribir el numero interno del proveedor el cual

Escribir_num_proveedor . :
asigna el cliente

Escribir_clave_proveedor Escribir la clave del proveedor.

- Para ello seleccionamos el archivo Addenda_Nissan_CFDI_40.xml
- Haga clic con el botén derecho en la opcién Abrir con seleccionar Bloc de notas y modificamos las
lineas descritas.

<gln> [RECEPRFC]</gln>
<contactInformation>
<personOrDepartmenthame>
<text[Indicar_llonbre_de_Contacto_de_Compras{/text>

</personOrDepartnentiiane>
</contactInfornation>
</buyer>
<seller>
<gln> [EMISORRFC]</gln>
<alternatePartyIdentification typs:"sELLER,ASSIGNED,IDENTIFIER,FOR,A,PARTV"/ahsmatsPanyIdsntichatiom
</seller>
<shipTo>
<gln> [CAMPOLIBRELCONSIG] </gln>
<namefndAddress>
<name> [ ENVIARANOMBRE] < /name >
<streetAddressOne >[ENVIARADIRECCION] </streetAddressOne>
<city>[ENVIARAPOBLACION]</city>
<postalCode> [ENVIARACP ]</postalCode>
</nameAndaddress>
</shipTo>
<InvoiceCreators|
<gln [EMISORRFC]</g1n>

<alternatePartyldentification type="IA"[Escribin_clave_proveedor]/alternatepartyldentification>
</TnvoiceCreator>
. . .
Figura 1 Edicion de Addenda.
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c) Asignacion de la plantilla al cliente: Para asignar a un cliente en especifico la plantilla
Addenda_Nissan_CFDI_40.xml

Ingresar a la consulta del cliente, seleccionar el cliente.

Addendas
Pulsar el icono Modificar y en la pestafia “Comprobantes fiscales” dar clic en el botén

En la ventana “Addenda del cliente”, en la pestaifia “Facturas” presionar el botén que
contiene los puntos suspensivos para que se localice la
plantilla Addenda_Nissan_CFDI_40.xml posteriormente aparecerd el contenido de la
plantilla configurada. Si ésta aparece en blanco, significa que no se ha asociado
correctamente la plantilla a este cliente o el archivo no corresponde.

# Expediente del cliente - detalle del cliente = =
[ i

Addenda del cliente 22

v v

I"« Clave | *.‘i

3 Saldo 0.00|

J Facturss | Devoluciones | Comprbantes de pagn | Nolas de créc

a - Comprobantes fiscales | g Datos de envio g 0
IA_u:hlvD et _Nissan CFDI_A sl |---|| g

Informacién

general <hddenda> -~

<requestFoiPayment type=""SimplelnvoiceTyps" contentersion="1 |
documentStatus="0RIGINAL" DeliveryDate="[FECHADOCT Ofgywpy-mm-dd)]";
Eél <requestFarPaymentl dentification: k-
<entityT ype> [TIPODOCT O < /entity Types
Infarmacian <uniqueCreator dentification> [FOLIO | AuniqueC
saldos </requestForPaymentldentifications

coionar y consultar el archivo de
= afiade al comprobante fiscal digital

<zpeciallnstruction code="2Z22" Addendas
<text>[IMPORTELETRAS] ftext>
O] <¢speciallnstruction:
;g <orderdentifications coionar p consultar el namespace

<referenceldentification type="0MN">[SUPEDID
</orderldentification>
<Additionallnformation’>

Informacicn de
ventas

N
<refearenceldentiication ype="ACE'5[FOLI, || o
. <referenceldentification type="1%"">[FARTEMLU}
= </Addtionalinformations . . "
i=* <bupers coionar y consultar la plantila definida
Bitdcora de <gln:[RECEPRFC]< /gln>
movimientos <contact|nformation>
<personDiDepartmentt ame> Flantila
<textzIndicar_Mombre_de_
«/perzsonOiDepatmenth ames
e, <Jantactnlomatior -
Citas v contactos 4| L 4
Aceptar LCancelar Ayuds
Aceptar Cancelar Guardar [F3) Ayuda

Figura 2-1 Asignacidn de la plantilla al cliente

La plantilla Addenda_Nissan_CFDI_40.xml aplica para documentos de venta de tipo Devoluciones Digitales,
la asignacion se realiza en la pestafia “Devoluciones” de la ventana “Addenda del cliente”.

3. Captura de datos comerciales

Dado que muchas empresas solicitan datos adicionales en la Addenda de las facturas (por ejemplo,
informacion adicional del Proveedor, lugar de entrega, cddigos adicionales del producto, etc.) es necesario
capturar dicha informacién.

[Cotiorr [compo Jcomeno

Inventarios

Clave Alterna
(Tipo: Interna)

Se debe de indicar la Clave Alterna o el cédigo
del producto
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Clave Alterna Escribir el numero RAN que es el nimero de
(Tipo: Cliente) requerimiento de material al proveedor

En este campo se debe indicar el nombre del
lugar de entrega acompafiado de la clave de

Clientes Nombre, Direccidn, . . -, .
., - dicho centro, la direccidn y numero del lugar de
(Sucursal) Poblacién y Cédigo Postal ., - ,
entrega, poblacion y codigo postal ya que serd
utilizado para el envio
. Escribir el nimero global de localizacién (GLN) de
Clientes

Campo Libre 1 la ubicacion a entregar la mercancia. Si no se

Sucursal . e .
( ) tiene este dato se puede verificar con el cliente.

£ Importante: Al definir el nombre del campo se debera hacer tal cual esta escrito en este manual ya
que estos mismos son los que se utilizan dentro de la plantilla, antes de guardar revisar que estén
escritos correctamente ya que después de guardada la configuracién de campos libres, estos no
podran eliminarse, si ya se tiene dado de alta el campo de algin otro complemento o addenda con
el mismo nombre ya no es necesario darlo de alta.

4. Generacion del CFDI

=7 Ruta de Acceso: Ventas / Facturas / Agregar.
a) Seleccionar el folio fiscal correspondiente.
b) Registrar la informacion necesaria (impuestos, descuentos, etc).

c) Agregar la siguiente informacion:

Su pedido | Anotar El nimero de Orden de Compra.

Se debe de dar clic en el botdn de esta seccion y en el campo llamado “Destinatario”, se
Enviar a: debe de seleccionar al cliente que funge como consignatario que se dio de alta en el
Destinatario punto 3 como cliente sucursal de lugar de envio. Una vez realizado esto en automatico se

llenaran los datos de dicho cliente.

Nota: Cuando se esté capturando informacién en la ventana de “Enviar a” se debe de dar clic en el botén

@& 1a cual desplegara los datos de la Informacion de envio, ademas se debe de dar clic en el botdén

M& > Ipara poder observar todos los campos de dicha ventana y poder capturar la informacién solicitada.

Al terminar de registrar toda la informacion, se debera guardar el documento.

5. Generacion de la Nota de Crédito.

Para generar una nota de crédito, se utiliza la opcién Devoluciones y el proceso es muy similar a la
elaboracion de una factura, por lo que se debera configurar un folio diferente. Las Notas de crédito se
pueden enlazar a una factura o hacer de forma directa.
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6. Archivo XML generado y entrega al cliente.

La representacidn impresa del comprobante fiscal digital por internet se genera en un archivo PDF, mientras
que el documentd con valides por parte de la autoridad se genera en un archivo XML, estos se almacenan de
forma interna en la base de datos a partir de la versién de Aspel- SAE 6.0, para obtener estos archivos es

E%E!
. . . ’ . . . R A v
necesario realizar el proceso de extraccion de CFDI a través de los siguientes iconos Ei&

Iﬁ it Sh'mEUHE. Seleccionando la ruta de extraccion de forma manual en donde se

almacenaran los archivos extraidos.

Desde la ruta anterior, se puede abrir el archivo XML con el Bloc de Notas de Windows o Internet Explorer
para revisar su contenido.

Para este caso, se debe verificar la forma de entrega de las facturas en archivo XML o PDF, ya sea por medio
de un portal, correo electrdnico, etc.

En caso de estar en proceso de prueba, al finalizar el procedimiento, sélo basta enviar el archivo XML
generado a su cliente y verificar la validacién, cuando se obtenga un resultado positivo, el mismo
procedimiento se debe realizar en el servidor con los datos reales y la base que se maneja en produccion.
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