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1. Consideraciones

Antes de iniciar, se debe tener configurado el sistema de Aspel-SAE para la emisién de
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet CFDI. En caso contrario, revisar el siguiente
documento:

S011.-Prepara Aspel SAE 8.0 para la emisiéon de CFDI 4.0

Archivos contenidos en el empacado:

Nombre del archivo Descripcién

Addenda_FEMSA_CFDI_40.xml Plantilla de Addenda para facturar electrénicamente.

Addenda_FEMSA_NC_40.xml Plantilla de Addenda para Devoluciones.

Para el disefio de nuevas plantillas o modificaciones a las actuales, pueden ser realizadas:
e Por el usuario.
e Contactar a un Distribuidor Aspel para que realice dichos cambios.
e Cotizar el servicio en Aspel, enviando la solicitud vy especificaciones a:
analisis@aspel.com.mx.

2. Configuracion de Archivos

a. Colocacion de la plantilla: Se sugiere colocar la plantilla
Addenda_FEMSA_CFDI_40.xml en la ruta C:\Program Files (x86)\Common
Files\Aspel\Sistemas  Aspel\SAE8.00\Empresa0l\Comprobantes\Addendas, si la
configuracién es para la empresa uno.

b. Personalizacion de la plantilla: Existen datos en la Addenda que no cambian por lo que
se pueden colocar directamente en la plantilla.

Campo de la plantilla Dato Ejemplo

Sustituir el texto con el tipo de
documento a emitir como se
indica a continuacioén:
1.- Factura
ESCRIBIR_TIPO_DOCUMENTO | 2.- Consignacion 1
3.- Retenciones (Honorarios,
Arrendamientos y Fletes).
8.- Nota de Cargo
9.- Nota de Crédito

1. Fletes.

2. Mantenimiento

3. Otros C/Orden de Compras
4. Otros C/Orden de Compra

ESCRIBIR_TIPO_OPERACION
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Sustituir el texto por el nombre
de la persona responsable del
Area de Crédito y Cobranza del
emisor.

ESCRIBIR_CORREO_PERSONA
_RESPONSABLE_COBRANZA_
EMISOR

c. Asignacién de la plantilla al cliente: Para asignar a un cliente en especifico la plantilla
Addenda FEMSA_CFDI_40.xml.

¢ Ingresar a la consulta de clientes, seleccionar al cliente.

e Pulsar el icono de Madificar y en la pestafia “Comprobantes fiscales” dar clic en

, Addend.
el boton| Asnes |

¢ En la ventana “Addenda del cliente”, en la pestafia “Facturas” presionar el botdn
gue contiene los puntos suspensivos para que se localice la plantilla
Addenda FEMSA _ CFDI_40.xml, posteriormente aparecera el contenido de la
plantilla configurada. Si ésta aparece en blanco, significa que no se ha asociado
correctamente la plantilla a este cliente o el archivo no corresponde.

Expediente del cliente - detalle del cliente = &
[ dg
Addenda del cliente 2 DELCY **'
Facturas | Devoluciones | Comprobantes de page | Motas de créc ' Saldo
fychivo  [Bddenda_FEMSA_CFDI_40.xml -~ nprobantes fizcales | i Datos desrvio | 88 Fiecales !
<Addenda:

<Docurnentos
<FacturaFemsar
<notersdddy 01 </noersddd:
<clageDoc>ESCRIBIR_TIPO_DOCUMEMTD< fclaseloc:
<TipodeD peracionESCRIEIR_TIPO_OPERACION < /TipodeOperac
<hoSociedad:[CAMPOLIBRE1CLIE]< /oS ociedad>
<noProveedor: [CAMPOLIBRE 2CLIE J< /noProveedar:
<noPedidar[SUPEDIDO} /noPedida> At
<maoneda: [TEXTOMONEDA]: /monedas
<noE ntradas[MUMERDGUIAL< /hoEntradas boté - tar &l
<noRemision [NORECEP]< noRemision: <INILISTAPROD > < AMILL 12 ELEIR (EEEES SR SEEEART ) EEs L C =T e
oS ociod para el cliente.
<centrox [MOMERERE CEP): /centros
<iniPerLigx [MODOEMYIO]< AiniPerLigy Hamespace
<finPerLig:[FECHARE CE P[dd-mm-ypyww)]< AinPerLigs
<retencion] £
<retencion2d g g 8 i b
<emaib ESCRIEIA_CORRED,_PERSONA_RESPONSABLE COBR; ||| Fjpoion Padiés seleccianar y cansultarla plantils defnida
</FacturaFermza>
</Documento: .
</hddendar Flantila

e batdn podids seleccionar » consultar el archivo de
a del cliente, que e afiade al comprobante fizcal digital
5 0 devoluciones).

Aceptar Lancelar Aypuda

LCancelar Lyuda

Figura 2-1 Asignacion de la plantilla al cliente.

La plantilla Addenda_FEMSA_NC_40.xml aplica para documentos de venta de tipo Devoluciones
Digitales, la asignacién se realiza en la pestafia “Devoluciones” de la ventana Addenda del
cliente.
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3. Captura de datos comerciales

Dado que muchas empresas solicitan datos adicionales en la Addenda de las facturas (por
ejemplo, informacion adicional del Proveedor, lugar de entrega, cédigos adicionales del producto,
etc.) es necesario capturar dicha informacion.

Catalogo Campo Contenido

Se debe de capturar el numero de sociedad al que se le esta

Campo Libre 1 facturando (Ver Anexo al final del documento).

Clientes
Campo Libre 2 Escribir el nimero de proveedor que asigna FEMSA.

4. Configuracién del sistema

Para la generacion de la Addenda FEMSA, se debe de activar el parametro de “Multimoneda” en
la configuracién del sistema, esto se realiza desde la siguiente ruta:

7Ruta de Acceso: Configuracion / Parametros del sistema / Parametros Generales /
Generales

Posteriormente se debe ingresar a la siguiente ruta:

~7Ruta de Acceso: Procesos / Generales / Monedas

En donde se debe de dar de alta con el bot6n D" o modificarla la descripcién de las ya existentes

con el botén D de la o las monedas que se van a utilizar, ejemplo:

Catalogo Campo Contenido

Dar de alta la moneda que se va a ocupar en la DESCRIPCION anotar:

Monedas | Descripcion MXN (Pesos), USD (Ddélares), EUR (Euros)

5. Generacion de CFDI

'7Ruta de Acceso: Ventas / Facturas / Agregar

a) Si el folio que se utilizara para la generacion de facturas digitales no es el predefinido, se

-

puede seleccionar el tipo de folio con la tecla F9 o pulsando el icono =1 (La definicién
de un folio como predefinido se realiza en la opcion de Configuracion / Perfiles de
Usuario/Pardmetros).

b) Registrar todos los datos comerciales.
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¢) Captura de informacién de la Addenda:

Campo

Su pedido

Enviar a:
Numero de guia

Enviar a:
Modo de envio

Enviar a:
Persona que
recibe

Enviar a:
Num. recepcion

Enviar a:
Fechade
recepcion

Contenido

Anotar el numero de orden de compra que proporciona FEMSA:
o Grafoy Famosa los pedidos empiezan con 45 y son de 10
digitos.
Vendo empiezan con 90 y son 10 digitos.
PMT empiezan con 92 y son de 10 digitos.
QP empiezan con 47 y son 8 digitos.
Sivesa empieza con 80 y son de 10 digitos.
SISA empieza con 70 y son de 10 digitos.

o 0O O O O

Escribir el nimero (REA) con el que se entrego la mercancia.

Aqui se debe de anotar la fecha de inicio de periodo de liquidacién en
el formato DD-MM-AAAA (DD=dia, MM=Mes, AAAA=Af0). Este dato

se aplica Unicamente para materiales en consignacién, de lo contrario
se deja en blanco.

Escribir el nombre de la unidad operativa que requiere los bienes o
servicios. Este dato se aplica Unicamente para materiales en
consignacion, de lo contrario se deja en blanco.

Escribir el nimero de remisién con el que se entrego la mercancia.

Anotar la fecha de término del periodo de liquidacion, este dato se
aplica Unicamente para materiales en consignacion, de lo contrario se
deja en blanco.

Nota: Cuando se esté capturando informacion en la ventana de “Enviar a” se debe de dar clic en el

‘l.’;. =z e z .
boton “*! la cual desplegara los datos de la Informacion de envio, ademas se debe de dar clic en el

boton | Mss >> para poder observar todos los campos de dicha ventana y poder capturar la
informacion solicitada.

Al terminar de registrar toda la informacion, se debera guardar el documento.

6. Generacion de la Nota de Crédito

Para generar una nota de crédito, se utiliza la opcién Devoluciones y el proceso es muy similar a
la elaboracion de una factura, por lo que se debera configurar un folio diferente. Las Notas de
crédito se pueden enlazar a una factura o hacer de forma directa.
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7. Archivo XML generado y entrega al cliente

La representacion impresa del comprobante fiscal digital por internet se genera en un archivo PDF,
mientras que el documentd con valides por parte de la autoridad se genera en un archivo XML,
estos se almacenan de forma interna en la base de datos a partir de la version de Aspel- SAE 6.0,
para obtener estos archivos es necesario realizar el proceso de extraccion de CFDI a través de los
o _ S w| A ExwaercFOI ShiftsCtiksE _

siguientes iconos " — Seleccionando la ruta de
extraccion de forma manual en donde se almacenaran los archivos extraidos.

Desde la ruta anterior, se puede abrir el archivo XML con el Bloc de Notas de Windows o Internet
Explorer para revisar su contenido.

Para este caso, se debe verificar la forma de entrega de las facturas en archivo XML o PDF, ya sea
por medio de un portal, correo electronico, etc.

En caso de estar en proceso de prueba, al finalizar el procedimiento, sélo basta enviar el archivo
XML generado a su cliente y verificar la validacién, cuando se obtenga un resultado positivo, el
mismo procedimiento se debe realizar en el servidor con los datos reales y la base que se maneja
en produccion.

8. Anexo

Las sociedades de Coca Cola FEMSA son:

FO14 Servicios Integrados Inmuebles del Golfo, S de RL de CV
F142 Propimex, S de RL de CV

F155 Inmuebles del Golfo, S de RL de CV

F158 Refrescos y Aguas Minerales S de RL de CV

F234 Industria internacional de Refrescos, S de RL de CV
F287 Promotora de Marcas Nacionales, S de RL de CV
F387 Servicios Refresqueros del Golfo y Bajio, S de RL de CV
F391 Compaiiia Inmobiliaria de Apizaco, S de RL de CV
F394 Administracién, S de RL de CV

F397 Arrendadora Azteca, S de RL de CV

F398 Industria Metdlica de Ledn, S de RL de CV

F399 Plastehsa, S de RL de CV

F407 Compaiiia Inmobiliaria de Zamora, S de RL de CV
F417 Panair, S de RL de CV

F460 Holding Operaciones Mexico, S de RL de CV

F515 Negocios Integrados PAMEX, S de RL de CV

F545 Comercializadora la Pureza, S de RL de CV

F549 Coordinacion Industrial Mexicana, S de RL de CV
F550 Grupo Embotellador CIMSA, S de RL de CV

F551 Bebidas de los Angeles, S de RL de CV

F552 Compaiiia Fletera de los Angeles, S de RL de CV
F565 Refrescos Victoria de Centro, S de RL de CV Guia
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