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1. Consideraciones

Antes de iniciar, se debe tener configurado el sistema de Aspel-SAE para la emisién de
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet CFDI. En caso contrario, revisar el siguiente
documento:

S011.-Prepara Aspel SAE 8.0 para la emision de CFDI 4.0

Archivos contenidos en el empacado:

Nombre del archivo Descripcién

Plantila de Addenda para facturar

Addenda_Colgate_Consignacion_CFDI_40.xml L
electrénicamente.

Para el disefio de nuevas plantillas o0 modificaciones a las actuales, pueden ser realizadas:
e Por el usuario.
e Contactar a un Distribuidor Aspel para que realice dichos cambios.
e Cotizar el servicio en Aspel, enviando la solicitud y especificaciones a:
analisis@aspel.com.mx.

2. Configuracion de Archivos

a. Colocacién de la plantilla: Se sugiere colocar la plantilla
Addenda_Colgate_Consignacion_CFDI_40.xml en la ruta C:\Program Files
(x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\
SAE8.00\Empresa0l\Comprobantes\Addendas, si la configuracién es para la empresa
uno.

b. Personalizacion de la plantilla: Existen datos en la Addenda que no cambian por lo que
se pueden colocar directamente en la plantilla.

Campo de la plantilla Dato
Escribir_GLN_Proveedor Escribe GLN del proveedor que le otorga AMECE
Escribir_Numero_Proveedor Indicar el nimero de proveedor que asigna Colgate

c. Asignacidn de la plantilla al cliente: Para asignar a un cliente en especifico la plantilla
Addenda_Colgate_Consignacion_CFDI_40.xml.

¢ Ingresar a la consulta de clientes, seleccionar al cliente.

e Pulsar el icono de Modificar y en la pestafia “Comprobantes fiscales” dar clic en

el botonl_“ddendss |

¢ En la ventana “Addenda del cliente”, en la pestafia “Facturas” presionar el boton
gue contiene los puntos suspensivos para que se localice la plantilla
Addenda_Colgate_Consignacion_CFDI_40.xml, posteriormente aparecera el
contenido de la plantilla configurada. Si ésta aparece en blanco, significa que no
se ha asociado correctamente la plantila a este cliente o el archivo no
corresponde.
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https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/SAE80/S011_Generacion-de-CFDI-con-Aspel-SAE80-todo-Incluido.pdf
http://www.aspel.com.mx/mx/ubi_dist.exe?idsa=
mailto:analisis@aspel.com.mx

aspel

ede ente - detalle de ente = I
b &
[, > =]
Saldo 43.610.17
Facturas | Devoluciones | Comprobantes de pago | Motas de créc
O ) b Comprobantes fiscales | [y Datos de ervia g
- ‘_ Archivo  |Addenda_Colgate_Consignacion CFDI_40 xml sen
Infarmacidn
general <Addenda>
<requestForPayment type="SimplelnvoiceTppe" contentyerzsion="1.3.1" docu
<requestF orPaymentl dentification:: . .
EE-Q <entityTypex(TIPODOCT O /entityTypes eccionar y consultar el archivo de.
A <uniqueCreatorldentification: [FOLI0 < uniqueCreator der e afiade al comprobante fiscal digital
Informacion < requestForPayment| dentification:
zaldos <zpeciallnstruction code="PUR">
<teut>MRKD < texts Addendas
</zpeciallnstruction
O] <orderldentification: §
|- :{ <referenceldentification type="0N">1< referencel dentific eccionar ¥ consultar el namespace
nf i d <Referencelate: [FECHAE MYIO[wyyy-mm-dd)]< /R eferenc
nrarmazion de </orderl dentification>
ventas <orderldentification: o - Mamespace
<referenceldentification type="0N"" 2< freferencel dentific
— <Referencelate: [FECHARECEP[pppy-mm-dd]]< /Referen
= < forderl dentification: . ; -
i P s eccionar ¥ consultar la plantila definida
Bitacora de <referenceldentification type="1%"">[FOLIO]< freferencelde
movimiehto: < Atdditionallnformatior:
<buyer> Plantilla
<giri>[CAMPOLIBRE2CLIE [k Agin>
|'n: </buyers
lﬂ:o‘ <sellers
Citas v contactos r
Aceptar Lancelar Ayuda
Lancelar Apuda

Figura 2-1 Asignacion de la plantilla al cliente.

La plantilla Addenda_Colgate_Consignacién_CFDI_40.xml aplica para documentos de venta de
tipo Devoluciones Digitales, la asignacion se realiza en la pestafia “Devoluciones” de la ventana

Addenda del cliente.

3. Captura de datos comerciales

Dado que muchas empresas solicitan datos adicionales en la Addenda de las facturas (por
ejemplo, informacion adicional del Proveedor, lugar de entrega, cédigos adicionales del producto,
etc.) es necesario capturar dicha informacion.

Catélogo

Inventarios

Clientes

Campo libre 1

Campo libre 2

Nombre del Campo

Clave Alterna
(Tipo: Interna)

producto.

Contenido

Se debe de indicar la Clave Alterna o el codigo del

Escribir la unidad de empaque del producto.

Escribir el GLN de Colgate.
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4. Generacion de CFDI

7Ruta de Acceso: Ventas / Facturas / Agregar.
a) Si el folio que se utilizara para la generacién de facturas digitales no es el predefinido, se
) BN )

puede seleccionar el tipo de folio con la tecla F9 o pulsando el icono = (La definicion
de un folio como predefinido se realiza en la opciéon de Configuracion / Perfiles de
Usuario).

b) Registrar la informacién necesaria (impuestos, descuentos, etc.)
c) Agregar la siguiente informacion:

Nota: Cuando se esté capturando informacién en la ventana de “Enviar a” se debe de dar clic en el

. |@ L. . . .
botén 4! la cual desplegara los datos de la Informacidn de envio, ademas se debe de dar clic en

el botén kiR para poder observar todos los campos de dicha ventana y poder capturar la

informacién solicitada.

Campo Contenido
Enviar a: . . . . .
Fecha de envi6 Indicar la fecha de inicio del periodo de consignacion.
Enviar a:

. Indicar la fecha de fin del periodo de consignacion.
Fecha de recepcion

Al terminar de registrar toda la informacién, se debera guardar el documento.

5. Archivo XML generado y entrega al cliente

La representacion impresa del comprobante fiscal digital por internet se genera en un archivo PDF,
mientras que el documenté con valides por parte de la autoridad se genera en un archivo XML,
estos se almacenan de forma interna en la base de datos a partir de la version de Aspel- SAE 6.0,
para obtener estos archivos es necesario realizar el proceso de extracciéon de CFDI a través de los

[v] = Estraer CFDI Shift+CHil+E

siguientes iconos d Seleccionando la ruta de
extraccion de forma manual en donde se almacenaran los archivos extraidos.

Desde la ruta anterior, se puede abrir el archivo XML con el Bloc de Notas de Windows o Internet
Explorer para revisar su contenido.

Para este caso, se debe verificar la forma de entrega de las facturas en archivo XML o PDF, ya sea
por medio de un portal, correo electrdnico, etc.

En caso de estar en proceso de prueba, al finalizar el procedimiento, s6lo basta enviar el archivo
XML generado a su cliente y verificar la validacion, cuando se obtenga un resultado positivo, el
mismo procedimiento se debe realizar en el servidor con los datos reales y la base que se maneja
en produccion.

Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S.A. de C.V.
30/03/2022 3



