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ASPEL-COI 4.0 CIERRE DE EJERCICIO

En la práctica contable, el cierre del ejercicio equivale al registro del asiento de diario que refleja las cuentas de resultado saldadas, contra la cuenta de Pérdidas y Ganancias. Este asiento determina la Utilidad o Pérdida registrada durante el ejercicio.

ASPEL-COI permite realizar el cierre de ejercicio de manera automática generando una Póliza de Cierre, para lo cual se lleva a cabo el siguiente procedimiento:

1. Estando en el mes de cierre fiscal, para nuestro ejemplo Diciembre, entrar la módulo de Configuración, opción Parámetros del sistema y dentro de la carpeta Pólizas activar el uso del Mes de ajuste (13).

Es importante señalar que el sistema permite realizar el cierre del ejercicio en cualquier mes del año, esto depende del mes de cierre fiscal que se asigne en parámetros del sistema. Cabe mencionar que el mes de cierre fiscal es manipulable debido a que en países de Centro y Sudamérica se maneja diferente mes de cierre; también funciona para aquéllas empresas que se declaran en quiebra en cualquier mes del ejercicio y se requiere para ello, registrar el cierre.
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2. Situado en el mes de diciembre, crear el siguiente periodo, que en este caso será el mes de Ajuste (13), y que es el que sugiere el sistema. Esto se realiza desde el menú Procesos, opción Creación del sig. Periodo
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3. Cambiarse a ese periodo para realizar la Póliza de Cierre. Lo cual se realiza desde la opción Póliza de cierre del  menú Procesos. Se sugiere crear la Póliza de Cierre en el mes de ajuste y no en el mes de diciembre ya que de no ser así, al correr el proceso se saldarán las cuentas y ya no se podrá consultar un estado de resultados real a esa fecha.

En la ventana de póliza de cierre, se deben asignar la cuenta inicial y final de las cuentas de resultados, así como la cuenta de resultado del ejercicio o cierre. En caso de manejar departamentos, se debe activar la opción “Por Departamento” y asignarle el Departamento respectivo (este proceso se realiza por cada departamento definido).
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A continuación se mostrará una ventana en la cual se debe asignar el nombre del archivo generado como Póliza de cierre, (póliza modelo).
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Se puede dejar el nombre que sugiere el sistema, o asignarle un nombre personalizado, sin olvidar asignarle la extensión (.Pol), ya  que si no se escribe al nombre asignado, el sistema no reconocerá la póliza de cierre al momento de abrirla. Si al momento de presionar Guardar, aparece un mensaje indicando que el archivo ya existe y se desea reemplazar, se debe indicar “Si”. Es muy importante seleccionar el nombre del archivo para la póliza de cierre y su ubicación.

4. Contabilización de la póliza de cierre. Para este proceso, se tienen dos opciones para contabilizarla: 

· Después de haber creado el archivo para la póliza de cierre, ésta se guarda como una póliza modelo, la cual aún no ha sido contabilizada, por lo que el siguiente paso es contabilizarla, esto se logra a través del menú Archivos, opción Pólizas modelo,

· Desde Pólizas/Agregar póliza y a continuación Cargar póliza modelo.

En este paso se abre la póliza generada para rectificar los movimientos y contabilizarla, esto permitirá que el movimiento se vea reflejado en el saldo de las cuentas.  La contabilización de esta póliza se realiza como el proceso de contabilización de una póliza normal, es decir, se graba con F3 o el icono correspondiente.
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Cabe mencionar, que al momento de contabilizar la póliza modelo, el sistema envía un mensaje preguntando si se desea grabar la póliza modelo nuevamente, lo cual ya no es necesario, debido a que la póliza modelo ya existe.
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Una vez concluido este proceso ya se puede crear el primer mes del siguiente ejercicio; es decir, enero del siguiente año.
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