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Constancia de Sueldos, Salarios, Viaticos, Conceptos asimilados y Crédito al Salario (Forma 37)
con ASPEL-NOI 3.52

El dia 9 de enero de 2004 se publicaron en el Diario Oficial de la Federacién, las formas fiscales en las cuales se
deben presentar informacion relativa a diferentes conceptos, entre esas formas se encuentra una nueva versiéon de
la Forma 37 la cual corresponde a la Constancia de Sueldos, Salarios, Viaticos, Conceptos asimilados y Crédito al
Salario. La informacién requerida en esa constancia, podra ser emitida con ASPEL-NOI 3.52, para ello se deben
realizar los pasos siguientes:

Es importante mencionar que los primeros cinco pasos para la obtenciéon de este reporte son los
mismos que se deben realizar en caso de que se desee presentar la Declaracion Informativa de
Sueldos y Salarios, por lo que si Ud. ya hizo la configuracion para dicho proceso no sera necesario
realizar los pasos: 1, 2, 3, 4 y 5. La informacién correspondiente a la mencionada Declaracion
Informativa se encuentra en la pagina jvww.aspel.com.mx/noi_win.htm}

1. Acceder a la primer némina del afio 2003.

2. Se deben dar de alta 2 percepciones de tipo calculo por cada percepcion que se haya pagado durante el
2003. Una percepcion determinara la parte GRAVABLE y otra la parte EXENTA para el Impuesto Sobre la
Renta, (esta informacion es requerida por la declaracion informativa de sueldos y salarios).

Debe dar de alta 2 percepciones de calculo por cada percepcidon que haya pagado en su némina, siempre
y cuando esta -la percepcion pagada- se encuentre estipulada en la TABLA DE PERCEPCIONES PARA
EL DIM que a continuacién se muestra

Nota: Es importante asignar a las percepciones que se den de alta, el Numero de la Percepcion
asociado al concepto tal y como lo muestra la tabla siguiente, ya que el formato (FORMA37.FTO)
esta programado para que se haga referencia a estos niumeros de percepciones. En caso de que
tenga ocupados los Numeros de percepciones en su catalogo, deberda modificar el formato
(FORMA37.FTO).

TABLA DE PERCEPCIONES PARA EL DIM O CONTANCIA DE RETENCIONES

No Descripcion No Descripcion No Descripcion

P200 [SUELDOS Y SALARIOS (GRAVADO) P219|FONDO DE AHORRO(EXENTO) P238|VALES PARA ROPA (GRAVADO)

P201 [SUELDOS Y SALARIOS (EXENTO) P220|CAJA DE AHORRO (GRAVADO) P239|VALES PARA ROPA (EXENTO)

P202 |GRATIFICACION ANUAL(GRAVADO) P221|CAJA DE AHORRO (EXENTO) P240|/AYUDA PARA RENTA (GRAVADO)
P203 [GRATIFICACION ANUAL(EXENTO) P222|VALES DE DESPENSA (GRAVADO) P241/AYUDA PARA RENTA (EXENTO)

P204 |VIATICOS Y GTS. VIAJE(GRAVADO) P223|VALES DE DESPENSA (EXENTO) P242|/AYUDA P/ARTS. ESCOLARES(GRV)
P205 |VIATICOS Y GTS. VIAJE(EXENTO) P224|/AYUDA GTS.FUNERAL (GRAVADO) P243|AYUDA P/ARTS. ESCOLARES(EXENTO
P206 [HRS. EXT. DOBLES(GRAVADO) P225/AYUDA GTS.FUNERAL (EXENTO) P244/AYUDA PARA ANTEOJOS(GRAVADO)
P207 |HRS. EXT. DOBLES(EXENTO) P226|C. A C. TRAB. PAG.PATRON(GRV) P245/AYUDA PARA ANTEOJOS(EXENTO)
P208 |HRS. EXT. TRIPLES(GRAVADO) P227|C. A C. TRAB. PAG.PATRON(EXENT __ |P246 ?gggéPP(')AIETAE(GRAVADO)

P209 |HRS. EXT. TRIPLES(EXENTO) P228|PREMIO POR PUNTUALIDAD(GRAVADO |P247|AYUDA PARA TRANSPORTE(EXENTO)
P210 |PRIMA VACACIONAL(GRAVADO) P229|PREMIO POR PUNTUALIDAD(EXENTO) |P248|CUOTAS SINDI.PAGS.PATRON(GRV)
P211 |PRIMA VACACIONAL(EXENTO) P230|PRIMA DE SEGURO VIDA(GRV) P249|CUOTAS SINDI.PAGS.PATRON(EXENT
P212|PRIMA DOMINICAL(GRAVADO) P231|PRIMA DE SEGURO VIDA(EXENTO) P250|SUBSIDIOS POR INCAPACIDAD(GRV)
P213 |PRIMA DOMINICAL(EXENTO) P232|S.GTS.MEDICOS MAYORES(GRAVADO) |P251|SUBSIDIOS POR INCAPACIDAD(EXEN
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P214

PTU (GRAVADO)

P233

S.GTS.MEDICOS MAYORES(EXENTO)

P252

BECAS P/TRAB. Y/O HIJOS(GRYV)

P215

PTU (EXENTO)

P234

VALES PARA RESTAURAN(GRAVADO)

P253

BECAS P/TRAB. Y/O HIJOS(EXENTO

P216

REEMBOLSO
GTS.MEDICOS(GRAVADO)

P235

VALES PARA RESTAURAN(EXENTO)

P254

P.E. XOTROS EMPLEADORES(GRYV)

P217

REEMBOLSO GTS.MEDICOS(EXENTO)

P236

VALES DE GASOLINA(GRAVADO)

P255

P.E. XOTROS EMPLEADORES(EXENT

P218

FONDO DE AHORRO(GRAVADO)

P237

VALES DE GASOLINA(EXENTO)

P256

P257

SUMA INGRESOS X PREVISION SOC.

INGRESOS DE PREV_SOCIAL EXENTA

La configuracion de cada una de las percepciones de calculo, debera ser como se indica a continuacion:

Clave: Numero que le corresponda de acuerdo a la tabla de percepciones para el
DIM o constancia de retensiones.

Status: Célculo

Descripcion: | La que le corresponda de acuerdo a la tabla de percepciones para el DIM o
constancia de retensiones.

] a) Sila percepcion determina la parte gravable @BFI[P??7?, 1]
Férmula: b) Sila percepcion determina la parte exenta P???2-@BFI[P??7?, 1]
Donde P??? Es el No de la percepcion
Aplicacién: | General
a) Normal
Némina: b) Especial (Solo si la percepcion es de gratificacion anual y fue
pagada en una ndmina especial como el Aguinaldo, PTU etc..
EJEMPLO :

RUTA : Archivo / Catalogo de percepciones y deducciones

En las percepciones de calculo que determinen la

En las percepciones de

calculo que determinen la

parte GRAVABLE estipular en formula @BFI[P??7?,1] parte EXENTA estipular en la formula P??7?-
@BFI[P?272,1]
Cambios de Per./Ded. 1[' ambios de Per./Ded. B3
Datos Generales | e I PID: P200 SUELDOS Y SALARIOS (GRAYADO) Datos Generales | Bases Fiscales ] PID: P201 SUELDOS ¥ SALARIOS (EXENTO)
— Datos generales de la Percepeidn o Deduccidn Datos genersles de la Percepcion o Deduccidn
Clave 200 Percepoion Status Caloulo j Clasificacion Clave Percepcidn  Status Caloulo j Clasificacion
Descripcién  |[SUELDOS ¥ SALARIOS (GRAV.ADO) [| [ Descripcién | [FUELDOS v saLemios exetey | [ |
Férmula ||@E|F\[Puo1 T Fl Férmula [paot-@eFiPont 1) It
— Aplicacién émina Tipo de percepcion | Aplica Articulo 56 I Apl!Eaclén ) Maminia Tipa die percepcidn | Aplica Articulo 88
“# Genersl: * Normal “* Fia B @ G : J @ No[ma.l @ Fua. | Pago en espedies
- Indliviciual ~ Especial > Wariahble | aplca destajo - Indlivius]  Especial > Wariable [ S
Cusrts Cartatie 1 S T T BTG I 2 T
—Acumulados AU
Clave del calendatio Marta del perioda Morto anual iz Blelnelie Manto del petioda i el
? poo |
[o00 | 000 | foo ]
o ; i Loz acumulados no incluyen esta nomins.
oz acumulados no incluyen esta namina
| Aceptar I | Cancelar | Ayucs | | R I ey | R |

Si Usted paga prestaciones de previsidn social siga las siguientes instrucciones, de otra forma

remitase al Paso 4
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3. Dar de alta la Percepcion P256 Suma Ingresos x prevision social. Esta percepcién es la Unica que no
determina la parte gravable y exenta de un concepto ya que su funcion sera calcular la suma de ingresos x
concepto de prevision social, para ello;

a)Debera acceder a la Ultima nédmina del afio y verificar en el catalogo de percepciones y deducciones,
cuales percepciones son de prevision social. Tomando nota de los numeros de percepciones
correspondientes.

b)Acceder a la primer némina del afio y estipular en la férmula de la percepcion P256.todas aquellas

percepciones de prevision social verificadas en la ultima némina del afio Ejemplo :
(P??2?2+4P?2?2?2+P??2?2+P?77?)

c) Si en la empresa se pagan prestaciones de prevision social, a las que no se les marco el check de
“Acumula para limite de exencion” , por ejemplo, Fondo de ahorro, Gastos médicos mayores, etc. Es
necesario formar un acumulado con las partes exentas de esta ultimas, para ello,

o Enla primer ndmina del afio, se debe dar de alta la percepcion P257, a la cual se le debe

indicar la formula: P???-@BFI[P???, 1]+ P???-@BFI[P???, 1], donde P??? Es el No de la

percepcion.

e Por ejemplo, si se pagdé Fondo de ahorro y Ayuda gastos de funeral, la férmula seria
(P006- @BFI[P006,1])+ (P020- @BFI[P020,1]).

4. Una vez que se dieron de alta todas las percepciones de calculo respectivas se procedera a generar el
traspaso de acumulados, desde la primer nomina del afio a la ultima. Accediendo a la opcion: Procesos /
Traspasos de Acumulados.

Traspaso de Acumulados x|

Acumulados

- Periodo de traspaso T

nicial  [15Ene03 7] Final  |31/Dici03

| Pardmetros

__| Barrar acums. reingreso | Tablas

SRS . Nota: Mediante el Traspaso, el sistema dara
] de alta en las ndéminas posteriores las
j percepciones de calculo, para que se formen
= los acumulados correspondientes.

Tablas del sistema

Riteaties = Antes de realizar el PASO 5 es importante

e verificar en la ultima némina del afio que no

Cred Sal 2002-2 E estén ya asignados los numeros de

Cred.Sal Afg N

al D | b2 percepciones del P200 a la P257 ya que el

sistema no sustituira dichas percepciones y
los acumulados seran incorrectos.

Aceptar I Cancekar Ayuida |

5. Copiar el formato FORMA37.FTO en el directorio de datos, o en aquel directorio donde se almacenen los
formatos de reportes.

6. En la dltima nédmina del afio, (es necesario que ya se haya realizado el calculo anual, ya sea en esa
némina o en una anterior) se debe emitir el formato, se tienen dos opciones: si se desea imprimir la
constancia por trabajador se debera emitir desde la opcion: Reportes / Formatos / Lista de raya, indicando
el nombre del archivo FORMA37.FTO y seleccionando el trabajador o grupo de trabajadores. O emitir las
Constancias para todos los trabajadores desde la opcion: Reportes / Formatos / Reportes del usuario. Por
ejemplo:
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Lista de Raya
Formato de Impresion I
Trabajadar
Desde
Clasificacion
Departamento

Ruta: COARCHIY~1WSPE.. 2'Ejemplas,

X

Momkre del formato

[FORMA37 FTO

17

Editar formato

Aceptar |

Cancelar |

Ayuda |

A continuacion, el sistema solicitara los datos siguientes:

DAME EL MES IMICIAL

Proporcione los sig. datos

Mes inicial y Mes final del periodo de trabajo: de cada trabajador, si el formato se emitié desde la

opcidén Lista de raya o el periodo para todos los trabajadores si se emite desde Reportes del
usuario:

‘ ||:|1

Proporcione los sig. datos

DARE EL MES FIRAL
2 |

v
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2. Ano al cual pertenecen los datos de la 3. Proporcion de subsidio a 5 posiciones
Constancia

Proporcione los sig. datos §|

Proporcione los sig, datos

PROPORCION DE SUBSIDID (Dec. 5 posic.)
DAME EL ARO DE TRABAID |E4 |

‘ |2|:103 |

4. CURP del retenedor 5. Nombre del Representante legal

Proporcione los sig. datos Proporcione los sig. datos

DAME L& CURP. DEL RETEMEDOR MOMBRE REPRESEMTANTE LEGAL

|CLIRF‘ RETEMEDOR | ‘ |NOMEIRE REPRESEMTAMTE LEGAL |

v

6. RFC del representante legal 7. CURRP del representante legal

Proporcione los sig. datos

X
X

Proporcione los sig, datos

R.F.C. REPRESEMTAMTE LEGAL C.URF. REPRESENTANTE LEGAL
|CLIRF' REPRESEMTAMTE LEGAL |

‘ |R.F.C. REPRESEMTAMNTE |

Vienta Vet

8. Una vez capturados estos datos, se genera una vista preliminar de la Constancia con los datos que
aparecen en el anverso (caratula) de la forma preimpresa.
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= Formatos de usuario E[E|E|

[] | | [
| B e -] 2= ==
o 12 punx] A
AIGET AT 15T IN2
SAMATEEMNC LIRD
AMBREGUZMAN JOSE ENRIQUE =
* ] m
13
5
2550
1] 1]
1431 o
] anu g

9. Y en la siguiente hoja se muestran los datos relativos al reverso de la forma preimpresa.

= Formatos de usuario EW@@
25 e -] (2] (e L
A
Le EMPRESS MODERNA, SA. DEC N, ﬂ
LN 1]
1k 1310
1] 1]
o o
1] o
o 1]
133 =)
o 1]
o 77
: : ¥
B i b

10. Una vez que se tiene el preliminar de los datos de la constancia, entonces se presiona el icono de
“impresora” para iniciar la impresion de la Constancia.
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