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Puesta en marcha de Aspel-FACTUR (© 2.5
Re-instalable 1

Para comenzar a utilizar el sistema de Aspel-FACTUR(®) 2.5 se debe:

Instalar y activar la version 2.5 de Aspel-FACTUR®).

Agregar el RFC de trabajo.

Definir los parametros necesarios para trabajar con el sistema.
ilniciar operaciones con FACTUR(® 2.5!

PN

A continuacion se explican los pasos de forma detallada:
1. |Instalar la version 2.5 de Aspel-FACTUR (@.

a) Ejecuta el instalador de Aspel-FACTUR® 2.5, y acepta cada uno de los pasos del
Asistente de instalacion.

15 Instalacién de Aspel-FACTURe 2.5 ==

Bienvenido al Asistente de
instalacion de Aspel-FACTURe
2.5 ) Instalacién de Aspel-FACTURe 2.5 =]

Contrato de licencia.

B Asistente i ( A 'l
Oprisl:ﬁse Ennjnlt Revisa cuidadosamente la licenda de uso del sistema, ‘4 Spe

salir de este

LICEnciA | 25 Instalacion de Aspel-FACTURe 2.5 =]

Ruta de instalacién del sistema.

Selecriona la carpeta en la que se instalardn los archivos de la ‘ ‘-‘})Aspe’

El presente convenio conti B
aplicacidn,

otorga el licenciamiento del

ASPEL DE MEXICO, 5.A. d
intelectual e industrial asi
par las leyes y tratados en|
del presente convenio "EL
propiedad intelectual o ind
derecho que se confiere a
Uso” no exdusivo e intran:
correspondiente “Certifica

5l Instalacién de Aspel-FACTURe 2.5 ==

Instalacion de Aspel-FACTURe
2.5 finalizada.

@ Acepto los términos del

_) No acepto los términos Instalar Aspel-FACTURE 2.5 en: El Asistente de instalacion ha terminado correctamente,

Oprime el botdn Finalizar para salir del Asistente.

@ C:\Program Files (x88)\A|

[¥] Mostrar el archive LEEME.TXT

Finalizar

|x

Figura 1. Instalacion del sistema Aspel-Factur(®).

b) En el siguiente paso se presenta el Asistente de activacion del sistema, en ese asistente
se debe indicar el nimero de serie y cédigo de activacion de Aspel-FACTUR® 2.5. Asi
como los datos de la empresa o persona propietaria del sistema, solo deben capturarse y
hacer clic en Finalizar, el sistema notifica que la activacion se realizé con éxito.
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2. Agrega el RFC de trabajo.

a) En la siguiente ventana agrega el RFC emisor de los comprobantes.

Seleccionar RFC de trabajo @
RFC Futa de trabaja
<Mo hay datos para desplegary Agregar RFC @
RFC Ermizar
AT 00 A48
Fluta de trabajo
Aceptar Lanc|
E Importar datos de Aspel - FACTURe
[™ Importar datos de &spel - FACTURe 2.0

Directorio de datos

[ Aceptar ][ LCancelar “ Ayuda

Figura 2. Alta del RFC de trabajo.

b) Una vez registrado el RFC, estara disponible en el listado, se debe seleccionar y hacer clic
en Aceptar.

Seleccionar RFC de trabajo \EI

RFC Futa de brabajo
ALATTD 1484 CHAPROGRA™2\COMMON 144spelhSISTEM~14FACTL

Eﬁgregar RFC | [ Borrar RFC ]

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Avuda ]

Figura 3. Seleccionar el RFC de trabajo.

3. Definir los parametros necesarios para trabajar con el sistema.

a) Alingresar al RFC de trabajo, se muestra un asistente donde se deben configurar todos los
parametros necesarios para emitir comprobantes fiscales digitales.
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« Tipo de comprobante: Elige CFDI como tipo de comprobante, haz clic en Siguiente.

Asistente de configuracién de empresa @

Faso 1. Selecciona el tipo de comprobante que generas para tu empresa.

Datos de la empresa
@ CFDI ) CBB

Documentos e
impuestos

Para configurar adecuadamente tu sistema es importante que tengas

a la mano:

Certificado digital

> Los archivos de tu certificado digital y la contrasefia correspondiente
tramitados ante el SAT (gfemplo: aga010101aaa_csd O1.cery
aaa010101gaa_csd_01.key)

Firma de contrato
> La contrasefia para acceder a tu servicio de timbrado ASPEL

Correo electronico

Ainterior [ Siguiente I [ Cancelar I [ Ayuda

Figura 4. Seleccion del tipo de comprobante.

 Datos de la empresa: Indica los datos de la empresa, los cuales corresponden al
domicilio fiscal de la misma, los datos marcados en rojo son obligatorios. Dar clic en
Siguiente.

Asistente de configuracién de empresa @

Faso 2. Proporciona los datos de tu empresa

FRazon social  |[EMPRESA LA MODERNA, 5.4, DE CW.
RFLC AAATT 1T AAA

Régimen Fiscal | Régimen general persona moral

Documentos e Datos ohligatorios

impuestos Calle Rio Pénuco
Mum. ext. 56 M. int.
Certificado digital Coloria
Pablacidn

Muricipia Cushutémoc
Firma de contrato =

Estado D CP | 56700
BReferencia
Correo electranico Lugar de expedicion | Cuahutémoc, D.F.
| Anterior | [ Siguiente I [ Cancelar I [ Ayuda

Figura 5. Captura de datos de la empresa.

« Documentos e impuestos: Dependiendo del tipo de Documento Fiscal que vayas a
manejar como Facturas o Recibos de arrendamiento o Notas de crédito o Recibos de
honorarios, ubica el renglén y configura por documento los porcentajes de impuestos,
retenciones e impuestos locales -en caso de manejarlos y si es necesario-.
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Por ejemplo, si vas a hacer facturas y no te retien  en IVA o ISR, el Gnico dato que
debes indicar es la Serie, la cual es una letra que  te permite identificar el tipo de
documento, es informativo y puede ser A, o cualquie rletra.

El sistema lleva un consecutivo de facturas emitidas, el nUmero con el que deseas
iniciar es el nUmero que ta indiques en el campo de Folio inicial .

Da clic en Siguiente para avanzar.

Asistente de configuracion de empresa @

Paso 3. Indica los impuestos v las tasas que aplican para cada uno de los documentos que generas.

D Iva BR 10 R 10 Tipo Homb R i0 Regi fiscal Serie Falio
n IVA nlSR  Impuesto Impuesto n inicial
Local Local Impuesto
Local
Facturas 18 a a Mo aplica 0|Régimen general f| FAC 1
CEDULAR

Arrendamienta 16 10,67 10 Mo aplica 0|Régimen general | ARR 1
Motas de crédit 18 1] 1] Mo aplica 0|Régimen general [ NC 1
QObros comprobe 16 1067 10 Mo aplica 0|Régimen general [ OC 1

Certificado digital

Firma de contrato

Mombre impuesta local | CEDULAR

P Regimen fiscal Eqi
Correo electrénico gl Régimen general persona maral

‘ Anterion | | Siguiente | | Cancelar | | Ayuda

Figura 6. Configuracion de tasas de impuestos para cada documento.

e Certificado Digital: En la siguiente ventana se define el Certificado de Sello Digital
(CSD), este es un dato que asigna el SAT a cada Contribuyente, si no se cuenta con él
ingresar a la pagina:

http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e sat/comprobantes_fiscales/15 15564.html

El Certificado de sello digital esta formado por un archivo con extension *.cer, la llave
privada *.key, y una contrasefia. Estos datos se deben indicar en los primeros
campos.

Importante. Si la empresa o RFC corresponde aunap ersona Fisica, en vez de los
archivos correspondientes al CSD se pueden indicar los archivos
correspondientes a la FIEL, éstos son: certificado, llave privada y contrasefia.

En el campo Usuario, se debe indicar el RFC emisor.
En Contrasefa, debes indicar
i. Sise contratdo Aspel-FACTUR® en renta, el Cédigo de activacion del
sistema (Paso 1 inciso b).
ii. Sise adquirid el paquete de timbres de Aspel Sellado CFDI, se debe
indicar la Contrasefia del Escritorio de servicios en aspel.com que
adquirié Aspel Sellado CFDI.
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En esta ventana también debes configurar el servicio de timbrado

indicando el usuario y contrasefia del servicio. Prueba conexién

para corroborar que los datos proporcionados son corre

ctos.

Si no cuentas con el servicio Aspel-Sellado CFDI, contratalo desde

www.aspel.com/timbrado.

Al terminar la captura se debe hacer clic en Probar conexion, para lo cual se debe
estar conectado a Internet.

Firma de contrato

Correo electronico

Asistente de configuracion de empresa

Faso 4 .Proporciona los datos de tu certificado digital asi coma la contrasefia de tu servicio de timbrado.

==

Cegtificadn CiUsers\AGONZA~TADOCUME~T5CAPALCI ™ \GUIAS@

Llave privada | C\Uzers\dGONZA~IADOCUME ~1NCAPACI \GUIAS@

Contrazefia

Wigencia

Desde : 27/ulio/2012 11:02:00 am Hasta : 27Aulio/2016 11:02:00 am

Informacién
Servicio de Timbrado

Usuario [RFC) AAAITI01 A

Probar la conexidn

Caontrasefia

Corfirnar contrasefia

Mensaje de conexion exitosa.

(Gl
X

0. La conexién con ¢l proveedor fue exitosa

[ Anterior I I Siguiente I I Cancelar I I Ayuda I

* Firma de contrato:

Figura 7. Prueba de conexidn con el proveedor exitosa.

servicio Aspel, en la siguiente ventana.

Correo electronico

Asistente de configuracion de empresa

Paso 5. Para poder llevar a. cabo el timbrado de documentos, se requiere firmar el contrato
de prestacion de servicios con el Servicio de Timbrado Aspel.

==

1 OBJETO

Azpel de México 5.4, DE CY. "ASPEL" mediante su pagina de Intermet vy, aspel.com, sus sistemas e infraestructura v con baze en
el convenia de colaboracidn que celebrd con el proveedar de Certficacion de Comprobantes Fiscales D\g\tales por Internet "EL
PROVEEDOR", a tiavés del cual este dltimo se encuentra facultado para efectuar la validacidn, asignacidn de falia & |ncorporac|on del
zello digital del Servicio de Administracidn Tributaria, proporcionard a "EL USUARIO" los accesas v las facildades para que "EL
PROVEEDOR", con fundamenta en el primer parafo del aiticulo 29 del Codigo Fiscal de la Federacidn y con lo zefialado en la regla
1.2.231.1 de la PRIMER4 RESOLUCION DE MODIFICACIONES & L& RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2010% LIS
AMEXDOS 144 p 20 y demés ordenamientos v redlas aplicables, realice el timbrado de sus comprobantes fiscales digitales.

2 DESCRIPCION DEL SERVICID

a) "EIUSUARIO" deberd registrarse o identificarse enla pégina v, sspel. com y acceder a su Escritoripde Serdcios donds

Se debe leer y firmar el contrato de prestacién de servicios con el

elegird y pagard un plan de servicios.

b] Una vez iealizado el pago, recibitd una confimacion electrdnica de la activacian del servicipr
cl Posteriormente "E1JSIUARID" accederd al Sisterna Azpel v en la opcidn "Configuracidn’,
Timbrado" seleccionara Aspel, donde una vez configurado, procedera a autoizar v aceptar las condlciones del
realizando Lna firma electrdnica del mismo.
d Enla opcidn de Facturacidn, se captura el comprabante de que s= trate, y al realizar el ggabada, s& g
través de “Aspel Sellado CFDI" y el Servicio de Certificacion de "EL PROVEEDOR", se procederdfa la v alidaci
azignard el Timbre Fiscal Digital del SAT para su resguardo.

] Finalizado este procesa, "Aspel Sellada CFDI" devuelve a "EL USUARID" via electrdfica, el CFDI |

3 DEFINICIONES

Mensaje

[ Anterior I IF\rmachnlralUI I Cancelar

T —

| Aceptar }

de

contrato exitosa.
Aspel-FACTURe

firma

=i

Firma de contrato extosa

de

Figura 8. Firma de contrato exitosa.
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Correo electrénico: Por (ltimo, se debe configurar la cuenta de correo electronico
para enviar automaticamente los comprobantes. Es importante indicar la empresa que
ofrece el servicio de correo, por ejemplo Hotmail, el sistema a partir del Proveedor
seleccionado sugiere la configuracion, los campos de Usuario y Contrasefia se deben
definir como una cuenta creada que va a enviar los correos y la contrasefia respectiva.

Asistente de configuracion de empresa @

Faso b. Para poder ervaar tu comprobante necesitas configurar una cuenta de carrea.

Configuracion de comeo

Windows Liver
Frovesr =4 Hotmail
Servidor de comren smitp.live.com
Puerta 587 Puerto predeterminada
Usuario lamodemat@hatmail. com

Lontrazefia

Corfimar contrasefia [
El servidor requiere una conexidn segura [TLS)

El servidar requiere Autenticacidn

[ Anterior ] l Finalizar ] l LCancelar ] [ Ayuda ]

Figura 9. Configuracién de correo electrénico para el envio de comprobantes fiscales.

Al finalizar el asistente, el sistema envia un mensaje indicando que la configuracion se
realiz6 exitosamente.

Asistente de configuracion de empresa =

Fasao B. Para poder enviar tu comprobante necesitas configurar una cuenta de correa.

Configuracion de coreo

= Windows Lve

Proveedor l-ﬁ Hotma II
Informacion

|'6| La cenfiguracion se ha concluido exitosamente.

L Para mayor informacidn te invitamos a leer la ayuda del sistema

(oprimiendo el botdn de Ayuda o la techa FL) y visitar nuestro sitio aspel.com
dénde siempre encontraras informacién actualizada de tu sistema Aspel,

[ El servidor requiere una conexidn segura [TLS)

[] El servidor requiere Autenticacian

| Anteriar | L Finalizar I | Cancelar | | Apuda

Figura 10. Finalizacién de la configuracion del sistema exitosa.

Departamento de Soporte Técnico O Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.

03/01/2014

6



le)Aspel

4. jlniciar operaciones con FACTUR (© 2.5!
Al concluir estas pasos estas listo para emitir comprobantes fiscales digitales con FACTUR(®)
2.5. Para ello haz clic en el icono Facturas y Agregar, captura los datos del documento, al

terminar
Aspel Soporte Técnico
You )
([ /user/soporteaspeldemexico
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